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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ
A. THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP TINH

TT Tén TTHC ngi b0 Linh vuc | Co quan thuc hién

1 | Thu tuc tham dinh thanh 1ap t6 chirc | To6 chic S6¢ Noi vu
hanh chinh thugc tham quyén quyét | - Bién ché
dinh cua Uy ban nhan dan Thanh pho

2 | Thi tyc thdm dinh t6 chie lai t0 chiic | T6 chire. S6¢ Noi vu
hanh chinh thugc tham quyén quyét | - Bién ché
dinh cua Uy ban nhan dan Thanh pho

3 | Thu tuc thdm dinh giai thé t6 chic | To chic S6 Noi vu
hanh chinh thugc tham quyén quyét | - Bién ché
dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh pho

4 | Tha tuc thAm dinh thanh lap don vi su Tb chuc ’ So Noi vu
nghiép cong 1ap thudc tham quyén | - Bién ché
quyét dinh cua Uy ban nhan dan
Thanh pho

5 | Thi tyc tham dinh t0 chirc lai don vi| T6 chirc. S Noi vy
su nghiép cong leflg thudc tham quyén | - Bién ché
quyét dinh cua Uy ban nhan dan
Thanh pho

6 | Thu tyc tham dinh giai thé don vi su | To chirc S Noi vu
nghiép cong 1ap thudc tham quyén | - Bién ché
quyét dinh cua Uy ban nhan dan
Thanh pho

7 | Thu tuc thdm dinh dé ér} vi tri viée | Tb Chl'l’C, Sé NoO1 vu
lam trong cac co quan, t6 chirc hanh | - Bién che
chinh thu¢c tham quyén quyet dinh
cua Uy ban nhan dan Thanh pho
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8 | Tha tyc tham dinh dicu chinh vi tri | To chirc S6¢ Noi vu
viéc lam trong cac co quan, to chic | - Bién che
hanh chinh thudc tham quyén quyet
dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd
9 | Thi tuc tham dinh d& 4n vi tri viéc | To chic So Noi vu
lam trong cac don vi su nghi¢p cong | - Bién che
1ap thudc tham quyén quyet dinh cua
Uy ban nhan dan Thanh pho
10 | Thu tuc thAm dinh diéu chinh vi tri| T6 chl'rc’ S& Noi1 vu
viéc lam trong cac don vi sy nghiép | - Bién ché
cong 1ap thudc thAm quyén quyet
dinh ctiia Uy ban nhan dan Thanh phd
11 | Thu tuc tham dinh sb luong ngudi| To chirc S NoO1 vu
lam vigc trong cac don vi sy nghi€p | - Bién ché
cong 1ap thudc thAm quyén quyet
dinh cia Uy ban nhan dan Thanh phd
12 | Thu tyc tham dinh diéu chinh s6| To chirc S& Noi vu
lugng nguoi lam vi€e trong cac don | - Bién che
vi su nghi¢p cong lap thudc tham
quyén quyét dinh cua Uy ban nhan
dan Thanh pho
B. THU TUC HANH CHIiNH NOI BQ CAP HUYEN
TT Tén TTHC noi bo Linh vuec | Co quan thyc hién
1 | Thu tuc tham dinh thanh lap to chue | T2 hie - Uy ban nhén dan
hanh chinh thudc tham quyén quyét Bién ché chp huyén
dinh cia Uy ban nhan déan cap huyén
) Tpﬁ tuc ‘Ehém di?h téxchl'rc lai to chl'J,;c Té chitc - Uy b an nhan dan
h?mh cqthh thudc tlAlamAquyAen qu}iet Bién ché chp huyén
dinh cia Uy ban nhan dan cap huyén
3 TPﬁ tuc’thém (Tinh %iéi thékté chﬁ;c T chitc - Uy bgn nhan dan
h'fmh C}’llﬂqh thudc t}AlamAquyAen qu}iet Bién ché chp huyén
dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén
4 Thﬁ. Euc t}}ém d%nh thél{lh laflpX don vi SW| T4 chirc - | Uy ban nhan dan
nghlicp cong lap thudc thAam quyén | pian ché chp huyén
quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap
huyén
5 Thu tuc tham dinh t6 chirc lai don vi Té chitc - | Uy ban nhan dén

su nghiép cong 14p thudc thim quyén
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quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cip | Bién ché cap huyén
huyén

Thu tuc tham dinh gidi thé don vi s | & .hc - Uy ban nhan dan
nghiép cong lap thudc tham quyén | gis, hé cép huyén

quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cép
huyén
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI BO

A. THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP TINH

I. Thii tuc thim dinh thanh 1ap to chirc hanh chinh thudc thAm quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh pho

1. Trinh ty thuce hién:

- Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh lap to chtrc hanh chinh giri ho so
dén co quan chuyén mon tham muu quan Iy nha nude vé linh vyc t6 chire
bd may thudc Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Budc 2: Cong chuc chuyén trach cua co quan chuyén mén tham muu quan
Iy nha nuéc vé linh vuc t6 chic bd may thudc Uy ban nhan dan Thanh phd kiém
tra hd so; néu ho so chua dﬁy du thi tra lai co quan, to chitc dé hoan chinh. Néu
hd so da day du thi thyc hién bude 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Budc 4: Vin ban tham dinh.
2. Cach thire thuc hién:

Co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé linh vuc to chic bd
may ti€p nhan ho so tryc ti€p tai by phan mot ctra hodc qua hé thong buu chinh
cong ich hodc trén moi1 truong mang.

3. Thanh phan va s6 lwong hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong diu clia co quan, t6 chire dé
nghi thanh 18p t6 chirc hanh chinh theo quy dinh.

+ Du thao to trinh thanh 1ap t6 chtc hanh chinh.
+ Du thao dé an thanh 1ap t6 chtc hanh chinh.
+ Du thao Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan Thanh phd.

+ Y kién bang van ban cua cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap t6 chirc
hanh chinh.

+ Bdo cédo cua co quan, to chirc dé nghi thanh lap vé viée ti€p thu, giai trinh
¥ kién cua cac co quan lién quan.

-S6 luong ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€.

5. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén tham muu
quan 1y nha nudc ve linh vuc t6 chirc bo may thugc Uy ban nhan dan Thanh pho.

6. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh
1ap t6 chtrc hanh chinh.

7. Tén miu don, miu to ké khai: Khong.



8. Phi, 1€ phi: Khong.
9. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
10. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh 5O 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.
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IL. Thi tuc thAm dinh t6 chirc lai to chirc hanh chinh thudc thAm quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh pho

1. Trinh ty thuwce hién:

- Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi to chirc lai to chirc hanh chinh giri ho so
dén co quan chuyén mon tham muu quan Iy nha nudc vé linh vuc t6 chitc bo may
thudc Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Budc 2: Cong chure chuyén trach ctia co quan chuyén mon tham muu quan
Iy nha nude vé linh vuc t6 chitc bd may thudc Uy ban nhan dan Thanh phd kiém
tra ho so; néu ho so chua dﬁy du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu
ho so da day du thi thyc hién bude 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Budc 4: Vian ban thim dinh.

2. Cach thirc thue hién: Co quan chuyén mén tham muu quan ly nha nuéc
veé linh vuc to chirc bd may ti€p nhan ho so tryc ti€p tai bo phan mot cira hodc qua
h¢ thong buu chinh cong ich hodc trén moi trudng mang.

3. Thanh phan va s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pé an t6 chuc lai to chire hanh chinh.

+ T& trinh t6 chire lai to chirc hanh chinh.

+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhén dan tinh.

+ Céc van ban cua co quan, to chtrc ¢6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac van dé
khac c6 lién quan (néu co).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€.

5. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén moéon tham muu
quan ly nha nudc veé linh vuc to6 chirc bd may thudéc Uy ban nhan dan Thanh pho

6. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi to
churc lai t6 churc hanh chinh.

7. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.

8. Phi, 1¢ phi: Khong.

9. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
10. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh 5O 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh 18p, t6 chuc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.
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1L Thii tyc tham dinh gidi thé to chirc hanh chinh thugc tham quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh pho

1. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chirc dé nghi giai thé to chirc hanh chinh giri hd so dén
co quan chuyén moén tham muu quan Iy nha nudc ve€ linh vyc t6 chue bo may
thugc Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Budc 2: Cong chure chuyén trach ctia co quan chuyén mon tham muu quan
Iy nha nude vé linh vuc t6 chirc bd may thudc Uy ban nhan dan Thanh phd kiém
tra ho so; néu ho so chua dﬁy du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu
ho so da day du thi thyc hién bude 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Budc 4: Vian ban thim dinh.

2. Cach thirc thuwe hién: Co quan chuyén mén tham muu quan ly nha nuéc
veé linh vuc to chirc bd may ti€p nhan ho so tryc ti€p tai bo phan mot cira hodc qua
h¢ thong buu chinh cong ich hodc trén moi trudng mang.

3. Thanh phan va s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Pé an giai thé t6 chire hanh chinh.

+ T& trinh giai thé t6 chirc hanh chinh.

+ Dy thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan Thanh phd.

+ Céc van ban cua co quan, to chtrc ¢6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac van dé
khac c6 lién quan (néu co).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€.

5. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén moéon tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vuc td6 chirc bo may thudc Uy ban nhan dan Thanh pho.

6. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi giai
thé t6 chtrc hanh chinh.

7. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.

8. Phi, 1¢ phi: Khong.

9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.
10. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh 5O 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé t6 churc hanh chinh.
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IV. Thii tuc thim dinh thanh 1ap don vi sw nghiép cong lap thudc tham
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh pho

1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Co quan, t6 churc dé nghi thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap giri

ho so tryc ti€p hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang
dén co quan chuyén moén tham muu quan Iy nha nude ve linh vuce t6 chirc b may
thugc Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Budc 2: Cong chuic chuyén trach cua co quan chuyén mén tham muu quan
Iy nha nude vé linh vuc t6 chitc bd may thuéc Uy ban nhan dan Thanh phd kiém
tra hd so; néu ho so chua dﬁy du thi tra lai co quan, t6 chitc dé hoan chinh. Néu
hod so da day du thi thuc hién bude 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Budc 4: Vian ban thim dinh.

2. Cach thire thye hién: Co quan chuyén moén tham muu quan 1y nha nudce
vé linh vue t6 chirc bo may thudc Uy ban nhan dan Thanh phd tiép nhan hd so
truc tiép hodc qua hé thdng buu chinh cong ich hodc trén moi trudng mang.

3. Thanh phan va s6 lwong ho so
- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td churc dé
nghi thanh 18p don vi su nghi€p cong 1ap theo quy dinh.

+ Du thao t¢ trinh thanh 1ap don vi su nghi¢p cong lap.
+ Dy thao dé an thanh 1ap don vi su nghiép cong lap.
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan Thanh pho.

+ Du thao van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to
chtrc cua don vi su nghiép cong 1ap hodc quy ché t6 chie va hoat dong cta don
vi su nghiép cong 1ap va céc tai liéu khac c6 lién quan (glay tor dat dai, kinh phi,
ngudn nhan luc).

+ Y kién bang van ban cua cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap don vi su
nghi¢p cong lap.

+ Bdo cédo cua co quan, t6 chirc dé nghi thanh lap vé viée ti€p thu, gidi trinh
¥ kién cua cac co quan lién quan.

+ Cac no1 dung khac thuc hién theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va
hudéng dan cua b quan ly nganh, linh vyec.

- S6 lugng ho so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€.
5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vuc t6 chirc bo may thugc Uy ban nhan dan Thanh pho.
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6. P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, tb chirc dé nghi thanh
1ap don vi su nghiép cong lap.
7. Tén miu don, miu to ké khai: Khong.
8. Phi, I¢ phi: Khong.
9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
10. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh 5O 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé don vi su nghiép cong lap.
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V. Thii tuc thAm dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap thudc tham

quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh pho
1. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi to chirc lai don vi sy nghiép cong lap giri
ho so truc tiép hodc qua h¢ thong buu chinh cong ich hodc trén méi truong mang
dén co quan chuyén moén tham muu quan Iy nha nude ve linh vuce t6 chirc b may
thudc Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Budc 2: Cong chuic chuyén trach cua co quan chuyén mén tham muu quan
1y nha nude vé linh vuc t6 chirc by may thudc Uy ban nhan dan Thanh phd kiém
tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu
ho so da day du thi thuc hién budce 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

2. Cach thire thye hién: Co quan chuyén moén tham muu quan 1y nha nudce
vé linh vue t6 chirc bo may thudc Uy ban nhan dan Thanh phd tiép nhan hd so
truc tiép hodc qua hé thdng buu chinh cong ich hodc trén moi trudng mang.

3. Thanh phan va s6 lwong ho so

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td churc dé
nghi t6 chure lai don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh.

+ Dy thao Dé an t6 chire lai don vi su nghiép cong 1ap.

+ Du thao To trinh t6 chuic lai don vi su nghiép cong lap.

+ Du thao van ban cta co quan hodc ngudi c6 thAm quyén quyét dinh t6 chic
lai don vi su nghi¢p cong lap.

+ Du thdo van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu to
chuc ctia don vi su nghi¢p cong 1ap hoac quy ché to6 chirc va hoat dong ctia don
vi su nghi€p cong 1ap va cac tai liéu khac c6 lién quan (giay to dat dai, kinh phi,
nguon nhan lyc).

+ Céc van ban cua co quan, tO chirc c6 thAm quyén xac nhén viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé
khac c6 li€én quan (néu co).

-S6 luong ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1€.

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vuc t6 chirc bd may thugc Uy ban nhan dan Thanh pho.

6. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chitc dé nghi to
chuc lai don vi sy nghiép cong 1ap.



11
7. Tén miu don, miu to ké khai: Khong.
8. Phi, I¢ phi: Khong.
9. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
10. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh 5O 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh 14p, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghi€p cong lap.
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_VL Thi tuc thim dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap thudc thim
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh pho

1. Trinh ty thuwe hién

- Budce 1: Co quan, t6 chirc dé nghi giai thé don vi sy nghlep cong lap gui hd
so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang dén
co quan chuyén moén tham muu quan 1y nha nudc vé linh vyc to chic bd may
thudc Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Budc 2: Cong chuic chuyén trach cua co quan chuyén mén tham muu quan
Iy nha nude vé linh vuc t6 chitc bd may thuoc Uy ban nhan dan Thanh phd kiém
tra hd so; néu ho so chua dﬁy du thi tra lai co quan, t6 chitc dé hoan chinh. Néu
hod so da day du thi thuc hién bude 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Budc 4: Vian ban thim dinh.

2. Cach thire thye hién: Co quan chuyén moén tham muu quan 1y nha nudce
vé linh vue t6 chirc bo may thudc Uy ban nhan dan Thanh phd tiép nhan hd so
truc tiép hodc qua hé thdng buu chinh cong ich hodc trén moi trudng mang.

3. Thanh phan va s6 lwong ho so
- Thanh phan ho so:

+ Van pén dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td churc dé
nghi giai thé don vi sy nghi€p cong 1ap theo quy dinh.

+ Dy thao Dé an giai thé don vi su nghiép cong lap.
+ Dy thaoTo trinh giai thé don vi sy nghiép cong lap.

+ Dy thao vin ban ctia co quan hodc ngudi ¢ tham quyén quyét dinh
giai thé don vi su nghiép cong lap.

+ Céc van ban cua co quan, to chtrc ¢6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vy vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé
khac c6 li€n quan (néu co).

-S6 luong ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€.

5. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén moéon tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vuc td6 chirc bo may thudc Uy ban nhan dan Thanh pho.

6. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc dé nghi giai
thé don vi su nghiép cong lap.

7. Tén miu don, miu to ké khai: Khong.
8. Phi, I¢ phi: Khong.

9. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
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10. Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh

Nghi dinh 5O 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.
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VIL Thi tuc thim dinh dé an vi tri viéc 1am trong cac co quan, to chirc
hanh chinh thugc thim quyén quyét dinh ctiia Uy ban nhian dan Thanh pho

1. Trinh tu thuec hién

- Buéce 1: Co quan, td chure thudce Uy ban nhan dan tinh, thanh phé true thudc
trung wong xay dung dé€ an vi tri vi¢c lam.

- Budc 2: Co quan, t6 chuc dugc giao nhi€ém vu vé to6 chiic can by cua dia
phuong ki€ém tra ho so, néu ho so chua day du thi tra lai co quan, t6 chure dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thyc hién buoc 3.

- Bué6c 3: Tham dinh Dé an.
- Budc 4: Vian ban thim dinh.

2. Cach thire thwe hién: Co quan, to chtic duoc giao nhiém vy vé to chirc
can bd cua dia phuong ti€p nhan ho so truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong
ich hoac tiép nhan qua moi truong mang.

3. Thanh phan va s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam;

+ D¢ 4n vi tri viéc lam;

+Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyen quy dinh chirc nang, nhiém

vu, quyén han va co cdu t6 chirc cua co quan, t chirc; quy trinh quan 1y chuyén
mon, nghi€p vu theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

- S6 luong ho so: 01 bo

4. Thoi han giai quyét: Trong 40 (bdn muoi) ngdy lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€.

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dugc giao
nhiém vu vé€ t6 chirc can b cua dia phuong.

6. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chitc dé nghi phé
duyét dé an vi tri vi¢c lam.

7. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.

8. Phi, 1¢ phi: Khong.

9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.
10. Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chirc.
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VIIL Thii tuc thim dinh diéu chinh vi tri viéc 1am trong cic co quan, to
chirc hanh chinh thu¢c tham quyén quyét dinh ctia Uy ban nhian dan Thanh
pho

1. Trinh tu thuc hién

- Buéce 1: Co quan, td chure thudce Uy ban nhan dan tinh, thanh phé true thudc
trung wong lap dé an dic€u chinh vi tri vi¢c lam.

- Budc 2: Co quan, t6 churc dugc giao nhi€ém vu vé to6 chiic can b cua dia
phuong kiém tra ho so, néu ho so chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc dé€ hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thyc hi¢n budc 3.

- Budc 3: Tham dinh dé an diéu chinh vi tri viéc lam.
- Budc 4: Vian ban thim dinh.

2. Cach thire thwe hién: Co quan, to chtic duoc giao nhiém vy vé to chiic
can bd cua dia phuong ti€p nhan ho so tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong
ich hodc ti€p nhan qua moi trudng mang.

3. Thanh phan va s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc 1am;

+ D¢ 4n diéu chinh vi tri viéc 1am:

+Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyen quy dinh chirc nang, nhiém

vu, quyén han va co ciu t6 chirc cua co quan, t chirc; quy trinh quan 1y chuyén
mon, nghié€p vu theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh.

- S6 luong ho so: 01 bo

4. Thoi han giai quyét: Trong 25 (hai nam) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop 1€.

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dugc giao
nhiém vu vé t6 churc cdn b cta dia phuong.

6. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chirc dé nghi diéu
chinh vi1 tri viéc lam.

7. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.

8. Phi, 1¢ phi: Khong.

9. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh diéu
chinh vi1 tri viéc lam.

10. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh

Nghi dinh 5O 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh ve vi tri viéc lam va bién ché cong chirc.
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IX. Thii tuc thim dinh dé an vi tri viéc Iam trong cac don vi sw nghiép
cong 1ap thudc tham quyén quyet dinh cia Uy ban nhan dan Thanh pho

1. Trinh tu thuec hién
- Buéc 1: Pon vi su nghiép cong lap xay dung dé an vi tri viéc lam.

- Budc 2: Co quan, td chtrc duoc giao nhi¢m vu vé td chirc can b thudc ﬁy
ban nhan dan Thanh pho ki€ém tra h6 so: néu ho so chua day du thi tra lai don vi
de€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Bu6c 3: Tham dinh Dé an.
- Budc 4: Vin ban tham dinh.

2. Cach thire thwe hién: Co quan, to chtic duoc giao nhiém vy vé to chirc
can bd thudc Uy ban nhan dan Thanh phd ti€ép nhan ho so truc ti€p hodc qua dich
vu buu chinh cong ich hodc ti€ép nhan qua méi trudng mang.

3. Thanh phﬁn va 50 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh Dé an vi tri viéc lam;

+Pé an vi trf viéc lam;

+Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyén quy dinh chirc ning, nhiém
vy, quyén han va co cau té chirc cua don vi su nghi¢p cong lap;

+ Cac van ban khac c6 lién quan dén viéc xay dung B¢ an vi tri viéc lam
(n€u o).

- S6 lwong ho so: 01 bo

4. Thoi han giai quyét: Trong 40 (bdn muoi) ngdy lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€.

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, :cé chtrc dugc giao
nhiém vu vé t6 chuc cdn bo thuoc Uy ban nhan dan Thanh pho.

6. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap dé
nghi tham dinh d¢€ an vi tri viéc lam.

7. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.

8. Phi, 1¢ phi: Khong.

9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
10. Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc lam va s6 lugng nguoi lam viée trong don vi su nghiép
cong lap.
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X. Thi tuc thim dinh diéu chinh vi tri viéc 1am trong cac don vi sw
nghiép cong 1ap thufc thuc tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dén
Thanh pho

1. Trinh tu thuc hién
- Bué6c 1: Co quan, t6 chuc thudc tinh 1ap dé an diéu chinh vi tri viéc lam.

- Buédc 2: Co quan, t6 chtic dugc giao nhiém vy vé to chire can bo thudce Uy
ban nhan dan Thanh pho kiém tra hd so; néu hd so chua day du thi tra lai don vi
dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Bué6c 3: Tham dinh dé an diéu chinh vj tri viéc 1am.
- Budc 4: Vin ban tham dinh.

2. Cach thire thwe hién: Co quan, to chtic duoc giao nhiém vy vé to chirc
can bd thudc Uy ban nhan dan Thanh phd ti€p nhan ho so truc tiép hoac qua dich
vu buu chinh cong ich hodc ti€ép nhan qua méi trudng mang.

3. Thanh phan va s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc 1am;

+ Pé an diéu chinh vi trf viéc lam;

+Ban sao cac vin ban clia co quan c6 thim quyén quy dinh chirc nang, nhiém
vy, quyén han va co cau té chirc cua don vi su nghi¢p cong lap;

+ Céac van ban khac co lién quan dén viéc xay dung Dé an diéu chinh vi tri
viéc lam.

- S6 luong ho so: 01 bo

4. Thoi han giai quyét: Trong 25 (hai nam) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop 1€.

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, :[6 chuc duogc giao
nhiém vu vé t6 churc cdn bo thuoc Uy ban nhan dan Thanh pho.

6. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong 1ap dé
nghi di€u chinh vi tri vi¢c lam.

7. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.

8. Phi, 1¢ phi: Khong.

9. Két qua ciia viéc thuwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh diéu
chinh vi1 tri viéc lam.

10. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc 1am va s6 luong nguoi lam viée trong don vi sy nghiép
cong lap.
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XI. Thi tuc thim dinh s6 lwong nguwdi lam viée trong cac don vi sw
nghiép cong 1ap thudc tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh
pho

1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Pon vi sy nghiép cong 1ap tu bdo ddm mot phﬁn chi thuong xuyén
va don vi sy nghiép cong 1ap do ngan sach nha nude bao dam chi thuong xuyén
(sau day goi chung l1a don vi su nghiép cong l1ap) thudc tinh xay dung ké hoach so
luong ngudi lam viéc ciia don vi minh.

- Buéc 2: Co quan, t6 chire duoc giao nhiém vu vé t6 chirc can bo thudc Uy
ban nhan dan Thanh phd ti€p nhan ho so; néu ho so chua day du thi tra lai don vi
dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién buoc 3.

- Budce 3: Tham dinh ké hoach sb luong nguoi lam viée cua don vi su nghiép
cong lap.

- Budc 4: Tong hop s6 lugng ngudi 1am viée trong cac don vi su nghiép cong
1ap cua tinh.

2. Cach thire thwe hién: Co quan, t6 chtic duoc giao nhiém vu vé to chiic
can bg thudc Uy ban nhan dan Thanh pho ti€p nhan ho so truc ti€p hoac qua dich
vu buu chinh cong ich hoac ti€ép nhan qua moi truong mang.

3. Thanh phan va s6 lwong hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dé nghi;

+ Ké hoach s6 lugng nguoi lam viéc cuia don vi sy nghiép cong lap, kem
theo van ban lam co sé xac dinh s6 luong nguoi lam viée;

+ Ban sao cac van ban ctia co quan c6 tham quyén quyét dinh hoac phé duyét
s0 luong ngudi 1am viée trong don vi sy nghi¢p cong lap cia don vi hodc cua tinh
cua nam trudc lién ké vo1 nam ké hoach;

+ Céc van ban lién quan (néu c6).
-S6 luong ho so: 01 bd
4. Thoi han giai quyét: Khong.

5. Co quan thuwc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dugc giao
nhiém vu vé t6 chirc can bo thudc Uy ban nhan dan Thanh pho.

6. P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap dé
nghi ké hoach so6 lugng nguoi lam viéc.

7. Tén miu don, miu to ké khai: Khong.
8. Phi, I¢ phi: Khong.

9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Tong hop sb lugng
nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong lap cua tinh.



19
10. Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh
Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu

quy dinh vé vi tri viéc 1am va sb luong nguoi 1am viée trong don vi su nghiép
cong lap.



20
XII. Thi tuc thim dinh diéu chinh sé lwong ngwdi 1am viée trong cac
don vj sy nghiép cong lap thugc tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan din
Thanh pho

1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Pon vi sy nghiép cong 1ap thudc tinh xay dung dé an di€u chinh
s0 luong ngudi lam viéc ciia don vi minh.

- Budc 2: Co quan, td chtrc duoc giao nhi¢m vu vé td chirc can b thudc ﬁy
ban nhan dan Thanh pho ti€p nhan hoé so; néu ho so chua day du thi trd lai don vi
dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thyc hi¢n buoc 3.

- Buéc 3: Tham dinh d€ an di€u chinh s6 luong nguoi 1am viée cia don vi
su nghi¢p cong lap.

- Budc 4: Tong hop dé an di€u chinh s6 lugng ngudi lam viée cua don vi su
nghi¢p cong 1ap cua tinh.

2. Cach thie thwe hién: Co quan, t6 chtic duoc giao nhiém vu vé to chiic
can bo thudc Uy ban nhan dan Thanh pho ti€p nhan ho so truc ti€p hoac qua dich
vu buu chinh cong ich hoac ti€ép nhan qua moi truong mang.

3. Thanh phan va s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh s6 luong nguoi lam vigce;

+ Pé an diéu chinh s lugng ngudi 1am viée trong don vi sy nghiép cong 1ap;

+ Cac tai liéu lién quan dén diéu chinh sé luong nguoi lam viée quy dinh tai
khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP;

+ Quyét dinh ctia co quan c¢6 tham quyén vé thanh 1ap, to chirc lai don vi sy
nghiép cong lap;

- S6 lwong ho so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: Khong.

5. Co quan thuwc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dugc giao
nhiém vu vé t6 chirc can bo thudc Uy ban nhan dan Thanh pho.

6. P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap dé
nghi diéu chinh s6 lugng nguoi lam vige.

7. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.
8. Phi, 1¢ phi: Khong.

9. Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Tong hop dé an diéu
chinh s6 lugng nguoi lam viée trong cac don vi sy nghi¢p cong 1ap cua tinh.

10. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
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Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé€ vi tri viéc [am va s6 lugng nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép
cong 1ap
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B. THU TUC HANH CHINH NOI BO CAP HUYEN

I. Thii tuc thim dinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh thudc thAm quyén
quyét dinh cia Uy ban nhin dan cap huyén

1. Trinh ty thyue hién:

- Bué6c 1: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh I4p t6 chie hanh chinh giri ho so
dén co quan chuyén mon tham muu quan Iy nha nudc vé linh vuc t6 chitc bo may
thugc Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budc 2: Cong chuc chuyén trach cua co quan chuyén mén tham muu quan
Iy nha nude vé linh vuc t6 chirc bd may thuéc Uy ban nhan dan cp huyén kiém
tra hd so; néu ho so chua dﬁy du thi tra lai co quan, t6 chitc dé hoan chinh. Néu
hod so da day du thi thuc hién bude 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Budc 4: Vin ban thim dinh.

2. Cach thirc thye hién: Co quan chuyén mon tham muu quan ly nha nuéc
veé linh vuc to chirc bd may ti€p nhan ho so tryc ti€p tai bo phan mot cira hodc qua
h¢ thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

3.Thanh phéan va s6 lwong ho so:
- Thanh phan ho so:

+ Van ban gé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, to chirc dé
nghi thanh 1ap t6 chirc hanh chinh theo quy dinh.

~ +Du thao to trinh thanh lap t6 chirc hanh chinh. + Dy thao dé an thanh lap
td chirc hanh chinh.

+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan cép tinh.

+ Y kién bang van ban cua cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap t6 chirc
hanh chinh.

+ Bdo cédo cua co quan, to chuc dé nghi thanh 1ap ve viée tiép thu, gidi trinh
¥ kién cua cac co quan lién quan.

-S6 luong ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1€.

5. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vuc td6 chirc bd may thudoc Uy ban nhan dan cap huyén.

6. Po6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t chirc dé nghi thanh
1ap t6 chtrc hanh chinh.

7. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.
8. Phi, I¢ phi: Khong.

9. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh
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10. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh 5O 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.
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IL. Thii tuc thAm dinh t6 chirc lai té chirc hanh chinh thudc thim quyén
quyét dinh cia Uy ban nhin dan cap huyén

1. Trinh ty thywe hién:

- Bué6c 1: Co quan, t6 chire dé nghi t6 chirc lai t6 chtrc hanh chinh giri ho so
dén co quan chuyén mon tham muu quan Iy nha nudc vé linh vuc t6 chitc bo may
thugc Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budc 2: Cong chure chuyén trach ctia co quan chuyén mon tham muu quan
Iy nha nude vé linh vuc t6 chirc bd may thuéc Uy ban nhan dan cp huyén kiém
tra ho so; néu ho so chua dﬁy du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu
ho so da day du thi thyc hién bude 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Budc 4: Vin ban tham dinh.

2. Cach thirc thue hién: Co quan chuyén mén tham muu quan ly nha nuéc
veé linh vuc to chirc bd may ti€p nhan ho so tryc ti€p tai bo phan mot cira hodc qua
hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi trudng mang.

3. Thanh phan va sb lwong ho so:

- Thanh phéan ho so:

+ D¢ 4n t6 chirc lai to chirc hanh chinh.

+ T& trinh t6 chirc lai to chirc hanh chinh.

+ Dy thao quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Céc van ban cta co quan, to chirc ¢6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé
khac c6 lién quan (néu co).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€.

5. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén moéon tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vuc td6 chirc bd may thudoc Uy ban nhan dan cap huyén.

6. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi to
churc lai t6 churc hanh chinh.

7. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.

8. Phi, 1¢ phi: Khong.

9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.
10. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh 5O 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 ndm 2018 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh 18p, t6 chuc lai, giai thé t6 churc hanh chinh.
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1L Thii tuc thAm dinh gidi thé to chirc hanh chinh thugc tham quyén
quyét dinh cia Uy ban nhin dan cap huyén

1. Trinh ty thywe hién:

- Budc 1: Co quan, to chirc dé nghi giai thé to chirc hanh chinh giri hd so dén
co quan chuyén mén tham muu quan ly nha nudc vé linh vuc t6 chic bo may
thugc Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budc 2: Cong chure chuyén trach ctia co quan chuyén mon tham muu quan
Iy nha nude vé linh vuc t6 chirc bd may thuéc Uy ban nhan dan cp huyén kiém
tra ho so; néu ho so chua dﬁy du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu
ho so da day du thi thyc hién bude 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Budc 4: Vin ban tham dinh.

2. Cach thirc thue hién: Co quan chuyén mén tham muu quan ly nha nuéc
veé linh vuc to chirc bd may ti€p nhan ho so tryc ti€p tai bo phan mot cira hodc qua
hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi trudng mang.

3. Thanh phan va sb lwong ho so:

- Thanh phéan ho so:

+ Pé an giai thé t6 chire hanh chinh.

+ T trinh giai thé t6 chirc hanh chinh.

+ Dy thao van ban ciia co quan hodc ngudi c6 thim quyén quyét dinh giai
thé t6 chirc hanh chinh.

+ Céc van ban cta co quan, to chirc ¢6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé
khac c6 lién quan (néu co).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1€.

5. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén moéon tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vuc td6 chirc bd may thudoc Uy ban nhan dan cap huyén.

6. P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi giai
thé t6 chtrc hanh chinh.

7. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.

8. Phi, 1¢ phi: Khong.

9. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
10. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh 5O 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 ndm 2018 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh 18p, t6 chuc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.
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IV Thu tuc thAm dinh thanh lap dO’n vi sw nghiép cong lap thugc thAm
quyen quyet dinh caa Uy ban nhan dan cap huyén

1. Trinh ty thue hién

- Budc 1: Co quan, t6 chur dé nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong lap giri
ho so tryc tiép hodc qua h¢ thong buu chinh cong ich hodc trén moéi truong mang
dén co quan chuyén mén tham muu quan ly nha nudce ve linh vyuc t6 chirc bo
may thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budc 2: Cong chue chuyén trach cua co quan chuyén mén tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vuc t6 chitc b may thudc Uy ban nhan dan cap huyén
kiém tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc d€ hoan chinh.
Néu ho so da day du thi thuc hién budce 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.

- Buéc 4: Vin ban tham dinh.

2. Cach thire thue hién: Co quan chuyén mén tham muu quan ly nha nude
veé linh vyc t6 chic bo may thudoc Uy ban nhan dan cap huyén ti€p nhan ho so
tryc ti€ép hodac qua h¢ thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

3. Thanh phan va s6 lwong ho so

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong diu cta co quan, td chirc
deé nghi thanh 1ap theo quy dinh (truong hop t6 chirc khong c6 dau phép nhan thi
nguoi ding dau to chure ky va ghi o ho tén).

+ Du thao t¢ trinh thanh 1ap don vi su nghi¢p cong lap.

+ Dy thao dé an thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap.

+ Dy thao Quyét dinh cta Uy ban nhan dan cip huyén.

+ Du thao van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau to
chuc cua don vi sy nghiép cong 1ap hodc quy ché toé chic va hoat dong ctia don
vi sy nghi¢p cong 1ap va cac tai licu khac co lién quan (giady to dat dai, kinh phi,
nguon nhan lyc).

+Y kién bang vian ban cua cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap don vi
su nghi€p cong 1ap.

+ Béo cdo clia co quan, to chire dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh
¥ kién cua cac co quan lién quan.

-S6 luong ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
da ho so hop I¢€.

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon tham
muu quan ly nha nude ve linh vuce to chic bo may thuoc Uy ban nhan dan cap
huyén.
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6. Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi
thanh 1ap don vi su nghi€p cong lap.
7. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.
8. Phi, I¢ phi: Khong.
9. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh
10. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé don vi su nghiép cong lap.
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V. Thii tuc tham dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong 1ap thudc tham
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap huyén

1. Trinh ty thywe hién:

- Buéc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi to chirc lai don vi sy nghiép cong lap
guri ho so truc tiép hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong
mang dén co quan chuyén moén tham muu quan ly nha nudce ve linh vyc t6 chue
bd may thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budc 2: Cong chue chuyén trach cua co quan chuyén mén tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vuc t6 chitc b may thudc Uy ban nhan dan cap huyén
kiém tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc d€ hoan chinh.
Néu ho so da day du thi thuc hién budce 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.

- Buéc 4: Vin ban tham dinh.

2. Cach thire thue hién: Co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nude
vé linh vyc t6 chic bo may thudoc Uy ban nhan dan cap huyén ti€p nhan ho so
tryc ti€ép hodc qua h¢ thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

3. Thanh phan va s6 lwong ho so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong diu cta co quan, td chirc
deé nghi t6 churc lai theo quy dinh (truong hop t6 chirc khong c6 dau phap nhan
thi nguoi dimg dau to chure ky va ghi o ho tén).

+ Dy thao Dé an t6 chire lai don vi su nghiép cong 1ap.

+ Dy thao T& trinh t6 chirc lai don vi sy nghiép cong lap.

+ Du thao quyét dinh ctia Uy ban nhéan déan cap huyén.

+ Du thao van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau to
chuc cua don vi sy nghiép cong 1ap hodc quy ché toé chic va hoat dong ctia don
vi sy nghi¢p cong 1ap va cac tai licu khac co lién quan (giady to dat dai, kinh phi,
nguon nhan lyc).

+ Céc van ban cta co quan, to chitc c6 thim quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va céac
van dé khac c6 lién quan (néu co).

-S6 luong ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan
da ho so hop 1€.

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon tham
muu quan ly nha nude ve linh vuce to chic bo may thuoc Uy ban nhan dan cap
huyén.
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6. Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi t6
chuc lai don vi sy nghiép cong lap.

7. Tén mau don, miu to ké khai: Khong.

8. Phi, I¢ phi: Khong.

9. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
10. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh 5O 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.
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VI Thu tuc thAm dinh giai thé don v1 sw nghi€p cong lap thugc thim
quyen quyet dinh caa Uy ban nhan dan cap huyén

1. Trinh ty thue hién

- Buéc 1: Co quan, to chirc dé nghi giai thé don vi su nghiép cong lap giri
hé so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén méi trudng mang
dén co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nuéce vé linh vuc t6 chirc bo
may thudc Uy ban nhan déan cap huyén.

- Budc 2: Cong chue chuyén trach cua co quan chuyén mén tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vyc t6 chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cap huyén
kiém tra ho so; néu hd so chua dﬁy du thi tra lai co quan, td chirc dé hoan chinh.
Néu ho so da day du thi thue hién bude 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Budc 4: Vian ban tham dinh.

2. Cach thire thue hién: Co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nude
vé linh vyc t6 chic bo may thudoc Uy ban nhan dan cap huyén ti€p nhan ho so
tryc ti€p hodc qua h¢ thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

3. Thanh phan va s6 lwong ho so
- Thanh phan ho so:

T Van bélr} dé nghi tham dinh dugc ky t§n, dong diu cua cO quan, td chirc
dé nghi giai the theo quy dinh (truong hop t6 chirc khong c6 dau phap nhan thi
nguoi ding dau to chure ky va ghi o ho tén).

+ Dy thao Dé an giai thé don vi su nghiép cong lap.

+ Dy thao T& trinh giai thé don vi sy nghiép cong lap.

+ Dy thao Quyét dinh cta Uy ban nhan dan cip huyén.

+ Céc van ban cta co quan, to chitc c6 thim quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van dé khac c6 lién quan (néu co).

-S6 luong ho so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
dua ho so hop 1€.

5. Co quan thuye hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon tham
muu quan 1y nha nudc vé linh vuc td6 chirc by may thudoc Uy ban nhan dan cap
huyén.

6. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtic dé nghi giai
thé don vi su nghiép cong lap.

7. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.
8. Phi, I¢ phi: Khong.
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9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.
10. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh 5O 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghi€p cong lap.
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