
PHỤ LỤC II  

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC ĐẤU THẦU  

THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ TÀI CHÍNH  
(Ban hành kèm theo Quyết định số           /QĐ-UBND  ngày    tháng   năm 2025 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố) 

 
 

Danh mục thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền tiếp nhận của Sở Tài chính 

TT 
Tên thủ tục 

hành chính 

Thời hạn  

giải quyết 

Địa điểm 

thực hiện 
Phí, lệ phí Căn cứ pháp lý 

1 Cấp chứng chỉ 

nghiệp vụ 

chuyên môn về 

đấu thầu 

Cá nhân được 

cấp chứng chỉ 

nghiệp vụ 

chuyên môn về 

đấu thầu trong 

thời hạn tối đa 

23 ngày làm 

việc kể từ ngày 

ban hành quyết 

định công nhận 

kết quả thi. 

Sở Tài chính 

(Trụ sở 03: 

90G, Trần 

Quốc Toản, 

phường Võ 

Thị Sáu, 

Quận 3) 

Chi phí thi, cấp chứng 

chỉ nghiệp vụ chuyên 

môn về đấu thầu tối đa 

800.000 đồng/thí 

sinh/kỳ thi (chưa bao 

gồm thuế GTGT phải 

nộp theo quy định của 

Luật Thuế GTGT và 

các văn bản hướng 

dẫn thực hiện Luật 

này).   

 

- Luật đấu thầu số 22/2023/QH15 ngày 

23/6/2023; 

- Nghị định số 24/2024/NĐ-CP ngày 27/02/2024 

của Chính phủ về quy định chi tiết một số điều 

và biện pháp thi hành luật đấu thầu về lựa chọn 

nhà thầu; 

- Thông tư số 02/2024/TT-BKHĐT ngày 

06/3/2024 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư 

về  quy định hoạt động đào tạo, bồi dưỡng kiến 

thức và thi, cấp, thu hồi chứng chỉ nghiệp vụ 

chuyên môn về đấu thầu;  

- Quyết định 1351/QĐ-BKHĐT ngày 14/6/2024 

của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về công 

bố thủ tục hành chính ban hành mới, sửa đổi, bổ 

sung, bãi bỏ, hủy bỏ, hủy công khai trong lĩnh 

vực đấu thầu phạm vi chức năng quản lý của Bộ 

Kế hoạch và Đầu tư. 
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TT 
Tên thủ tục 

hành chính 

Thời hạn  

giải quyết 

Địa điểm 

thực hiện 
Phí, lệ phí Căn cứ pháp lý 

2 Cấp lại chứng 

chỉ nghiệp vụ 

chuyên môn về 

đấu thầu 

Cá nhân được 

cấp lại chứng 

chỉ nghiệp vụ 

chuyên môn về 

đấu thầu trong 

thời hạn tối đa 

07 ngày làm 

việc kể từ ngày 

ban hành quyết 

định cấp lại 

chứng chỉ. 

Sở Tài chính 

(Trụ sở 03: 

90G, Trần 

Quốc Toản, 

phường Võ 

Thị Sáu, 

Quận 3) 

Chi phí cấp lại chứng 

chỉ nghiệp vụ chuyên 

môn về đấu thầu 

100.000 đồng/lần 

(chưa bao gồm thuế 

GTGT phải nộp theo 

quy định của Luật 

Thuế GTGT và các 

văn bản hướng dẫn 

thực hiện Luật này). 

Không thu chi phí cấp 

lại chứng chỉ đối với 

trường hợp cơ quan 

cấp chứng chỉ nghiệp 

vụ chuyên môn về đấu 

thầu ghi sai thông tin 

trên chứng chỉ. 

- Luật đấu thầu số 22/2023/QH15 ngày 

23/6/2023; 

- Nghị định số 24/2024/NĐ-CP ngày 27/02/2024 

của Chính phủ về quy định chi tiết một số điều 

và biện pháp thi hành luật đấu thầu về lựa chọn 

nhà thầu; 

- Thông tư số 02/2024/TT-BKHĐT ngày 

06/3/2024 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư 

về  quy định hoạt động đào tạo, bồi dưỡng kiến 

thức và thi, cấp, thu hồi chứng chỉ nghiệp vụ 

chuyên môn về đấu thầu;  

- Quyết định 1351/QĐ-BKHĐT ngày 14/6/2024 

của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về công 

bố thủ tục hành chính ban hành mới, sửa đổi, bổ 

sung, bãi bỏ, hủy bỏ, hủy công khai trong lĩnh 

vực đấu thầu phạm vi chức năng quản lý của Bộ 

Kế hoạch và Đầu tư. 

3 Gia hạn chứng 

chỉ nghiệp vụ 

chuyên môn về 

đấu thầu 

Cá nhân được 

cấp gia hạn 

chứng chỉ 

nghiệp vụ 

chuyên môn về 

đấu thầu trong 

thời hạn tối đa 

Sở Tài chính 

(Trụ sở 03: 

90G, Trần 

Quốc Toản, 

phường Võ 

Thị Sáu, 

Quận 3) 

Chi phí cấp gia hạn 

chứng chỉ nghiệp vụ 

chuyên môn về đấu 

thầu 100.000 đồng/lần 

(chưa bao gồm thuế 

GTGT phải nộp theo 

quy định của Luật 

- Luật đấu thầu số 22/2023/QH15 ngày 

23/6/2023; 

- Nghị định số 24/2024/NĐ-CP ngày 27/02/2024 

của Chính phủ về quy định chi tiết một số điều 

và biện pháp thi hành luật đấu thầu về lựa chọn 

nhà thầu; 
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TT 
Tên thủ tục 

hành chính 

Thời hạn  

giải quyết 

Địa điểm 

thực hiện 
Phí, lệ phí Căn cứ pháp lý 

07 ngày làm 

việc kể từ ngày 

ban hành quyết 

định cấp gia 

hạn chứng chỉ. 

Thuế GTGT và các 

văn bản hướng dẫn 

thực hiện Luật này).  

- Thông tư số 02/2024/TT-BKHĐT ngày 

06/3/2024 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư 

về  quy định hoạt động đào tạo, bồi dưỡng kiến 

thức và thi, cấp, thu hồi chứng chỉ nghiệp vụ 

chuyên môn về đấu thầu;  

- Quyết định 1351/QĐ-BKHĐT ngày 14/6/2024 

của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về công 

bố thủ tục hành chính ban hành mới, sửa đổi, bổ 

sung, bãi bỏ, hủy bỏ, hủy công khai trong lĩnh 

vực đấu thầu phạm vi chức năng quản lý của Bộ 

Kế hoạch và Đầu tư. 

4 Thu hồi chứng 

chỉ nghiệp vụ 

chuyên môn về 

đấu thầu 

Cá nhân bị thu 

hồi chứng chỉ 

nghiệp vụ 

chuyên môn về 

đấu thầu phải 

nộp lại bản gốc 

chứng chỉ cho 

cơ quan ra 

quyết định thu 

hồi chứng chỉ 

trong thời hạn 

05 ngày làm 

việc, kể từ 

ngày nhận 

được quyết 

Sở Tài chính 

(Trụ sở 03: 

90G, Trần 

Quốc Toản, 

phường Võ 

Thị Sáu, 

Quận 3) 

Không - Luật đấu thầu số 22/2023/QH15 ngày 

23/6/2023; 

- Nghị định số 24/2024/NĐ-CP ngày 27/02/2024 

của Chính phủ về quy định chi tiết một số điều 

và biện pháp thi hành luật đấu thầu về lựa chọn 

nhà thầu; 

- Thông tư số 02/2024/TT-BKHĐT ngày 

06/3/2024 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư 

về  quy định hoạt động đào tạo, bồi dưỡng kiến 

thức và thi, cấp, thu hồi chứng chỉ nghiệp vụ 

chuyên môn về đấu thầu;  

- Quyết định 1351/QĐ-BKHĐT ngày 14/6/2024 
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TT 
Tên thủ tục 

hành chính 

Thời hạn  

giải quyết 

Địa điểm 

thực hiện 
Phí, lệ phí Căn cứ pháp lý 

định thu hồi. của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về công 

bố thủ tục hành chính ban hành mới, sửa đổi, bổ 

sung, bãi bỏ, hủy bỏ, hủy công khai trong lĩnh 

vực đấu thầu phạm vi chức năng quản lý của Bộ 

Kế hoạch và Đầu tư. 
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