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“Zciia Chui tich Uy ban nhan dan Thanh pho)

R0 '-n\s HE THONG HANH CHINH NHA NUOC
% ZAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
' Quyér dinh so 5918 /OP-UBND ngay 21thang/2nam 2024

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ
STT Tén thii tuc hanh chinh Co quan
: thuc hién

1 | Tha tuc xay dung, ban hanh Quyét dinh vé danh muc S¢ Tu phap
quyét dinh cua Uy ban nhan dan Thanh phé quy dinh
chi tiét luat, nghi quyét caa Quéc hoi, phap 1énh, nghi
quyét caa Quéc hoi, phap Iénh, nghi quyét ciia Uy ban
thuong vu Qudc hoi, 1énh, quyét dinh caa Chu tich
nudc

2 | Tiép nhan, c6 y kién vé két qua ra soat van ban quy So6 Tu phap
pham phép luat.

3 | Heé théng hda, cong bo két qua hé théng hoa vainban | So Tu phap
quy pham phap luat theo tham quyén.

4 | Cong nhan béo céo vién phap luat Thanh phd So Tu phap

5 | Mién nhiém béo céo vién phap luat Thanh phé So

Tu phap

6 | Rasoat, cung cap thong tin Iy lich tu phap phuc vu xay So6 Tu phap
dung, quan ly, sir dung va khai thac Co so dir liéu ly
lich tu phap

7 | Thu tuc xét thang hang chtic danh Tro gidp vién phap | Uy ban nhan dan
ly hang 11 Thanh phé

8 | Thu tuc xét thang hang chtic danh Tro gitp vién phap | Uy ban nhan dan
ly hang | Thanh phé

9 | Thu tuc xét thiang hang chtc danh Hd tro nghiép vu | Uy ban nhan dan
hang II Thanh phd

10 | Xép hang cac don vi su nghiép cong lap thuoc S|  So Tu phap

Tu phap




STT Teén thi tuc hanh chinh Co quan
’ thuc hién
11 | Thanh 1ap Hoi ddng quan 1y trong don vi su nghiép |  S& Tu phéap
thudc S¢ Tu phap
12 | Thanh lap Phong cong ching S& Tu phap
13 | Thu tuc Giai thé Phong cong ching S¢ Tu phap
14 | Tha tuc chuyén ddi Phong cong chimg thanh Vin |  So Tu phap

phong céng ching
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PHAN 11. NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI BQ

1. Thi tuc xay dung, ban hanh Quyét dinh vé danh muc quyét dinh cia
Uy ban nhan dan Thanh phd quy dinh chi tiét luat, nghi quyét ciaia Quéc hdi,
phap Iénh, nghi quyét caa Quéc hai, phap Iénh, nghi quyét cia Uy ban thwong
vu Qudc hdi, Iénh, quyét dinh clia Chi tich nuéc

a) Trinh tw thuc hién

Trén co s& Cong van ctia B Tu phép thong bao cho Uy ban nhan dan
Thanh phé vé danh muc céc noi dung giao cho dia phuong quy dinh chi tiét theo
quy dinh cta Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét ban hanh vin ban
quy pham phap luat (duoc stra ddi boi Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP va Nghi
dinh s6 59/2024/ND-CP), S& Tu phap ra soat, xay dung dy thao quyét dinh veé
danh muc quyét dinh cua Uy ban nhan dan Thanh phé quy dinh chi tiét luat, nghi
quyét caa Quéc hoi, phap lénh, nghi quyét cia Uy ban thuong vu Qudc hoi, lénh,
quyét dinh ctia Chu tich nudc (sau day goi 1a Quyét dinh vé danh muc van ban
quy dinh chi tiét).

S Tu phéap phdi hop véi Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé trinh Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé ky ban hanh Quyét dinh.

b) Céch thac thuc hién

Gui ho so tryc tiép qua dudng Van thu va truc tuyén qua Hé théng quan ly
van ban va ho so cong viéc lién thong.

¢) Thanh phdn, sé lweng hé so

Ho so S Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho (1 b)

- To trinh cta So Tu phap;

- Du thao Quyét dinh vé danh muyc van ban quy dinh chi tiét;

_ Tai ligu khac (néu co).

d) Thei han gidi quyét

Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc Cong vian cta Bo
Tu phap.

d) Déi twong thuc hign thii tuc hanh chinh

S¢ Tu phép, cac co quan, don vi, t6 chitc duge Uy ban nhan dan Thanh phé
phan cong theo linh vuc phu trach.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phé
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- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap

- Co quan phdi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac S&, nganh Thanh
phd, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé; cac co quan, don vi, ¢ nhan c6 lién
quan.

g) Két qud thec hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh danh muc quyét dinh ciia Uy ban nhan dan Thanh phé quy dinh
chi tiét luat, nghi quyét caa Qudc hoi, phéap Iénh, nghi quyét caa Uy ban thuong
vu Quéc hdi, 1énh, quyét dinh cia Chu tich nuéc.

h) Phi, I phi (néu c6): Khang.

i) Tén mdu don, méu to khai, mdu quyét dinh: Khong

K) Yéu cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu co)

Bo Tu phéap giii van ban thdng bao cho Uy ban nhan dan Thanh phé veé
danh muc cac noi dung cac noi dung luat, nghi quyét caa Quéc hoi, phap Iénh,
nghi quyét caa Uy ban thuong vu Quéc hoi, Iénh, quyét dinh cia Chi tich nuéc
giao cho dia phuong quy dinh chi tiét; S& Tu phap va Van phong Uy ban nhan
dan Thanh phé thyuc hién theo dung quy dinh vé 1ap danh muc va trinh Uy ban
nhan dan Thanh phd ban hanh quyét dinh

) Cin cir phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015.

- Luat stra doi, b6 sung mot s diéu caa Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2016 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh vin ban quy
pham phap luat.

- Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh
phu stra di, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2016 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2024 cia Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ban hanh vin ban quy pham phép luat da duogc stra d6i, bo sung mot sé diéu theo
Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phi.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-154-2020-ND-CP-sua-doi-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-461727.aspx
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2. Thia tuc Tiép nhan, c6 y kién vé két qua ra soat viin ban quy pham
phép luat.

a) Trinh tg thuc hién:

Cac so, ban, nganh Thanh phd gui vin ban dé nghi gop y két qua ra soét
van ban quy pham phép luat dén So Tu phap.

S¢ Tu phap c6 van ban gop y vé két qua ra soat van ban quy pham phép
luat cua cac sa, ban, nganh Thanh phé (trong d6 néu rd ndi dung nhat tri, ndi dung
khong nhat tri va ly do hoic y kién khac).

b) Céch thac thuc hién:

Gui hd so truc tiép qua dudng van thu hoic truc tuyén qua Hé thong quan
Iy van ban va hd so cong viéc lién thong.

¢) Thanh phdan, sé luwong hé so:

e Thanh phan hé so:

- Phiéu ra soat vin ban.

- Cac tai liéu khac co lién quan.

e S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thei han gidgi quyét: khong quy dinh.

d) Poi tuwong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac sa, ban, nganh Thanh phé.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

g) Két qud thec hién tha tuc hanh chinh: Vian ban gop y vé két qua ra soéat
van ban quy pham phap luat cia S& Tu phap.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mdu don, mdu to khai, mdu quyér dinh: Mau s6 01 Phuy luc IV ban
hanh kém theo Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh vin
ban quy pham phéap luat.

K) Yéu cau, diéu kién thec hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

1) Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat sira doi, b6 sung mot s diéu caa Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap luat.
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- Nghi dinh sb 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh
phu stra d6i, b sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat.

- Nghi dinh s6 59/2024/NB-CP ngay 25 thang 5 nam 2024 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat
Ban hanh vin ban quy pham phap luat da duoc stra d6i, b sung mot sé diéu theo
Nghi dinh sb 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctaa Chinh phu.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 15 thang 4 nam 2022 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh Quy ché vé kiém tra, xtr ly, ra soat, hé thong hoa
van ban quy pham phép luat, xay dung Co sé dit liéu quéc gia vé phap luat va to
chuc, quan ly cong tac vién kiém tra, ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham phap
luat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh.
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3. Thi tuc Hé théng hoa, cong bé két qua hé théng héa vin ban quy
pham phéap luat theo tham quyén

a) Trinh tg thac hién:

Can ctr Ké hoach trién khai Hé thong héa van ban quy pham phap luat caa
Uy ban nhan dan Thanh phé, cac so, ban, nganh Thanh phé trién khai thuc hién
va guri van ban béo cdo két qua Hé thdng hoa van ban quy pham phap luat thudc
linh vuc quan 1y nha nudc caa cac sé, ban, nganh Thanh phé trong ky hé thdng
hoa dén S¢ Tu phap.

S¢ Tu phap tong hop két qua Hé thdng hoa van ban quy pham phap luat
cua céc so, ban, nganh Thanh phd; du thao van ban bao céo két qua Hé thdng hoa
van ban quy pham phap luat caa Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phd
trong ky hé théng héa trinh Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

b) Céch thitc therc hign:

Gui ho so truc tiép qua dudng vin thu hoac truc tuyén qua Hé thong quan
Iy van ban va hd so cong viéc lién thong.

¢) Thanh phdan, sé luwong hé so:

« Thanh phan hd so:

- Vin ban béo céo két qua Hé thong héa vin ban quy pham phép luat do Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh thudc linh vuc quan 1y nha
nudc cua cac so, ban, nganh Thanh phé trong ky hé thong hda va kém theo 04 Danh
muc, cu thé nhu sau:

- Danh myc vin ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hiéu luc toan
bo (Mau sb 03);

- Danh muc van ban quy pham phéap luat hét hiéu lyuc, ngung hiéu luc mot
phan (Mau s6 04);

- Danh myc van ban quy pham phép luat con hiéu luc (Mau sé 05);

- Danh myc vian ban quy pham phép luat can dinh chi viéc thi hanh, ngung
hiéu lyc, stra d6i, bd sung, thay thé, bai bo hoac ban hanh méi (Mau sb 06).

* S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thei han gidi quyét: Sé Tu phap tham muu Cha tich Uy ban nhan dan
Thanh phd vin ban cong bd két qua Hé thong hoa van ban quy pham phap luat
cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phé trong ky hé théng héa cham
nhat 1a ngay 01 thang 3 ctia nam lién sau ndm cudi clng caa ky hé théng hoa.

d) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céc so, ban, nganh thugc Uy
ban nhan dan Thanh phd.
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e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

g) Két qud thuc hién thu tuc hanh chinh: HO so cong bd két qua Hé théng
héa van ban quy pham phap luat caa Hoi ¢éng nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh
ph trong ky hé théng héa trinh Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phé.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mdu don, méu to khai, mdu quyét dinh:

Cac Danh muyc ra soét thuc hién theo Mau s6 03, Mau sb 04, MAau sb 05 va
Mau s6 06 Phu luc 1V ban hanh kém theo Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14
thang 5 nim 2016 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi
hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

K) Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh: Khong cé.

) Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat stra doi, b6 sung mot s diéu caa Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy
pham phéap luat.

- Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh
phu stra ddi, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2016 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat.

- Nghi dinh s6 59/2024/NP-CP ngay 25 thang 5 nam 2024 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot sb diéu caa Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat
Ban hanh vin ban quy pham phap luat da duoc stra d6i, bo sung mot sé diéu theo
Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctaa Chinh phu.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 15 thang 4 ndm 2022 ctia Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh Quy ché vé kiém tra, xu ly, ra soat, hé thong hoa
van ban quy pham phép luat, xay dung Co sé dit liéu quéc gia vé phap luat va to
chtc, quan ly cong tac vién kiém tra, ra soat, hé thong hoa van ban quy pham phap
luat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.
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4. Thii tuc Cong nhan béo cao vién phap luat Thanh phé

a) Trinh tw thyc hién:

Co quan chuyén mén ctia Uy ban nhan dan Thanh phé, Uy ban Mt tran T6
quéc Viét Nam Thanh phd va cac td chtce thanh vién caa Mt tran, Cong an Thanh
phd, Vién Kiém sat nhan dan Thanh phd, Toa an nhan dan Thanh phd, B Tu 1énh
Thanh phé, Bo chi huy bién phong Thanh phé, Cuc Thi hanh &n dan sy Thanh
phd va co quan, to chirc cdp Thanh phd can ctr vao yéu cau cong tac phd bién,
gi4o duc phap luat va diéu kién thuc té chi dao t chic phap ché, don vi dugc giao
phu tréch cdng tac phap ché, pho bién, gido duc phap luat cia co quan, to chuc
minh lya chon, 1ap danh sach can b, cbng chuec, vién chirc va sy quan trong luc
lugng vil trang nhan dan c6 du tiéu chuan dé cong nhan bao céo vién gui dén So
Tu phap.

S Tu phap tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 18 va day du cua cac gidy to
c6 trong ho so.

Truong hop ho so hop 18 va day du theo quy dinh, S& Tu phép ban hanh van
ban kém duy thao Quyét dinh cdng nhan bao cao vién phép luat trinh Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé xem xét. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc hd so dé nghi cia So Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé
quyét dinh cong nhan bao co vién phap luat va gui téi co quan, to chic dé nghi
cbng nhan béo céo vién phap luat va bao céo vién phéap luat.

Truong hop hd so chua dy du hodc chwa hop 18, S& Tu phéap c6 van ban
dé nghi b6 sung, ¢ néu ré Iy do.

b) Céch thitc therc hign:

Nop truc tiép qua duong Vian thu hoac truc tuyén qua Hé thong quéan 1y vin
ban va hd so cong viéc lién théng.

¢) Thanh phdan, sé lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

Vin ban dé nghi cdng nhan béo céo vién phap luat Thanh phé cua co quan,
t6 chtic phai c6 day di cac thong tin sau dy ciia ngudi dugce dé nghi cong nhan:

+ Ho va tén;

+ Chtic vy, chtc danh (néu c6) va co quan, to chirc, don vi cong tac;

+ Trinh d6 chuyén mon;

+ Linh vuc phap luat chuyén mén sau dy kién kiém nhiém thuc hién hoat
d6ng pho bién, gido duc phap luat.

- S6 lugng ho so: 01 bo.
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d) Thoi han gidi quyét hé so:

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi cua
S¢ Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh cong nhan béo céo
vién phap luat.

d) Déi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

T chuc phap ché, don vi duoc giao phu trach cong tac phap ché, pho bién,
gido duc phap luat cua s, ban, nganh, doan thé cap Thanh phd.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S Tu phép.

g) Két qud thec hign thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cdng nhan bao cao vién phép luat, hoac c6 vin ban dé nghi bd
sung, c6 néu ro ly do.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

K) Yéu cau, diéu kién thec hién thi tuc hanh chinh:

Béo c4o vién phap luat phai c6 da cac tiéu chuan sau:

- C6 pham chat dao dirc tét, lap truong tu tudng viing vang, cd uy tin trong
cong tac;

- C6 kha ning truyén dat;

- C6 bang tét nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phép
luat it nhat 1a 02 nam; trudng hop khong c6 bang tot nghiép dai hoc luat, nhung
c6 bang tét nghiép dai hoc khac thi phai c6 thoi gian cong tac lién quan dén phap
luat it nhét 13 03 nam.

1) Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Phé bién, gido duc phap luat ngay 20 thang 6 nim 2012 (c6 hiéu luc
ké tir ngay 01 thang 01 nam 2013);

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Phé bién, gido duc phap
luat (co hiéu luc ké tir ngdy 27 thang 5 nam 2013);

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 ndam 2016 ctia Bo Tu phap
quy dinh vé béo cao vién phép luat, tuyén truyén vién phép luat (c6 hiéu luc ké tir
ngay 10 thang 09 nam 2016).
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5. Thia tuc Mién nhiém Bao cao vién phap luat Thanh phé

a) Trinh t thyc hién:

Thu trudng co quan, to chic cdp Thanh phé dé nghi cdng nhan bao cao
vién phap luat Thanh phé c6 van ban & nghi mi&n nhiém bao céo vién phép luat
cap Thanh phé gui dén S¢ Tu phap.

S¢ Tu phap tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 18 va day du cua cac gidy to
c6 trong hd so.

Truong hop hd so hop 18 va day du theo quy dinh, S Tu phép ban hanh van
ban kém du thao Quyét dinh mién nhiém bao cao vién phap luat trinh Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd xem xét. Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan dugc ho so dé nghi cia So Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé
quyét dinh mién nhiém bao céo vién phap luat; va giri téi co quan, to chirc dé nghi
mién nhiém béo céo vién phap luat va Bo céo vién phap luat.

Truong hop hd so chua day da hodc chwa hop 18, S& Tu phéap c6 van ban
dé nghi b6 sung, ¢ néu ré Iy do.

b) Cach thac thuc hién:

Nop truc tiép qua duong Vin thu hoac truc tuyén qua Hé thdng quéan 1y vin
ban va ho so cong viéc lién thong

¢) Thanh phdan, sé lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

Vin ban dé nghi mién nhiém béo céo vién phép luat Thanh phé cua co
quan, t6 chic phai c6 day du cac thong tin sau ddy ctua bao cdo vién phép luat
Thanh phé duoc dé nghi mién nhiém:

+ Ho va tén;

+ Chuc vy, chic danh (néu c6) va co quan, to chire, don vi cong tac;

+ Sb, ngdy, thang, nam ctia Quyét dinh cong nhan béo co vién phap luat;

+ Ly do cua viéc dé nghi mién nhiém.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

d) Thei hgn gidi quyét hé so:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi cua
S¢ Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh mién nhiém bao
cao vién phép luat.

d) Doi twong thuec hign tha tuc hanh chinh:
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T chtc phap ché, don vi duoc giao phu trach cong tac phap ché, phd bién,
gido duc phap luat cua so, ban, nganh, doan thé cap Thanh phd.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S Tu phép.

g) Két qud thec hign thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh mién nhiém béo cao vién phap luat, hoic van ban tir chéi, co
néu rd ly do.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

K) Yéu cau, diéu kién thec hién thi tuc hanh chinh:

+ Tu nguyén xin thoi lam béo cao vién phéap luat vi ly do stc khoe, hoan
canh gia dinh hodc vi 1y do chinh dang khac;

+ Khong con la can bg, cong chuc, vién chac, sy quan trong luc luong vii
trang nhan dan hoac chuyén cong tac khoi co quan, to chire da dé nghi cong nhan
béo céo vién phap luat;

+ Khong con du tiéu chuan theo quy dinh;

+ Ttr chdi khong thuc hién hoat dong phé bién, gido duc phap luét theo su
phan cdng cua co quan, to chic, don vi quan ly truc tiép ma khong co Iy do chinh
dang tir 03 1an tro [én;

+ Thuc hién mot trong cac hanh vi bj cAm theo quy dinh;

+ Bi Toa an két 4n va ban an da c6 hiéu luc phép luat;

+ Mat nang luc hanh vi dan sy hoic c6 kho khan trong nhan thtc, 1am chu
hanh vi hoic han ché ning lyc hanh vi dan sy theo quy dinh caa B6 luat dan su.

1) Can cir phap ly caa thii tuc hanh chinh:

- Luat Phé bién, gido duc phap luat ngay 20 thang 6 nim 2012 (c6 hiéu luc
ké tir ngay 01 thang 01 nam 2013);

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Phé bién, giao duc phap
luat (c6 hiéu huc ké tir ngay 27 thang 5 nam 2013);

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cta Bo Tu phap
quy dinh vé béo céo vién phép luat, tuyén truyén vién phép luat (c6 hiéu luc ké tir
ngay 10 thang 09 nam 2016).
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6. Thi tuc Ra soat, cung cap thong tin Iy lich tw phap phuc vu xay
dwng, quan ly, sit dung va khai thac Co sé dir liéu ly lich tw phap

a) Trinh tg thec hién

Pinh ky hang quy, S& Tu phap c6 nhiém vu gui cho Toa an nhan dan cap
cao tai Thanh phd, Ban thu ky Toa 4n nhan dan tdi cao, Tda &n nhan dan Thanh
phd Hb Chi Minh, Tda &n nhan dan cap huyén trén dia ban Thanh phd, Vién Kiém
sat nhan dan Thanh phd, Cuc Thi hanh an dan sy Thanh phé, Chi cuc thi hanh &n
dan su huyén trén dia ban Thanh phd, Phong H6 so nghiép vu Céng an Thanh
phd, Cong an cap huyén trén dia ban Thanh phd (Bo phan thi hanh &n hinh su va
hd tro tu phap) van ban dé nghi ra soat kém theo Danh séch Thang tin 1y lich tu
phap tiép nhan va dé nghi cung cap bo sung théng tin 1y lich tu phap (néu cung
cap chua day du) theo quy dinh tai Piéu 13, Diéu 14, khoan 3 Piéu 15, khoan 4
Picu 16, Picu 17, Piéu 20 Thong tu lién tich tich sb 04/2012/TTLT-BTP-
TANDTCVKSNDTC-BCA-BQP ngay 10/5/2012 cua B Tu phap, Toa 4n nhan
dan toi cao, Vién Kiém sat nhan dan toi cao, Bo Cong an va Bo Qudc phong hudéng
dan trinh tu, tha tuc tra ctru, xac minh, trao ddi, cung cap thong tin 1y lich tu phép.

Toa &n nhan dan cap cao tai Thanh phé, Ban thu ky Toa an nhan dan téi
cao, Toa an nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh, Toa an nhan dan cap huyén trén
dia ban Thanh phd, Vién Kiém sat nhan dan Thanh phd, Cuc Thi hanh &n dan sy
Thanh phé, Chi cyc thi hanh an dan sy huyén trén dia ban Thanh phd, Phong Ho
so nghiép vu Cong an Thanh phd, Céng an cap huyén trén dja ban Thanh phd H6
Chi Minh (Bd phan thi hanh an hinh su va hd trg tu phap) c6 nhiém vu ra soét,
xac minh, d6i chiéu s liéu thong tin ly lich tu phap ma co quan, don vi d6 c6
nhiém vu cung cap va thong bao két qua ra soat, d6i chiéu, cung cap bo sung thdng
tin (néu cung cap chua day du) kém theo Danh sach thong tin 1y lich tu phap cung
cap bo sung cho Sé Tu phép trong thdi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duogc van ban dé nghi ra soat thdng tin Iy lich tu phap cua S Tu phép.

b) Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tiép, qua dudng van thu va truc tuyén qua Hé théng quan ly
van ban va ho so cong viéc lién thong.

¢) Thanh phdan, sé lweng hé so

Thanh phan hd so:

- Vian ban dé nghi ra soét, cung cap théng tin Iy lich tu phap;

- Danh séch thong tin Iy lich tu phap tiép nhan.

S6 lugng hd so: 01 bo/ 01 co quan) gom:
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d) Thei han gidi quyét

Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi ra
soat thong tin ly lich tu phap.

d) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap Thanh phd.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Toa an nhan dan cap cao tai Thanh
phd, Ban thu ky Toa 4n nhan dan tdi cao, Toa &n nhan dan Thanh ph H6 Chi
Minh, Toa an nhan dan cap huyén trén dia ban Thanh phd, Vién Kiém séat nhan
dan Thanh phd, Cuc Thi hanh 4n dan sy Thanh phd, Chi cuc thi hanh an dan su
huyén trén dia ban Thanh phé, Phong Ho so nghiép vu Cong an Thanh phd, Cong
an cap huyén trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh (Bo phan thi hanh an hinh su
va ho tro tu phap).

- Co quan phdi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap Thanh phd.

g) Két qud theec hign thi tuc hanh chinh

Vin ban thdng béo két qua ra soat, xac minh, ddi chiéu sb liéu thdng tin Iy
lich tu phap va cung cap bo sung thong tin Iy lich tu phap (néu cung cap chua day
du), kém theo Danh sach théng tin Iy lich tu phap cung cap b sung.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mdu don, méu to khai, mdu quyét dinh: Khong quy dinh.

K) Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

) Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Ly lich tu phap nam 2009;

- Luat Thi hanh an hinh sy ndam 2019;

- Luat Thi hanh an dan sy nam 2008;

- Luat stra d6i, bd sung mét s6 diéu cua Luat Thi hanh 4n dan sy nim 2014;

- Nghi dinh s 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu caa Luat Ly lich tu phap;

- Thong tu lién tich sb 04/2012/TTLT-BTP-TANDTCVKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/5/2012 cua B Tu phap, Toa an nhan dan téi cao, Vién Kiém sat
nhan dan ti cao, Bo Cong an va Bd Qudc phong hudng dan trinh ty, thu tuc tra
clru, xac minh, trao doi, cung cap thong tin Iy lich tu phap.
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7. Thi tuc Xét thang hang chic danh Tro gitp vién phap ly hang 11

a) Trinh te thai tuc:

- Can ¢t cac quy dinh hién hanh tham muu t6 chirc xét thiang hang chuc
danh Tro gitp vién phap Iy hang 11 d6i véi vién chuc tro gitp vién phép ly.

- Cac don vi ¢6 nhu ciu xét thang hang vién chuc tro gidp vién phap ly
hang 111 1&n hang Il 1ap danh sach vién chic c6 du tiéu chuan, diéu kién ding
ky du xét thang hang kém theo céc gidy to, tai liéu giri vé S¢ Tu phap hoic don
vi c6 tham quyén khac (néu cd).

- Tb chtrc xét thang hang chac danh nghé nghiép (Piéu 32 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP dugc sta ddi boi khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-
CP quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chuc)

- Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP)

- Xac dinh vién chiic trang tuyén trong Ky xét thang hang (Khoan 20 Biéu
1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP stra d6i Diéu 40 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP).

- B6 nhiém va xép luong chtc danh nghé nghiép ddi vai vién chic tring
tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) Céch thitc theec hign

- Nop tryc tiép tai S¢ Tu phap.

- Trudc ngdy xét thiang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong xét thiang hang g
thong bao triéu tap thi sinh dy xét, thdng bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chic
0N tap (néu c6) va dia diém to chirc xét cho cac thi sinh c6 du diéu kién du xét
thang hang.

- Trudc ngay xét tuyén 01 ngay, Hoi dong niém yét danh sach thi sinh theo
s6 bao danh va theo phong xét tuyén, so db vi tri cac phong, noi quy, hinh thuc,
thoi gian thang hang.

¢) Thanh phdan, sé lwong hé so

- Cong van dé nghi cua don vi

- Thanh phan hd so khac theo quy dinh: Tai Piéu 4 Théng tu sd
09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 ctia Bo Tu phap quy dinh tiéu chuan, diéu kién
xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chuc tro gitp phap Iy gom:

+ So yéu ly lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 12
30 ngay trude thoi han cudi cling nop hd so du thi hodc xét thang hang chic danh
nghé nghiép, ¢ x&c nhan cia co quan, don vi sit dung vién chuc;
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+ Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap str dung
vién chirc hodc ciia ngudi ding dau co quan ¢ tham quyén quan 1y don vi su nghiép
cong 1ap theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay;

+ Vin ban xac nhan vu viéc tham gia t6 tung thanh cong theo quy dinh tai diém
d khoan 2 bicu 5 hoac diém d khoan 2 Diéu 6 Thong tu so 05/2022/TT-BTP;

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bd nhiém vao chirc danh nghé
nghiép vién chuc trg gilp vién phap ly;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau quy dinh tai Diéu 4 va
diem e khoan 2 Diéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

+ Ban sao quyét dinh khen thuong caa cap co tham quyén (néu co).

+ C4c yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
du xét thang hang.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Déi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Vién chirc dang giit chirc danh nghé nghiép Tro gidp vién phap ly hang 111

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan Thanh pho

g) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

h) Phi, I¢ phi: Thong tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo
truong Bo Tai chinh Quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi
tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chic, vién chic

i) Tén mdu don, mdu to khai, mdu quyér dinh

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic va cac thong tu
cua Bo chuyén nganh.

K) Y&u cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh

- Vién chtic trg gitp vién phap 1y dang ky du xét thang hang tur hang 111
1&n hang 11 phai dap tng du cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 16 biéu
1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP;

- Pap tng cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang chuc danh
nghé nghiép vién chuc tro gidp vién phap ly hang II quy dinh tai Biéu 3 Thong tu
09/2024/TT- BTP ngay 01/11/2024 cua B Tu phép.
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) Cin cir phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bo sung mét sb
diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh phu;

- Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05 thang 9 nim 2022 cta Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh ma sd, tiéu chuan va xép luong ddi véi chiac danh nghé
nghiép vién chuc trg gilp vién phap ly;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cua Bo Tu phap quy dinh
tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chuc trg gidp
phap ly.
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8. Thi xét thang hang chirc danh Tre gitp vién phap ly hang |

a) Trinh te thai tuc:

- Can ¢t cac quy dinh hién hanh tham muu t6 chirc xét thiang hang chuc
danh Tro gitp vién phap Iy hang I d6i véi vién chuc tro gitp vién phép ly.

- Cac don vi ¢6 nhu ciu xét thang hang vién chuc tro gidp vién phap ly
hang 11 18n hang | 1ap danh séch vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du
xét thang hang kém theo céc gidy to, tai liéu giri vé S¢ Tu phap hodc don vi ¢6
tham quyén khac (néu co).

- Tb chtrc xét thang hang chac danh nghé nghiép (Piéu 32 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP dugc sta ddi boi khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-
CP quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chuc)

- Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP)

- Xac dinh vién chic trang tuyén trong Ky xét thang hang (Khoan 20 Biéu
1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP sira d6i Diéu 40 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

- B6 nhiém va xép luong chtc danh nghé nghiép ddi vai vién chic tring
tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) Céch thitc theec hign

- Nop truc tiép tai S& Tu phép.

- Trudc ngdy xét thiang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong xét thiang hang g
thong bao triéu tap thi sinh dy xét, thdng bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chic
0N tap (néu c6) va dia diém to chirc xét cho cac thi sinh c6 du diéu kién du xét
thang hang.

- Trudc ngay xét tuyén 01 ngay, Hoi dong niém yét danh sach thi sinh theo
s6 bao danh va theo phong xét tuyén, so db vi tri cac phong, noi quy, hinh thuc,
thoi gian thang hang.

¢) Thanh phdan, sé lwong hé so

- Cong van dé nghi cua don vi

- Thanh phan hd so khac theo quy dinh: Tai Piéu 4 Théng tu sd
09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 ctia Bo Tu phap quy dinh tiéu chuan, diéu kién
xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chuc tro gitp phap Iy gom:

+ So yéu ly lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 12
30 ngay trude thoi han cudi cling nop hd so du thi hodc xét thang hang chic danh
nghé nghiép, ¢ x&c nhan cia co quan, don vi sit dung vién chuc;
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+ Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap str dung
vién chirc hodc ciia ngudi ding dau co quan ¢ tham quyén quan 1y don vi su nghiép
cong 1ap theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay;

+ Vin ban xac nhan vu viéc tham gia t6 tung thanh cong theo quy dinh tai diém
d khoan 2 bicu 5 hoac diém d khoan 2 Diéu 6 Thong tu so 05/2022/TT-BTP;

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bd nhiém vao chirc danh nghé
nghiép vién chuc trg gilp vién phap ly;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau quy dinh tai Diéu 4 va
diem e khoan 2 Diéu 5 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

+ Ban sao quyét dinh khen thuong caa cap co tham quyén (néu co).

+ C4c yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
du xét thang hang.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh.

d) Déi twong thurc hién thi tuc hanh chinh

Vién chirc dang giir chirc danh nghé nghiép Tro gitp vién phap Iy hang I1.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan Thanh phé

g) Két qud theec hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

h) Phi, 1¢ phi: Thong tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo
truong Bo Tai chinh Quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi
tuyén dung, du thi nang ngach, thiang hang céng chic, vién chic

i) Tén mdu don, mdu to khai, mdu quyér dinh

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25
thang 9 ndm 2020 vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc va cac thong tu
cua Bo chuyén nganh.

K) Y&u cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh

- Vién chuc trg gitp vién phap ly dang ky du xét thang hang tr hang 11 1én
hang | phai dap tmg du céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 16 Diéu 1
Nghi dinh 85/2023/ND-CP;

- Pap tng cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang chac danh
nghé nghiép vién chic tro gidp vién phap 1y hang I quy dinh tai Diéu 2 Théng tu
09/2024/TT- BTP ngay 01/11/2024 ciia Bo Tu phap.

1) Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh
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- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chic.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, bd sung mot sb
diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu;

- Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05 thang 9 nam 2022 cta Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh ma s, tiéu chuan va xép luong ddi véi chic danh nghé
nghiép vién chuc trg gitp vién phap ly;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cua Bo Tu phap quy dinh
tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc trg gitp
phap ly.
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9. Thia xét thing hang chirc danh Hd tre' nghiép vu hang 11 (Ap dung dbi
vé6i don vi su nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thudng xuyén va don vi su
nghiép cong lap do Nha nudc bao dam chi thudng xuyén thi co quan c6 tham quyén
quan 1y don vi su nghiép cong lap)

a) Trinh te tha tuc:

- Cian ct cac quy dinh hién hanh tham muu t6 chic xét thang hang chic
danh H3 tro nghiép vu hang II d6i véi vién chuc hd tro nghiép vu.

- Cac don vi ¢6 nhu ciu xét thang hang vién chac HS tro nghiép vahang 111
1&n hang 11 1ap danh sach vién chiic c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét
thiang hang kém theo céc gidy to, tai liéu giri vé S& Tu phap hodc don vi ¢ tham
quyén khac (néu co).

- T6 chtic xét thang hang chac danh nghé nghiép (Piéu 32 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP duoc sira doi boi khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thing hang chic danh nghé nghiép vién
chuc)

- Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP)

- Xac dinh vién chiic tring tuyén trong ky xét thang hang (Khoan 20 Biéu
1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP sira doi Diéu 40 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP)

- B6 nhiém va xép luong chtc danh nghé nghiép doi vai vién chic tring
tuyén ky xét thang hang chac danh nghé nghiép.

b) Cach thac thuc hién

- Nop tryc tiép tai S& Tu phap.

- Trude ngdy xét thiang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong xét thing hang gui
théng béo triéu tap thi sinh du xét, thdng bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chuc
6n tap (néu co) va dia diém t6 chirc xét cho cac thi sinh c6 du diéu kién dur xét
thang hang.

- Trudc ngay xét tuyén 01 ngay, Hoi dong niém yét danh sach thi sinh theo
s6 bao danh va theo phong xét tuyén, so db vi tri cac phong, noi quy, hinh thuc,
thoi gian thang hang.

¢) Thanh phdan, sé lweng hé so

- Thanh phan hd so khac theo quy dinh: Tai Diéu 36 Nghi dinh
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé sir dung, tuyén dung
va quan ly vién chic gom:
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+ So yéu ly lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 12
30 ngay trude thoi han cudi ciing nop hd so du thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, cd x&c nhan cia co quan, don vi sit dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap su
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan co tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién ding ky du thi hodc xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép caa vién chic theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chiing chi theo yéu cau cua chtc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chic danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 su thay doi so vai yéu cau & hang chac danh nghé nghiép dang gii
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngi.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh nay thi duoc sir dung thay thé chang chi ngoai ngi.

+ CAc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
du xét thang hang.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Déi twong thuc hign thi tuc hanh chinh

Vién chirc dang giir chirc danh nghé nghiép Hb tro nghiép vu hang 111

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan Thanh pho

g) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

h) Phi, I¢ phi: Thong tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo
truong Bo Tai chinh Quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi
tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chic, vién chic

i) Tén mdu don, mdu to khai, méu quyét dinh

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic va cac théng tu
cua Bo chuyén nganh.

K) Y&u cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh

- Vién chac Ho tro nghiép vu ding ky du xét thiang hang tur hang 111 1én
hang 1l phai dap tng du cé4c tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 16 biéu 1
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Nghi dinh 85/2023/ND-CP va céc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua Bo
chuyén nganh.

) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chic.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, bd sung mot sb
diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu;

- Thong tu s6 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 cua B truang Bo Tu phap
huéng dan vé vi tri viéc lam 1anh dao, quan ly va chizc danh nghé nghiép chuyén
nganh, co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghiép trong don vi su nghiép cong
Iap thudc nganh, linh vuc tu phap.
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10. Thi tuc Xép hang cac don vi sw nghiép cong lap thudc Sé Tw phap

a) Trinh te thuc hién

- S& Tu phap tiép nhan, kiém tra tinh hop 1& caa hd so dé nghi xép hang cua
Trung tam trg giup phap ly nha nuéc, Phong Cong chirng, Trung tdm Dich vu ban
dau gia tai san, gui S Noi vu dé tham dinh.

- S& Noi vu hoan thanh viéc tham dinh xép hang don vi su nghiép va chuyén
cho S& Tu phap trong thdi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- S& Tu phap hoan chinh hd so @& nghi xép hang va trinh Cha tich Uy ban
nhan dan cp tinh trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc y kién
cua So Noi vu.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh xép hang Trung tam tro
gitip phap ly nha nudc, Phong Cong ching, Trung tm Dich vu ban dau gi4 tai
san tryc thuoc So Tu phap trong thai han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop I€.

b) Cach thic thuc hién

Gui ho so tryc tiép qua dudng Van thu va truc tuyén qua Hé théng quan ly
van ban va ho so cong viéc lién thong.

¢) Thanh phdn, sé lwong hé so

- To trinh d& nghi xép hang.

- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc sap xép lai vé to chuc (néu co).

- Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu luc kém theo Thdng
tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV trén co sé s6 liéu binh quéan cua 3 (ba)
nam lién ké cuia nam dé nghi xép hang; truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang
ma don vi su nghiép khong co di s liéu cta 03 (ba) nam lién ké caa nam dé nghi
xép hang do méi duoc thanh 1ap hoic c6 sy sap xép lai vé té chic, chirc ning,
nhiém vy, quyén han, thi lay so liéu binh quan cua thoi gian tir khi duoc thanh
lap, duoc sap xép lai vé to chuc, chic nang, nhiém vu, quyén han dé 1am co sé
tinh diém;

- B4o céo quyét toan thu, chi duoc cip c6 tham quyén phé duyét caa 03
(ba) nam lién k& ctia ndm dé nghi xép hang (trir Trung tam tro gitp phap Iy nha
nuéc); truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi sy nghiép khong cé
bao cao quyét toan thu, chi cia 3 (ba) nam lién ké caa nam dé nghi xép hang do
méi dugc thanh 1ap hoac c6 su sap xép lai vé to chic, chite nang, nhiém vu, quyén
han, thi 1y bao c4o cua thoi gian tir khi dugc thanh lap, dugc sap xép lai vé to
chte, chirc nang, nhiém vu, quyén han lam co so tinh diém.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-lien-tich-02-2010-TTLT-BTP-BNV-huong-dan-xep-hang-cac-don-vi-su-nghiep-cong-lap-nganh-tu-phap-101329.aspx
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- S6 luogng ho so: Khong quy dinh.

d) Thei han gidi quyét

- Thoi han thdm dinh cua S& Noi vu: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€.

- Thoi han hoan thién hd so xép hang: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
duogc y kién cua co quan tham dinh.

- Thoi han Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh ra quyét dinh xép hang: 07
ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hé so hop I¢.

d) Déi twong thurc hign thi tuc hanh chinh

Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap; co quan quan ly cap trén cua
don vi su nghiép cong lap.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

Chu tich UBND cap tinh quyét dinh xép hang Trung tam tro gidp phép ly
nha nuéc, Phong Cong ching, Trung tdm Dich vu ban dau gia tai san truc thudc
S6 Tu phap.

g) Két qud theec hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh xép hang caa Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pha.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong.

i) Tén mdu don, méu to khai, mdu quyét dinh:

Phu luc 5 Bang tu cham diém xép hang cua don vi sy nghiép kém theo
Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/2/2010 cta Bo Tu phap
va Bo Noi vu.

K) Yéu cau, diéu kién thec hién thi tuc hanh chinh: Khong

) Can cir phép ly caia tha tuc hanh chinh

Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/2/2010 cua B6 Tu
phap va B Noi vy hudng dan viéc xép hang cac don vi sy nghiép cong 1ap thudc
nganh Tu phap.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-lien-tich-02-2010-TTLT-BTP-BNV-huong-dan-xep-hang-cac-don-vi-su-nghiep-cong-lap-nganh-tu-phap-101329.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-lien-tich-02-2010-TTLT-BTP-BNV-huong-dan-xep-hang-cac-don-vi-su-nghiep-cong-lap-nganh-tu-phap-101329.aspx
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11. Thanh lap Héi dong quan 1y trong don vi sw nghiép thudc Sé Tw phap

a) Trinh te thai tuc:

- Xin chi truong cua cap c6 tham quyén vé thanh 1ap Hoi ddng quan Iy:

+ Sau khi trao ddi, thong nhat trong 1anh dao don vi V& chu truong thanh
lap Hoi ddng quan 1y, ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap té chirc hop lién
tich gitra 1anh dao don vi, cAp ty dang va dai dién céc té chic chinh tri - x4 hoi
thao luan vé viéc thanh 1ap, du kién sé luong, co cau thanh phan tham gia Hoi
dong quan ly.

+ Trén co s& hop lién tich, nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong l1ap xay
dung bao cao dé xuat thanh 1ap Hoi dong quan Iy kém theo Bién ban hop lién tich
gui co quan tham dinh dé trinh co quan hodc ngudi ¢d tham quyén quyét dinh
theo quy dinh phé duyét chu truong thanh 1ap Hoi ddng quan 1y.

+ Ddi véi don vi su nghiép cong lap co don vi cap trén tryuc tiép quan ly,
nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap giri bao cdo co quan quan ly cap trén
truc tiép dé cho y kién vé sy can thiét, gui co quan tham dinh trinh co quan, ngudi
c6 tham quyeén quyét dinh theo quy dinh phé duyét chu truong thanh 1ap Hoi dong
quan ly.

- Bé nghi thanh 1ap Hoi dong quan Iy sau khi cap c6 tham quyén phé duyét
chu truong:

+ Sau khi c6 phé duyét chu trerong cta cap ¢ tham quyén, ngudi dimg dau
don vi sw nghiép cdng lap chi dao t6 chuc 1ap Ho so thanh 1ap Hoi déng quan 1y,
t6 chic Hoi nghi can bo chu chét caa don vi dé cho y kién di véi Bé an thanh
lap, du thao Quy ché hoat dong va dé xuat nhan sy tham gia Hoi dong quan ly cua
don vi. Nhan sy tham gia Hoi dong quan ly phai dép ¢ng tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

+ Trén co s& két qua Hoi nghi can bo cha chdt, ngudi dung dau don vi su
nghiép cong Iap chi dao hoan thién Ho so thanh 14p Hoi dong quan ly giri co quan
tham dinh trinh co quan hodc ngudi c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh.

+ i véi don vi su nghiép cong lap co don vi cap trén truc tiép quan ly,
nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap giri HO so dén co quan quan 1y cap trén
truc tiép dé co quan quan 1y cap trén tryuc tiép xem xét, guri co quan tham dinh
trinh co quan hodc ngudi c6 tham quyén thanh lap Hoi dong quan ly quyét dinh
theo quy dinh xem xét, quyét dinh.

- Tham dinh hé so thanh 1ap Hoi dong quan Iy:
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Co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudéc vé linh vuc t6 chic bo
may thuoc Uy ban nhan dan cap tinh tham dinh hd so thanh 1ap Hoi dong quan ly
trong don vi su nghiép cong lap thuoc So Tu phap.

- Pon vi sy nghiép cong 1ap hodc don vi cap trén truc tiép caa don vi su
nghiép cong lap trén co so két qua tham dinh, hoan thién hd so bao co co quan
hodc ngudi c6 tham quyén xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng quan 1y.

- Trén co s& van ban dé& nghi thanh lap, van ban thim dinh thanh lap Hoi
d6ng quan 1y, co quan hodc nguoi c6 tham quyén thanh 1ap Hoi dong quan Iy xem
xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng quan ly va phé duyét Quy ché hoat dong cua
Ho6i dong quan 1y trong don vi su nghiép cong lap.

b) Cach thsc thuc hign: Khong quy dinh

¢) Thanh phdan, sé luwong hé so:

- Vin ban dé nghi thanh 1ap Hoi ddng quan ly ctia don vi su nghiép cong
lap; van ban dé& nghi thanh lap Hoi dong quan Iy cua don vi cap trén truc tiép quan
Iy don vi su nghiép cong 1ap (néu co); cap trén truc tiép cua don vi cong lap thuoc
S¢ Tu phap thudc Uy ban nhan dan cap tinh 1a Sé Tu phap.

- bé an thanh lap Hoi dong quan Iy.

- Dy thao Quy ché hoat dong ctiia Hoi dong quan ly.

- Céc tai liéu ching minh du diéu kién thanh 1ap Hoi dong quan ly theo quy
dinh.

- Bién ban hop lién tich va Hoi nghi can bd cha chét.

-'Y kién bang van ban caa cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap Hoi
dong quan ly.

- C4c giay to ¢d lién quan khac (néu o). So lugng ho so dé nghi: Khong
quy dinh.

d) Thei han gidgi quyét: Khong quy dinh

d) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dimg dau don vi su
nghiép cong lap thuoc So Tu phap; So Tu phép.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh viéc thanh 1ap Hoi dong quan ly trong
don vi su nghiép cong lap thuoc Sé Tu phap

g) Két qud thec hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
quan 1y trong don vi sy nghiép cong lap thudc S¢ Tu phap ctia Uy ban nhan dan
cap tinh.

h) Phi, ¢ phi: Khong.
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i) Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

K) Y8u cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

1) Cin cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

Thong tu sb 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 ciia B Tu phap huéng din
vé Hoi dong quan ly va tidu chuan, diéu kién bd nhiém, mién nhiém thanh vién
Hoi ddng quan 1y trong don vi su nghiép cdng 1ap thudc nganh Tu phap.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-04-2022-tt-btp-tieu-chuan-bo-nhiem-thanh-vien-hoi-dong-quan-ly-don-vi-su-nghiep-519182.aspx
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12. Thi tuc Thanh lap Phong cong chirng

a) Trinh tz thzec hién

- S& Tu phap trinh Uy ban nhan dan cip tinh dé &n thanh lap Phong cong
chung.

- Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap Phong
cong chang.

b) Céch thc thuc hién

Truc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc tuyén (néu thu tuc hanh chinh
da duoc cung cap truc tuyen).

¢) Thanh phdn, sé lirong hé so: 01 bé hé so, gom: Dé an thanh 1ap Phong
cong chang.

d) Thei hagn gidi quyét : Khong quy dinh

d) Doi twong thuec hign tha tuc hanh chinh: So Tu phap

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan dan Thanh ph

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap

g) Két qud thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap
Phong céng chang.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mdu don, méu to khai, mdu quyét dinh: Khong quy dinh.

K) Y8u cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu cd): Khang.

) Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

Luat Cong ching s6 53/2014/QH13.
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13. Thi tuc Giai thé Phong cong chieng

a) Trinh tz thzec hién

- Lap d¢é an giai thé Phong céng chang

Truong hop khong cé kha ning chuyén d6i Phong cong chimg thanh Vin
phong cong ching thi S& Tu phap lap dé an giai thé Phong cong chang trinh Uy
ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh;

- Uy ban nhan dan Thanh phé ra quyét dinh giai thé Phong cong chang.

b) Céch thc thuc hién

Truc tiép, qua buu chinh hoic truc tuyén (néu co).

¢) Thanh phdn, sé lireng hé so 01 bd ho so, gom: Dé &n giai thé Phong
cong chang.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

d) Déi twong thuec hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan dan Thanh phé

- Co quan tryuc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap

g) Két qud theec hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé Phong cong
chung.

h) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mdu dom, méu to khai, mdu quyét dinh: Khong.

K) Yéu cau, diéu kién theec hign thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh.

) Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

Luat Coéng chirng s6 53/2014/QH13.
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14. Tha tuc Chuyén déi Phong céng ching thanh Vin phong cong
chang

a) Trinh tw thuc hién

- Xay dung Ké hoach chuyén doi cac Phong cdng ching:

Péi voi cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong cé tir 05 Phong céng
chung tro 18n thi Sé Tu phap chu tri, phdi hop véi S¢ Tai chinh, S& Noi vy, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xay dung Ké hoach chuyén d6i cac Phong
cdng ching trinh Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong (sau
day goi 12 Uy ban nhan dan cap tinh) phé duyét;

- Phé duyét Ké hoach chuyén doi cac Phong cdng ching

Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh phé duyét Ké hoach chuyén ddi cac
Phong cong chimg; trudng hop can thiét thi lay y kién bang van ban cia Bo Tu
phap trudc khi quyét dinh;

- S& Tu phép chu tri, phéi hop voi S Tai chinh, S& Noi vu, Sé Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi, to chirc x& hoi - nghé nghiép cua céng ching vién t6 chirc
hop v&i cdng chieng vién, vién chire, nguoi lao dong dang lam viéc tai Phong céng
chtng du kién chuyén d6i, dé xem xét trao doi cac van dé co lién quan dén viéc
chuyén d6i Phong cong chang.

Trén co s& két qua cudc hop, S¢ Tu phap chu tri, phdi hop véi S& Noi v,
S& Tai chinh, Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xay dung Dé an chuyén doi
Phong cong ching, trinh Uy ban nhan dan Thanh phd;

- Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh phé duyét Bé an chuyén dbi Phong
cong chung;

- S& Tu phép trinh Uy ban nhan dan cép tinh ho so dé nghi chuyén doi
Phong cong ching thanh Van phong cong chang;

- Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh chuyén ddi Phong cong ching
thanh Van phong cong chung.

b) Céch thac thuc hién

Truc tiép, qua dich vu buu chinh hodc truc tuyén (néu co).

¢) Thanh phan, sé lweng hé so

- Quyét dinh phé duyét Ké hoach chuyén d6i Phong cong ching:

- Quyét dinh phé duyét Bé an chuyén d6i Phong cong ching.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

d) DPéi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap
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e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Nguoi ¢ tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan dan Thanh phé

- Co quan truc tiép thyuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap

- Co quan phdi hop: S¢ Tai chinh, S& Nbi vu, S& Lao dong - Thuong binh
va X hoi, t6 chirc x4 hoi - nghé nghiép caa cong ching vién.

g) Két qud thec hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén doéi Phong
cong ching thanh Van phong cong ching.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mdu don, méu to khai, mdu quyét dinh: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién theec hign thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh.

) Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Cong ching s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phia quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu caa Luat Cong ching./.
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