UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

THANH PHO HO CHIi MINH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 5919/Qb-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 21 thang 121am 2024
QUYET PINH

V& viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi b trong hé théng hanh chinh
nha nwéc thudc pham vi chirc niang quan ly cia Sé Tai chinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cit Ludt To chire chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt Te 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Theo dé nghi ciia Gidam déc Sé Tai chinh tai To trinh s6 9869/TTr-STC-VP
ngay 12 thang 12 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 30 thu tuc hanh chinh noi bo
trong hé thong hanh chinh nha nudc thudc pham vi chitc ning quan ly coa
S& Tai chinh.

Danh muc va noi dung chi tiét cua thu tuc hanh chinh ndi bo duge
dang tai trén Cong thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://hochiminhcity.gov.vn/ (Thu tuc hanh chinh ndi bo).

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh,
Giam dbc S¢ Tai chinh, Thu trudng cac S6, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phd Tha Pirc, quan, huyén va cac t6 chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: .\; CHU TICH
- Nhu Diéu 3; -

- VPCP: Cuc Kiém so4t TTHC; : .
-TTUB: CT;

- VPUB: CVP, PCVP/VX;

- Trung tdm Tin hoc, Trung tdm Cong bao;
- Phong Kiém soat TTHC; S . .
- Luu: VT, KSTT/TT. Phan Van Mal



https://luatvietnam.vn/co-cau-to-chuc/luat-to-chuc-chinh-phu-va-luat-to-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-sua-doi-2019-179054-d1.html
https://luatvietnam.vn/co-cau-to-chuc/luat-to-chuc-chinh-phu-va-luat-to-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-sua-doi-2019-179054-d1.html
https://hochiminhcity.gov.vn/
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FTHUTUC HANH CHINH NQI BQ TRONG HE THONG
. _HHANH CHINH NHA NUGC THUQC PHAM VI
'CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI CHINH
w/theo Quyét dinh sé 5919 |0B-UBND ngay 21 thang! 2ncm 2024
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BO

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuce hién
1. | Giao nhiém vu thu, chi ngan Ngéan sach S& Tai chinh
sach. nha nudc
2. | Xuly thiéq hut tam thoi quy Ngan sach S¢ Tai chinh
ngan sach cap huyén. nha nudc
3. | Xu ly thicu hut tam thoi quy | Ngan sach - S& Tai chinh;
ngén sach Cﬁp Xa. nha nudc _ Ph(‘)ng Tai chinh -
Ké hoach
4. | Xét duyét, thAm dinh va thong |  Ngan sach - S& Tai chinh;
bE'l,O k?t qué xet duyét quyét nha nudc _ Phbng Tai chinh -
toan nam. Ké hoach
5. | Quyét dinh mua sim tai san Cong san S¢ Tai chinh

cong phuc vu hoat dong cua
CO quan, td chire, don vi trong
truong hop khong phai lap
thanh du an dau tu.

6. | Quyét dinh thué tai san phuc| Cong san Sé Tai chinh
vu hoat dong cua co quan, to
churc, don vi.

7. | Quyét dinh st dung tai san Cong san S¢ Tai chinh

cong dé tham gia dy an dau tu
theo hinh thtrc doi tac cong -
tu.

8. |Quyét dinh diéu chuyén tai| Céngsan S& Tai chinh
san cong.




Quyét dinh xir 1y tai san phuc
vu hoat dong cua du an khi két
thdc.

Cong san

So& Tai chinh

10.

Quyét dinh chuyén dbi cong
nang st dung tai san coOng
trong truong hop khong thay
d6i d6i twong quan 1y, st dung
tai san cong.

Cong san

So Tai chinh

11.

Quyét dinh thu hdi tai san
cong trong truong hop co
quan nha nudc dugc giao quan
1y, st dung tai san cong tu
nguyén trd lai cho Nha nudc.

Cong san

So Tai chinh

12.

Quyét dinh thu hdi tai san
cong trong trudng hop thu hoi
tai san cong theo quy dinh tai
cac diém a, b, ¢, d, d va e
khoan 1 Diéu 41 cua Luat
Quan ly, sir dung tai san cong.

Cong san

S¢ Tai chinh

13.

Quyét dinh bén tai san cong.

Cong san

S¢ Tai chinh

14,

Quyét dinh ban tai san cong
cho ngudi duy nhat theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 25 Nghi
dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu.

Cong san

S¢ Tai chinh

15.

Quyét’ dinh huy bo quyét dinh
ban dau gia tai san cong.

Cong san

So Tai chinh

16.

Quyét dinh xtr 1y tai san bi hu
hong, khong su dung duoc
hoic khong con nhu ciu st
dung trong qua trinh thyuc hién
du an.

Cong san

So Tai chinh

17,

Thanh toan chi phi lién quan
dén ban tai san trén dat,
chuyén nhuong quyén st dung
dat.

Cong san

S¢ Tai chinh




18.

Phé duyét phuong an sap xép
lai, xtr 1y nha, dat ctia co quan,
td chire, don vi thudc pham vi
quan ly.

Cong san

So& Tai chinh

19.

Quyét dinh thanh 1y tai san
cong.

Cong san

So Tai chinh

20.

Quyét dinh tiéu huy tai san
cong.

Cong san

So Tai chinh

21,

Quyét dinh xur 1y tai san cong
trong truong hop bi mat, bi
huy hoai.

Cong san

So& Tai chinh

22,

Phé duyét dé an s dung tai
san cong tai don vi sy nghiép
cong lap vao muc dich kinh
doanh, cho thué.

Cong san

S¢ Tai chinh

23.

Phé duyét dé an sur dung tai
san cong tai don vi su nghiép
cong 1ap vao muc dich lién
doanh, lién két

Cong san

So Tai chinh

24,

Thanh toan chi phi lién quan
dén viéc xur ly tai san két cau
ha tang giao thong duong bo.

Cong san

- S& Tai chinh;
-Phbng'Taichinh-
K¢ hoach

25,

Phé duyét phuong an sap xép
lai, xr 1y tru sé lam viéc, co
s& hoat dong su nghiép, nha &,
nha riéng Dai st cia co quan
Viét Nam 6.

Cong san

So Tai chinh

26.

Thim tra quyét toan du an
hoan thanh sir dung von dau tu
cong.

Ngén sach nha
nudc

S¢ Tai chinh

217,

Cap phét kinh phi hd tro ddi
voi cac td chie, don vi thudc
Thanh phd st dung lao dong
13 nguodi dan toc thiéu sd tai
khu vuc mién nui, ving dic
biét kho khan.

Ngan sach nha
nudc

So Tai chinh




28.

Thi ning ngach cong chirc Ké
toan vién trung cap lén Ké
toan vién.

Van phong

So& Tai chinh

29,

Thi ning ngach cong chic Ké
toan vién lén Ké toan vién
chinh.

Vian phong

So Tai chinh

30.

Thi thing hang cong chuc Ké
toan vién chinh 1én Ké toan
vién cao cap.

Vian phong

So Tai chinh




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOQI BO

—Sh @® o !

= I Q

K.

1. Tén thu tuc: Giao nhiém vu thu, chi ngan sach
a. Trinh tu thuc hién: Khong quy dinh

b.
C

. Thanh phan, s6 lwgng hé so bao gom:

Cach thire thuce hién: Khong quy dinh

Thanh phan hd so: Khong quy dinh.
S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Poi twong thue hién: Khong quy dinh

Co quan giai quyét:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé.
Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.
Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

Tén méiu don, miu té khai: Khong quy dinh.

. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong

quy dinh.
Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 31/2017/ND-CP ngay 23/3/2017 ctia Chinh phi ban hanh
quy ché lap, tham tra, quyét dinh ké hoach tai chinh 05 nim dia phuong, ké
hoach dau tu cong trung han 05 nim dia phuong, ké hoach tai chinh - ngan séach
nha nudc 03 nim dia phuong, dy todn va phin bo ngan sach dia phuong, phé
chuan quyét toan ngan sach dija phuong hang nam;

- Thong tu sb 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh
s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mot sé diéu ctia Luat Ngan sach nha nudc.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-31-2017-nd-cp-tham-tra-ke-hoach-tai-chinh-dau-tu-cong-tai-chinh-ngan-sach-theo-nam-344294.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/thong-tu-342-2016-tt-btc-huong-dan-163-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-luat-ngan-sach-nha-nuoc-345138.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-163-2016-nd-cp-huong-dan-luat-ngan-sach-nha-nuoc-335331.aspx
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2. Tén thii tuc: Xir Iy thiéu hut tam thoi quy ngéan sach cip huyén

a. Trinh tu thuc thuc hién:

Trén co s dé nghi ciia Uy ban nhan dan cdp quén, huyén, thanh phé Thu
Puc; S¢ Tai chinh tham muu Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh tam tng
tir quy du trit tai chinh Thanh phd, cac ngudn tai chinh hop phap khac hodc tam
g ngan sach thanh phd va thyc hién hoan tra trong ndm ngan sach.

b.
c. Thanh phén, s6 lwong ho so: Khong quy dinh
d.
e
f

g.

Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

. Pdi twong thye hién thi tuc hanh chinh: UBND cip huyén
. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phd
Co quan truc tiép thuc hién: So Tai chinh
Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh tam tng tir quy du trit tai chinh cp tinh, cac ngudn tai chinh
hop phéap khac hodc tam ing ngéan sach cap tinh.

h. Phi, 1€ phi: Khong

I.
J.

Tén méiu don, miu té khai: Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Khi quy ngan sach cap huyén thiéu hut

k. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Luat Ngan sach Nha nuéc nam 2015;

- Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 di€u ctia Luat Ngan sach nha nudc.
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3. Tén thii tuc: Xir Iy thiéu hut tam thoi quy ngéan sich cap xa, phuong

a.

Trinh tu thwe thuc hién:

Trén co s& dé nghi cta Uy ban nhan dan cap x4, phuong; Uy ban nhan dan
quén, huyén, thanh pho Thu Duc quyét dinh tam Ung tir ngan sach quan, huyén,
thanh pho Tha DPtrc cho ngan sach xa, phuong va phai hoan tra trong nam ngan

sach.

Truong hop, ngan sach quén, huyén, thanh phd Thu Puc khong dap tng
dugc, Uy ban nhin dan quan, huyén, thanh phé Thu birc dé nghi Uy ban nhan
dan Thanh phd (thdng qua S¢ Tai chinh) dé xem x€t, quyét dinh tam tng tir quy
dur trit tai chinh cép tinh hodc tam tng ngan sach cip trén va phai hoan tra trong
nam ngan sach.

b.

Cach thire thuc hién: Truc tiép hodc tryc tuyén qua hé théng phan
mém quan ly van ban Thanh pho

Thanh phin, s6 lwong ho so: 01 bd hd so gdm
To trinh dé nghi tam Gmg

HO so, tai licu co6 lién quan.

. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: UBND cap xa; UBND cép
huyén.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:
Co quan tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén; UBND Thanh phd

Co quan trye tiép thuc hién: Phong Tai chinh - Ké hoach quan, huyén,
thanh pho Thu Purc; S& Tai chinh.

. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh tam Gmg tir quy du

trir tai chinh cAp quan, huyén, thanh phé Tha Ptrc, Thanh phd hoic cép
trén

. Phi, 1¢ phi: Khong

Tén miu don, miu té khai: Khong quy dinh

. Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh: Khi quy ngan sach

phuong, xa thiéu hyt
Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
Luat Ngan sach Nha nudc nam 2015;

Nghi dinh §6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 di€u cua Luat Ngan sach nha nudc.
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4. Tén thi tuc: Xét duyét, tham dinh va thong bao két qua xét duyét,
tham dinh quyét toan nam

a. Trinh ty thyec hién:
* Cac don vi du toan Thanh phé:

Thuc hién 1ap, tong hop, glii bao cdo quyét toan nim va xét duyét, tham
dinh quyét toan nim theo dung quy dinh ctia Luat Ngan sach nha nudc; Nghi
dinh s 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cta Chinh phi; Théng tu sd
342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ctia B6 Tai chinh; Thong tu 137/2017/TT-
BTC ngay 25/12/2017 ctia BO Tai chinh va cac Van ban phap luat lién quan.

* Poi voi quyét toan ngan sach quan, huyén, thanh phd Thu Buc

- UBND quéan, huyén, thanh phé Thua Buc gui bao cao quyét toan nim vé
S¢ Tai chinh trude ngay 20/4 nam sau.

- Riéng dbi v6i thanh phd Thi Puc, cham nhat 5 ngay lam viée ké tir ngay
bao cdo quyét toan nam, UBND thanh phé giri Nghi quyét HDND thanh phé phé
chuén quyét toan nam vé S¢ Tai chinh. Truong hop HDND thanh phé phé chuan
quyét toan thay d6i so voi bao céo quyet toan, UBND thanh phé Thi Puc giri lai
bao cao quyét toan nam diéu chinh vé S& Tai chinh.

* Poi voi quyét toan cac don vi quan, huyén, thanh phd Tha Puc:

- Pon vi du toan cap I thudc quan, huyén, thanh phé Thi Dirc: xét duyét
va thong bao két qua xét duyét quyét toan nam d6i voi cac don vi du toan cap
dudi tryc thude. Trude khi xét duyét quyét toan nam, Thu truong don vi du toan
cap I giri thong bao ké hoach xét duyét quyét toan cho cac don vi dy toan cap
dudi truc thudc, dong thoi thong bao cho phong Tai chinh - Ké hoach quén,
huyén, thanh ph6 Thu Puc biét dé phdi hop thyc hién.

- Phong Tai chinh - Ké hoach quan, huyén, thanh phé Thu Puc:

+ Pbi véi quyét toan ctia cac don vi du toan cdp I: Phong Tai chinh- Ké
hoach tham dinh va thong bao két qua tham dinh quyét toan nim theo quy dinh
tai Biéu 7 Thong tu 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017. Truong hop don vi du
toan cap I dong thoi 1a don vi sir dung ngan sach, phong Tai chinh - Ké hoach
thue hién xét duyét va thong bao két qua xét duyét quyét toan nim theo quy dinh
tai Piéu 6 Thong tu 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017.

+ Pbi voi quyét toan ngan sach phuong, xa: UBND phuong, xad guri phong
Tai chinh - Ké hoach quan, huyén, thanh phé Thi Puc bao céo quyet toan ngan
sach dia phuong trudc ngdy 20/3 nam sau. Phong Tai chinh- Ké hoach tham
dinh, thong bao két qua tham dinh, tong hop quyét toan nam theo quy dinh tai
Diéu 8 Thong tu 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017.

* Lap, tong hop va giri bao cdo quyét toan nam:

- P61 vé1 don vi st dung ngan sach: Don vi st dung ngan séach 1ap va gui
bado cdo vé don vi du toan cap trén truc ti€p, hodac giri S& Tai chinh (truong hop
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khong c6 don vi dy toan cap trén) theo quy dinh tai Thong tu s6 137/2017/TT-
BTC ngay 15/12/2017 ctia B Tai chinh.

- D01 v6i don vi du toan cp I: Pon vi du toan cap I tong hop va 1ap bao
cao quyet toan nam, bao cdo tai chinh nam cua don vi minh (néu c6) va cua cac
don vi du toan cap dudi truc thude da duge xét duyét, gii So Tai chinh theo quy
dinh ctua Thong tu sé 137/2017/TT-BTC 137/2017/TT-BTC ngay 15/12/2017
cua Bo Tai chinh.

* Thoi han gti béo cdo quyét toan nam:

- bon vi du toan cap I dong thoi 1a don vi sir dung ngén sach guri bao cao
quyét toan nam veé S¢ Tai chinh cham nhat ngay 31/3 hang nam.

- Pon vi dy toan cap I ¢6 don vi truc thudc giri bao cao quyét toan nim vé
S¢ Tai chinh cham nhat ngay 29/4 hang nam.

* Quy trinh xét duyét, thim dinh va thong bao quyét toan:

- Pbi v6i don vi du toan cap I Thanh phd: Pon vi du toan cap I xét duyét
va thong bao két qua xét duyét quyét toan nam dbi véi don vi dy toan cap dudi
true thudc (bao gdm ca Vian phong truc thude S6) theo quy dinh tai Thong tu s6
137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017 cta B9 Tai chinh. Trudc khi xét duyét
quyét toan nam, Thu trudng don vi dy toan cap I gui thong bao ké hoach xét
duyét quyét toan cho cac don vi du toan cap dudi truc thudc, dong thoi théng
bao cho S¢ Tai chinh cung cap biét dé phéi hop thuc hién. Két thuc viéc xét
duyét quyét toan nam, don vi dy toan céap I 1ap, ky Bién ban xét duyét quyét toan
nam vé&i don vi duoc xét duyét va ra Thong bao xét duyét quyét toan nam g
don vi dugc xét duyét. Truong hop don vi dugc xét duyét khong ky Bién ban xét
duyét quyét toan nam, don vi du toan cap I can clr két qua xét duyét ra Thong
béo xét duyét quyét toan nim giri don vi duge xét duyét va cac don vi lién quan.

- B6i voi S6 Tai chinh: S& Tai chinh thyc hién thim dinh va thong bao két
qua tham dinh quyét toan nim dbi véi cac don vi du toan cép I cap tinh theo quy
dinh tai Piéu 7 Thong tu sé 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017 ctua Bo Tai
chinh. Truong hop don vi dy toan cip I cdp tinh dong thoi 1a don vi st dung
ngan sach, S& Tai chinh thuc hién xét duyét va thong bao két qua xét duyét
quyét todn nim theo quy dinh tai Piéu 6 Thong tu s6 137/2017/TT-BTC ngay
25/12/2017 ciia BO Tai chinh. Trudc khi xét duyét, tham dinh quyét toan nim,
S& Tai chinh gii thong bao ké hoach xét duyét, tham dinh quyét toan nam cho
cac don vi dy toan cap I cap tinh dé phdi hop thuc hién. Két thiic viée xét duyét,
tham dinh quyét toan nam, S& Tai chinh 1ap, ky Bién ban xét duyét, tham dinh
quyét todn nam véi don vi dugce xét duyét, tham dinh va ra Thong bao xét duyét,
tham dinh quyét toan nam gii don vi dugc xét duyét, tham dinh. Truong hop
don vi dugc xét duyét, tham dinh khong ky Bién ban xét duyét, tham dinh quyét
toan nim, SO Tai chinh cin cir két qua xét duyét, thim dinh ra Thong bao xét
duyét, tham dinh quyét todn nam gui don vi dugc xét duyét, tham dinh va céc
don vi lién quan.
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b. Cach thirc thue hién: Truc tiép hodc truc tuyén.

c. Thanh phz:in, s0 lwong h(A), s0: B4o cdo quyét toan nam; Thong bao xet
duyét quyét toan nam (doi véi don vi du toan cap I c6 don vi truc
thuoc).

d. Thoi han gidi quyét thii tuc hanh chinh ndi bd: Khong quy dinh.

e. DP6i twong thi tuc hanh chinh ndi b:

- Pon vi du toan cap I thudc ngan sach trung vong;

- DPon vi du toan cép I cép tinh;

- S¢& Tai chinh.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh ndi bd:

- Pon vi du toan cap trén;

- DPon vi du toan cép I;

- Co quan tai chinh céc cap.

g. Két qua tha tuc hanh chinh ngi bg: Thong bdo xet duyét quyét toan
nam; Thong bao tham dinh quyét toan nam.

h. Phi, 1é phi (néu c¢6): Khong.

i. Tén mau don, miu to khai:

Doi v6i xét duyét quyet toan: Bién ban xét duyét quyét todn nidm dbi véi
don vi dugc xét giuyét theo Phu luc 01, cac mau biéu la, 1b va 1c ban hanh kém
theo Thong tu s6 137/2017/TTBTC ngay 25/12/2017 cua BO Tai chinh. Thong
bao xet duy€t quyet toan nam gui don vi duge xét duyét theo Phu luc 02 mau
bicu 2a, 2b va 2¢ ban hanh kém theo Thong tu so 137/2017/TT-BTC ngay

25/12/2017 cua B Tai chjnh va cac don vi lién quan tai noi nhan cua Phu luc 02
ban hanh theo Thong tu s6 137/2017/TT-BTC.

Pbi v6i tham dinh quyét toan: Bién ban thim dinh quyét todn nam dbi véi
don vi dugc tham dinh theo Phy luc 01 cac mau bi€u la, 1b va lc ban hanh kém
Thong tu sO 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017 cua Bo Tai chinh. Thong bao
tham dinh quyét toan nam gui don vi dugc tham dinh theo Phy lyc 02 mau biéu
2a, 2b va 2¢ ban hanh theo Thong tu s6 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017 cua
B0 Tai chir}h va cac don vi lién quan tai noi nhan cua Phu luc 02 ban hanh theo
Thong tu s6 137/2017/TT-BTC.

j. Yéu cau, diéu Kién thwc hién thi tuc hanh chinh ndi by: Chua quy

dinh.

k. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh ngi bg:

- Luat Ngan sach nha nudc nam 2015;
- Nghi dinh 5O 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctua Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ngan sadch nha nudc;
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- Thong tu s6 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ctua Bo Tai chinh quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh s6 163/2016/ND-
CP ngay 21 thang 12 nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu ctua Luat Ngan sach nha nudc;

- Théng tu s6 137/2017/TT-BTC ngay 25/12/2017 cta Bo Tai chinh quy
dinh xét duyét, thim dinh thong bao va tong hop quyét toan nim.
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5. Tén thi tuc: Quyét dinh mua sim tai sin cong phuc vu hoat dong
cua co quan, to chire, don vi trong trwomg hgp khong phai 1ap thanh du an
dau tw

a. Trinh tu thuc hién
Budce 1: Can ctr tiéu chuén dinh murc st dung tai san cong, co quan, tO
chtre, don vi ¢6 nhu cAu mua sdm tai san 1ap 01 bd hd so gui co quan quan ly

cap trén (néu co) dé xem xét, dé nghi co quan, nguoi €O tham quyén quyét dinh
mua sam tai san cong xem Xxét, quyet dinh.

Budc 2: Trong thoi han 15 ngay, ké tur ngay nhan duoc déy da ho so hop
1€, co quan, ngu0| c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc mua sam tai san hodac
c6 van ban hoi dap trong trudong hop dé nghi mua sdm tai san khong phu hop.

Ghi chd: So Tai chinh c6 ¥ kién bang vin ban vé su can thiét mua sam, su
phu hop cua dé nghi mua sdm véi tiéu chuan, dinh muc st dung tai san cong
trong truong hop viéc mua sam tai san do Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd
quyét dinh.

b. Cach thire thye hién: Nop truc tiép hoic giri qua duong buu dién hoic
nop tryc tuyen.

c. Thanh phan hd so

- Van ban dé nghi cua co quan, t6 churc, don vi c6 nhu cau mua sam tai
san: 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi cta co quan quan 1y cip trén (néu co): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi mua sam (ching loai, so lugng, gia du toan,
nguon kinh phi): 01 ban chinh;

- Céc ho so khéc c6 lién quan dén dé nghi mua sam tai san (néu co): 01
ban sao.

d. S6 lwong hd so: 01 bd.

e. Poi twgng thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi ¢6
nhu ciu mua sam tai san.

f. Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh: Vin phong Uy ban nhan déan
Thanh pho, S¢ Tai chinh.

g. Két qua thyc hi¢én thu tyc hanh chinh: Quyét dinh mua sam tai san
hodc van ban hoi dép trong truong hgp dé nghi mua sdm tai san khong
phu hop.

h. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

i. Tén, mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

j. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

k. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:



14

- Luat quan 1y, st dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 15 1/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u cua ludt quan ly, st dung tai san cong.
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6. Tén thi tuc: Quyét dinh thué tai san phuc vu hoat dong cia co
quan, to chirc, don vi

a. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Can ct tiéu chuan, dinh muc su dung tai san cong, co' quan nha
nuéc 1ap 01 bd ho so gui co ‘quan quan ly cap trén (néu co) dé tong hop, dé nghi
co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh thué tai san xem xét, quyét dinh.

Budc 2: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan duoc day da ho so hop
18, co quan, ngudi co tham quyén xem xét, ban hanh quyét dinh viéc thué tai san
hodc ¢6 van ban hoi dap trong truong hop dé nghi thué tai san khong phu hop.

Ghi cha: So Tai chinh c6 trach nhiém c6 ¥ kién bang vin ban vé su can
thiét thué tai san, sy pht hop ciia dé nghi thué tai san véi tiéu chuan, dinh mirc
sir dung tai san cong trong truong hop viéc thué tai san do Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phé quyét dinh.

b. Cach thire thye hién: Nop truc tiép hoic giri qua duong buu dién hodc
nop truc tuyen.

c. Thanh phan hd so:

- Van ban dé nghi cua co quan, t6 chuc, don vi c6 nhu cau thué tai san:
01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi cta co quan quan 1y cap trén (néu co): 01 ban chinh;

- Danh muyc tai san dé nghi thué (chung loai, s6 luong, du toan tién thué,
nguon kinh phi): 01 ban chinh;

- Cac ho so khac c6 lién quan dén dé nghi thué tai san (néu c6): 01 ban
Sao.

d. So lwong ho so: 01 bo.

e. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi ¢o
nhu cau thugé tai san.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vin phong Uy ban nhan dan
Thanh pho, S¢ Tai chinh.,

g. Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thué tai san hoac
van ban hoi dap trong truong hop dé nghi thué tai san khong phu hop.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i. Tén, miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
j. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh
k. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:
- Luat quén 1y, st dung tai san cong;

- Nghi dinh sé‘ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u cua ludt quan ly, sir dung tai san cong.
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7. Tén thi tuc: Quyét dinh sir dung tai san cong dé tham gia dy 4n
dau tu theo hinh thuc doi tac cong - tu

a.Trinh ty thuc hién

Budc 1: Co quan nha nude c6 tai san cong 1ap 01 bd hd so dé nghi sir dung
tai san cong hién co dé tham gia dy an dau tu theo hinh thirc ddi tac cong - tu,
gui co quan quan ly cap trén (neu ¢6) - Uy ban nhan dan thanh phd (qua Vin
phong Uy ban nhan dan thanh phé, S& Tai chinh) dé xem xét, & nghi co quan,
ngudi co tham quyen quyét dinh st dung tai san cong dé tham gia dy 4n dau tu
theo hinh thtrc d6i tac cong - tu xem xét, quyét dinh.

Budc 2: Trong thoi han 30 ngay, ke tir ngay nhan dugc day du hd so hop 18,
co quan, ngudi co thim quyén ra quyet dinh sir dung tai san cong hién co dé
tham gia du an dau tu theo hinh thirc d6i tac cong - tu hodc c6 van ban hoi dap
trong truong hop dé nghi sir dung tai san cong hién c6 dé tham gia du an dau tu
theo hinh thirc d6i tac cong - tu khong phu hop. Truong hop sir dung tru so lam
vige, co s& hoat dong sy nghi¢p dé tham gia du an dau tu theo hinh thtc dbi tac
cong - tu, Bo truong, Thu trudng co quan trung wong cé trach nhiém gui ldy y
kién BO Tai chinh (d6i voi tru s& lam viée, co s& hoat dong su nghiép thudc
pham vi quan 1y ctia B9, co quan trung wong), Chu tich Uy ban nhan dan thanh
phd c6 trach nhiém giri 1dy y kién Thuong truc Hoi dong nhan dan thanh phd
(d6i véi tru so lam viée, co so hoat dong sy nghiép thudc pham vi quan 1y cia
dia phuong).

Budc 3: Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay nhan duoc vin ban lay ¥ kién,
Bo Tai chinh, Thudng tryc Hoi dong nhan dan thanh phd cé trach nhiém cho y
kién vé dé nghi st dung tru s¢ lam viéc, co s& hoat dong su nghi€p hién co dé
tham gia du an dau tu xay dung tru so 1am viéc theo hinh thtrc déi tac cong - tu,
vé su phtl hop cua viée str dung tru sé 1am viéce, co s hoat dong sy nghiép sau
dau tu xdy dung véi chirc ning, nhiém vu ciia co quan nha nudc, tiéu chuan,
dinh muc, cong nang sir dung tai san cong, trach nhi€ém thuc hién nghia vy tai
chinh va cac ndi dung khéc c6 lién quan dén viéc sir dung tru s& lam vi€e, co s&
hoat dong su nghiép.

Budc 4: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc y kién cua
Bo Tai chinh, Thuong tryc Hoi dong nhan dan thanh phd, co quan, ngudi cb
tham quyén ra quyét dinh sir dung tru sé lam viéc hién c6 dé tham gia du 4n dau
tu xay dung try s¢ lam viéc, co s¢ hoat dong su nghi€p theo hinh thirc d6i tac
cong - tu hodc cé van ban hoi dap trong trueong hop de ngh1 sir dung tru s& lam
viéc hién c6 dé tham gia du an dau tu xay dung tru so 1am viéc, co so hoat dong
su nghiép theo hinh thirc dbi tac céng - tu khong phu hop.

b.Cach thire thue hién: Tryc tiép hodc gii qua dudng buu dién.
c. Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi cta co quan nha nude duge giao quan 1y, sir dung tai
san (trong do néu rd sy can thiét, thoi han, tinh kha thi, phuong an st
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dung tai san cong tham gia du an dau tu theo hinh thirc ddi tic cong —
tu): 01 ban chinh;
- Vin ban dé nghi cta co quan quan 1y cip trén (néu co): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san (chung loai, s6 lugng; tinh trang; nguyén gia, gia tri
con lai theo sO k¢ toan): 01 ban chinh;

- Céc ho so c6 lién quan khac (néu c6): 01 ban sao.
d. S6 lwong ho so: 01 bo.

e. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi, t6 chirc don
vi c6 nhu cau st dung tai san cong dé tham gia du an dau tu theo hinh
thirc doi tac cong - tu.

f. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Thanh phd;
Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho, S¢ Tai chinh

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh sir dung tai sén cong dé tham gia dy 4n dau tu theo hinh thirc doi
tac cong - tu hodc van ban hoi dap trong truong hop dé nghi s dung tru s lam
Vi’éC hién c6 dé tham gia dy an dau tu xay dung tru s¢ lam vi¢c theo hinh thirc
doi tac cong - tu khong phu hop.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén, mau don, miu to khai: Khong.

j. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

k. Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat quan 1y, st dung tai san cong;

- Nghi dinh sé‘ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 diéu cua luat quan 1y, str dung tai san cong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Luat-sua-doi-Luat-Dau-tu-cong-Luat-Dau-tu-theo-phuong-thuc-doi-tac-cong-tu-486653.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Luat-sua-doi-Luat-Dau-tu-cong-Luat-Dau-tu-theo-phuong-thuc-doi-tac-cong-tu-486653.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Luat-sua-doi-Luat-Dau-tu-cong-Luat-Dau-tu-theo-phuong-thuc-doi-tac-cong-tu-486653.aspx
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8. Tén thii tuc: Quyét dinh diéu chuyén tai san cong

a.

Trinh ty thuc hién

Budce 1: Co quan, t6 chire, don vi c6 tai san 1ap 01 bd hd so gui €O quan
quan 1y cap trén (néu c6) xem xét, dé nghi co quan, nguoi €6 tham quyén quyét
dinh diéu chuyén tai san cong xem xét, quyét dinh (qua S¢ Tai chinh).

Budc 2: Trong thoi han 30 ngay, lgé tur ngay nhén dugc day da ho so hop
I¢, co quan, nguoi ¢6 tham quyén ra quy¢€t dinh di€u chuyén tai san cong hodc co
van ban hoi dap trong truong hop dé€ nghi diéu chuyén khong phu hop.

b.

Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc gti qua dudng buu dién hodc
nop truc tuyen.

Thanh phan ho so

Vian ban dé nghi diéu chuyén tai san ctia co quan, to6 chirc, don vi dugc
giao quan 1y, sir dung tai san: 01 ban chinh;

Van ban dé nghi dugc ti€ép nhan tai san cua co quan, t6 chirc, don vi: 01
ban chinh;

Van ban deé nghi diéu chuyén, ti€ép nhan tai san cia co quan quan ly cap
trén (néu co6): 01 ban chinh;

Danh muc tai san dé nghi diéu chuyén (chung loai, $6 lugng, tinh trang;
nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ké toan; muc dich st dung hién tai va
muc dich str dung du kién sau khi diéu chuyén trong trudng hop viée
diéu chuyén gin véi viéc chuyén doi cong ning st dung tai san; 1y do
diéu chuyén): 01 ban chinh;

Cac ho so khac c6 lién quan dén dé nghi di€u chuyén tai san (néu co):
01 ban sao.

. SO lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: 30 ngay

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtic, don vi su
nghiép cong 1ap co tai san can di€u chuyén.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tai chinh.

. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh diéu chuyén tai

san hodc van ban hdi dap trong trudng hop dé nghi diéu chuyén khong
phu hop.

Phi, 1€ phi: khong quy dinh.

Tén, miu don, miu to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh
Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat quén 1y, st dung tai san cong;
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- Nghi dinh sé‘ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt so di€u cua ludt quan ly, sir dung tai san cong.
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9. Tén tha tuc: Quyét dinh xir 1y tai san phuc vu hoat ddng ciia du an
khi ket thic

a. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Cham nhat 1a 30 ngay trude ngay két thic dy 4n theo quyét dinh
clia co quan, ngudi c6 tham quyén, Ban quan 1y dy an ¢ trach nhiém kiém ké
tai san phuc vu hoat dong cua du an, dé xuét phuong an xur ly, bdo cdo co quan
chui quan du an. Viéc kiém ké phai dugc 1ap thanh Bién ban, nd1 dung chu yéu
ctia Bién ban gdm: Tén du 4n, tén ban quan 1y du 4n, co quan chu quan, thanh
phan tham gia kiém ké, két qua kiém keé.

Ghi chl: Truong hop phat hién thira, thiéu tai san phai ghi rd trong Bién
ban kiém ké tai san, xac dinh 1o nguyén nhan, trach nhiém va dé xuit bién phap
xtr 1y theo ché d6 quan 1y, sir dung tai san cong. Danh muc tai san dé nghi xt 1y
thue hién theo Mau s6 07/TSC-TSDA ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

Pbi v6i dy 4n trong d6 c6 mot co quan chu quan gitr vai tro diéu phdi
chung va cac co quan chu quan cua cac du an thanh phan, Ban quéan 1y du 4n
thanh phan chiu trach nhiém kiém ke, bao cdo vé Ban quan 1y dy an chil quan dé
tong hop, dé xuat phuong an xir 1y;

Budc 2: Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay nhén dugc bao cao cua Ban
quan ly du an, co quan chu quan du an c6 trach nhiém tong hop, 1ap 01 bd ho so
dé nghi xtr 1y tai san guri S& Tai chinh.

Budc 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan bao cdo ciia co quan chu
quan dy an, S¢ Tai chinh co6 trach nhiém lap phuong an xtr ly tai san, d€ nghi co
quan, nguodi c¢6 tham quyén phé duyét phuong an xur ly tai san xem xét, phé
duyét.

Budc 4: Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay nhan dugc phuong an xu Iy
cua So Tai chinh, co quan, nguoi c6 tham quyen xem xét, phé duyét phuong an
xu ly.

Truong hop Ban quan Iy du an, co quan chu quan du an khong dé xuét
phuong an xur 1y hodc dé xuat phuong an xur ly khong phu hop, S¢ Tai chinh Iap
phuong 4n, trinh co quan, nguoi c6 thim quyén quyét dinh thu hdi dé xir 1y theo
quy dinh.

b. Cach thirc thywe hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién hoac

nop tryc tuyen.

c. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Van ban dé nghi xur ly tai san cta co quan chu quan dy an (kém theo

danh muc tai san dé nghi xr 1y): 01 ban chinh;

- Bao cao cua Ban quan 1y du 4an (kém theo danh muc tai san dé nghi xir

1y): 01 ban sao;

- Bién ban kiém ké tai san: 01 ban sao;


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=07/TSC-TSDA&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
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- Van kién du an: 01 ban sao;
- HO so, gidy to khac lién quan dén viéc xir 1y tai san: 01 ban sao.
d. Thoi han gidi quyét: khong qua 30 ngay mdi budc

e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban quan 1y dy 4n, co quan
chu quan dy an.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Vin phong Uy ban nhan dan
tinh, S¢ Tai chinh.,

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xtr 1y tai san phuc
vu hoat dong ctia du an khi du an két thuc hodac Quyét dinh thu hoi tai
san cong.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

i. Tén, miu don, mu to khai: Mau so 07/TSC-TSDA ban hanh kem
theo Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

j. Yéu ciu, diéu kién thie hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh
k. Can ctr phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat quan ly, stir dung tai san cong;

- Nghi dinh sé‘ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u cua luat quan 1y, st dung tai sdn cong.



22

10. Tén thii tuc: Quyét dinh chuyén d6i cong niing sir dung tai san
cong trong trwong hop khong thay doi doi twgng quan ly, st dung tai san
cong

a. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Co quan, to chirc, don vi c6 nhu cdu chuyén doi cong ning s
dung tai san cong dang dugc giao quan ly, su dung lap 01 bo hé so gui co quan
quan ly cap trén (neu c6) dé xem xét, dé nghi co quan, ngudi c6 thim quyén
quyét dinh chuyén d6i cong ning st dung tai san cong (theo quy dinh tai diém a
khoan 2 Biéu 13 Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh
phi) xem xét, quyét dinh.

Budc 2: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan duoc d?%y du ho so hop
I¢, co quan, nguoi c6 tham quyén xem x¢&t, quyet dinh chuyén doi cong néng st
dung tai san cong hodc c6 van ban hoi dap trong truong hgp dé nghi chuyén doi
cong nang st dung khong phu hop.
b. Cach thire thye hién: Nop truc tiép hoic giri qua duong buu dién hodc
nop truc tuyen.
c. Thanh phan ho so:
- Vin ban dé nghi cta co quan, t6 chirc, don vi ¢6 nhu cau chuyén doi cong
nang su dung tai sdn cong: 01 ban chinh;
- Vin ban dé nghi cta cac co quan quan 1y cap trén (néu co): 01 ban chinh;
- Danh muyc tai san dé nghi chuyén ddi cong ning st dung (chung loai, s6

luong; muc dich sir dung hién tai, muc dich st dung du kién chuyén doi;
ly do chuyén doi): 01 ban chinh;

- Ho so ¢6 lién quan dén quyén quan 1y, st dung va muc dich sir dung tai
san cong: 01 ban sao.
d. Thoi han gidi quyét: khong qua 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc day du
ho so hop 1€
e. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi ¢6
nhu cau chuyén doi cong nang st dung tai san cong.

f. Co quan gial quyet thi tuc hanh chinh: Co quan c6 thAm quyén
quyét dinh giao, dau tu xay dyng, mua sim tai san cong

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén dé@ cong
nang st dung tai san hodc van ban hoi dap trong truong hop dé nghi
chuyén do6i cong nang st dung khong phu hop.

h. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh

i. Tén, miu don, miu t& khai: Khong.

j. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.
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k. Can cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:
- Luat quan 1y, st dung tai san cong;

- Nghi dinh sé‘ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u cua luat quan ly, st dung tai san cong.
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11. Tén thi tuc: Quyét dinh thu hdi tai sin cong trong truwong hop co
quan nha nuéc duge giao quan ly, sit dung tai sdn cong tw nguyén tra lai
cho Nha nudc

a.

Trinh ty thuc hién

Budc 1: Co quan, to chirc, don vi dugc giao quan ly, sir dung tai san 1ap 01
bd hd so gui co quan quan ly cap trén (néu co) dé xem xét, dé nghi co quan,
ngudi co thdm quyén quyét dinh thu hoi tai san céng xem xét, quyét dinh.

Budc 2: Trong thoi han 30 ngay, ke tir ngdy nhan duoc ddy du hd so hop
18, co quan, ngudi ¢ thim quyén ra quyét dinh thu hoi tai san hodc ¢ vin ban
hdi dap trong trudng hop dé nghi tra lai tai san khong phu hop.

b.

C.

Cach thirc thuce hién: Nop ho so truc tlep tai B§ phan tiép nhan va tra
két qua quan, huyén, thanh pho.

Thanh phén, s6 lwong ho so

- Van ban d€ nghi tra lai tai san cia co quan, t6 chtrc, don vi dugc giao
quan 1y, str dung tai san: 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi cta co quan quan 1y cip trén (néu co): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi tra lai cho Nha nudc (chung loai, sb luong; tinh
trang; nguyé€n gia, gia tri con lai theo s6 ké toan): 01 ban chinh;

- Cac ho so khac c6 lién quan dén dé nghi tra lai tai san (néu c6): 01 ban
Sao.

d.

K.

Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc day
da ho so hop €.

Po6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc, don vi
khong con nhu cau st dung tai sdn cong duoc giao.

Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh

. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi tai san

hodc vin ban hdi dap trong truong hop dé nghi tra lai tai san khong phu
hop.

. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong co.

Tén, miu don, miu to khai: Khong cé

. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong

Co.
Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Ludt Quan ly, str dung tai san cong;

- Nghi dinh sé‘ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat Quan 1y, st dung tai sdn cong.
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- Can ct Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua
Bo Tai chinh Hudng din mot s6 ndi dung ctua Nghi dinh s6 151/2017/NDCP
ngay 26 thang 12 nim 2017 cta Chinh pha Quy dinh chi tiét mot sé diéu cia
Luat Quan 1y, st dung tai san cong.
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12. Tén thi tuc: Quyét dinh thu hdi tai sian cong trong trwomg hop
thu hoi tai sian cong theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoéan 1
Diéu 41 ciia Luat Quan ly, sir dung tai sin cong

a. Trinh tu thuc hién

Budce 1: Co quan c6 chuc nang thanh tra, kiém tra, kiém toan, xu phat vi
pham hanh chinh va cdc co quan quan ly nha nudc khac khi phat hién tai san
cong thudc cac trudng hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan 1 Piéu
41 cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong ¢ van ban kién nghi va chuyén ho 50
(néu c6) dén co quan, ngudi ¢4 tham quyén thu hoi tai san dé xem xét, quyét
dinh thu héi theo quy dinh cta phép lut.

Budc 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc kién nghi va ho so
(néu cd), co quan, nguoi €6 tham quyen thu hoi tai san c6 trach nhiém kiem tra,
Xac minh viéc quan 1y, sir dung tai san cong theo kién nghi.

Budce 3: Trong thot han 30 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc klem tra, xac
minh, co quan, ngudi co tham quyén ra quyét dinh thu hoi tai san néu tai san
thudc trudng hop phai thu hoi theo quy dinh. Truong hop qua kiém tra, xac
minh, tai san khong thudc truong hop phai thu hoi theo quy dinh cua phap luat,
cap co tham quyén cé van ban thong bao dén co quan da kién nghi dugc biét.

b. Cach thire thyre hién: Nop truc tiép hodc gui qua duong buu dién hoic

nop truc tuyen.

c. Thanh phan hd so:

- Vin ban kién nghi thu hoi tai san cua co quan c6 chirc niang thanh tra,
kiém tra, kiém toan, xir phat vi pham hanh chinh va cac co quan quan ly
nha nudc khac: 01 ban chinh;

- Céac hd so ¢6 lién quan dén tai san kién nghi thu hdi (néu co): 01 ban sao.
d. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan c6 chirc ning

thanh tra, ki€m tra, ki€ém toan, xir phat vi pham hanh chinh va cac co
quan quan ly nha nudc khac phat hién tai san cong thudc cac truong
hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan 1 Dicu 41 cua Luat
Quan 1y, sur dung tai san cong.

e. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vin phong Uy ban nhan dan
Thanh pho, S¢ Tai chinh,

f. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi tai san
hodc van ban thong bdo tai san khong thudc truong hop phai thu hoi
theo quy dinh cua phap luat.

g. Phi, 1¢ phi (néu c6): khong
h. Tén, miu don, miu t& khai: Khong.
i. Yéu cu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khéng c6
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J. Can cw phap ly cia thia tuc hanh chinh:
- Luat quan 1y, st dung tai san cong;

- Nghi dinh sé‘ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u cua luat quan ly, sir dung tai san cong.
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13. Tén thi tuc: Quyét dinh ban tai san cong
a. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Co quan, to chtic, don vi ¢6 tai san coéng 1ap 01 bd hod so dé nghi
ban tai sdn cong gui co quan quan ly cap trén dé xem xét, dé nghi co quan,
nguoi cd tham quyen quyét dinh ban tai san cong xem xét, quyét dinh.

Budc 2: trong thoi gian 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1 viéc ban
tai san, co quan, nguoi co tham quyén xem xét, quyét dinh ban tai san cong hodc
c6 van ban hoi dap trong truong hop dé nghi ban khong phu hop.

Ghi chu:

7 Co quan (juqc giao thuc hién nhiém vu quan 1y tai san cong co6 trach nhi¢m
tham dinh v€ d€ nghi ban tai san trong truong hop viéc ban tai san trong truong
hop viéc ban tai san do Chu tich UBND T}lénh pho, Chu tich UBND quén,
huyén, thanh pho Thu D¢ quyét dinh theo tham quyén.

Trinh tu nay khong 4p dung ddi véi truong hop thanh 1y tai san cong theo
hinh thtrc ban.

b. Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién hoic
nop tryc tuyen.

c. Thanh phan hd so:

- Vén ban dé€ nghi ban tai san cong cua co quan dugc giao quan 1y, sir dung
tai san cong (trong d6 néu ro hinh thirc t6 chirc ban tai san, viéc quan ly,
st dung tién thu duoc tir ban tai san): 01 ban chinh;

- Van ban dé nghi ban tai san cong ctiia co quan quan 1y cap trén (néu co):
01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi ban (chung loai, sO lugng, dién tich; tinh trang;

nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ké toan; muc dich st dung hién tai; Iy
do ban): 01 ban chinh;

- Y kién ctua Uy ban nhin dan thanh phd noi c6 tru s¢ lam viéc (trong
truong hop ban try so lam viéc), trong d6, co ndi dung ¥ kién vé quy
hoach ctia khudn vién dat: 01 ban sao;

- Céc ho so khac ¢ lién quan dén dé nghi ban tai san (néu c6): 01 ban sao.

- Truong hop ban tru sé lam viéc, can ctr tinh hinh thuc té va thuc trang clua
tai san gan lién v6i dat, co quan nha nude ¢ tai san bao céo CO quan quan
Iy cap trén (néu co) dé bao cao co quan, nguoi co tham quyén quyet dinh
ban tai san xem xet, quyét dinh viéc ban tai san gan lién v6i dat cung voi
quyén st dung dat hodc thanh 1y tai san gan lién voi dat theo hinh thirc
pha d&, huy bo trude khi to chirc ban try so lam viée tai van ban dé nghi
ban tai san cong.
d. Thoi gian giai quyét: Khong quéa 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc day

da ho so hop 18.
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e. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi c6
tai san cong thude céac truong hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan
1 diéu 43 cua Luat Quan 1y, sir dung tai san.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

g. Két qua thwe hién thit tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi tai san
hoac van ban thong bao tai sdn khong thudc truong hop phai thu hoi
theo quy dinh cua phap luat.

h. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): khdng
i. Tén, miu don, mau to khai: Khong.
j. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khéng c6
k. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:
- Luat quan 1y, st dung tai san cong;

- Nghi dinh sé‘ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u cua luat quan 1y, st dung tai san cong.
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14. Tén thii tuc: Quyét dinh ban tai san cong cho nguwoi duy nhit theo
quy dinh tai khoin 2 Dieu 25 Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 ctia Chinh phu

a. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy xac dinh dugc nguoi
duy nhét theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 25 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu, co quan dugc giao nhiém vu t6 chirc ban tai san c6
trach nhiém 1ap 01 bo hd so trinh co quan quan ly cap trén (néu co) dé xem xét,
dé nghi co' quan, nguoi co thAm quyén di ra quyét dinh ban tai san dé xem xét,
quyét dinh ban tai san cho ngudi duy nhat thay thé quyét dinh ban ddu gia tai
san da ban hanh.

Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc day du ho
so hop 1€, co quan, nguoi co tham quyen xem xét, quyét dinh ban tai san cong
cho ngudi duy nhat tham gia déu gia.

b. Cach thire thye hién: Nop truc tiép hoic giri qua duong buu dién hodc
nop truc tuyen.

c. Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi ban ctua co quan dugc giao nhi€ém vu td chirc ban tai san
(trong d6 mo ta day du qua trinh t6 chuc dau gia va muac gia td chuc, cé
nhan duy nhat tham gia dau gia da tra): 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi ban tai san cong cho nguoi duy nhat cia co quan quan 1y
cap trén (n€u cd): 01 ban chinh;

- Quyét dinh ban d4u gia tai san cla co quan, ngudi ¢6 tham quyén: 01 ban
Sao;,

- Bién ban ban dau gia tai san (néu c6) va cac ho so lién quan dén qué trinh
t6 chirc dau gia tai san: 01 ban sao.
d. Thoi gian giai quyet Khéng qua 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén

dugc day du hd so hop 1¢, co quan, nguoi cd tham quyen xem Xet,
quyét dinh ban tai san cong cho ngudi duy nhét tham gia dau gia.

e. P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan dugc giao nhiém
vu t6 chirc ban tai sdn cong.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

g. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ban tai san cong
hodc van ban hoi dép trong truong hop dé nghi ban khong phu hop.

h. Phi, 1¢ phi (néu c6): khdng

i. Tén, miu don, miu t& khai: Khong.

j. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng c6
k. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=151/2017/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
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- Luat quan 1y, st dung tai san cong;

- Nghi dinh sé‘ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u cua luat quan ly, sir dung tai san cong.
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15. Tén thii tuc: Quyét dinh hiiy bé quyét dinh ban dau gia tai san
cong
a. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Trong thoi han 07 ngay lam viéce, ké tir ngay xac dinh viéc dau
gia khong thanh, co quan duoc giao nhiém vy t6 churc ban tai san ¢ trach nhiém
1ap 01 bd hd so trinh co quan quan ly cap trén (néu cd) dé xem Xet, dé nghi co
quan, nguoi co thAm quyén di ra quyét dinh ban tai san ra quyét dinh huy bo
quyét dinh ban déu gia tai san cong.

Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc day du
hd so hop 18, co quan, ngudi c6 thAm quyén xem xet, quyet dinh huy bo quyét
dinh ban d4u gi4 tai san cong hodc c6 vin ban yéu cau to chire dau gia lai.

b. Cach thirc thye hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién
hodc ndp truc tuyeén.

c. Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi hiy bo quyét dinh ban ddu gia ctia co quan dugc giao
nhiém vu to chirc ban tai san (trong d6 néu rd ly do dau gia khong thanh
va mo ta day du qua trinh t6 chirc dau gia): 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi hay bé quyét dinh ban dau gia cta cac co quan quan 1y
cap trén co lién quan (néu cd): 01 ban chinh;

- Quyét dinh ban d4u gia tai san cla co quan, ngudi ¢ tham quyén: 01 ban
Sao,
- Bién ban ban dau gia tai san (néu c6) va cac ho so lién quan dén qua trinh
t0 churc dau gia tai san: 01 ban sao.
d. Thoi gian giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
dugc day du hoé so hop 1€.

e. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan duogc giao nhiém
vu t6 chirc ban tai san cong.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

g. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh ban tai san coéng
hodc van ban hoi dap trong truong hop dé nghi ban khong phu hop.

h. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khdng

i. Tén, miu don, miu t& khai: Khong.

j. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng c6
k. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Luat quén 1y, st dung tai san cong;

- Nghi dinh sé‘ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt so diéu cua ludt quan ly, sir dung tai san cong.
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16. Tén thi tuc: Quyét dinh xir Iy tai san bi hu héng, khong sir dung
dugc hoac khong con nhu cau sir dung trong qua trinh thuc hién du an
a. Trinh tu thuc hién
Budc 1: Khi c6 tai san bi hu hong, khong stt dung dugc hoac khong con
nhu cau su dung trong qua trinh thyc hién du an, Ban quan 1y du &n 1ap danh
muc, dé xuat phuong an xtr 1y, bdo cdo co quan chu quan du an.

Budc 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc béo cdo cua Ban
quan 1y du 4n, co quan chil quan du 4n c6 trach nhiém téng hop, 1ap 01 bo ho so
dé nghi xtr 1y tai san gui S¢ Tai chinh.

Budc 3: Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay nhan bao cdo clia co quan chu
quan du &n, S& Tai chinh c¢6 trach nhiém 1ap phuong an xr 1y tai san, dé nghi co
quan, ngudi c6 tham quyén phé duyét phuong an xur 1y tai san xem xét, phé
duyét.

Budc 4: Trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay nhan dugc phuong an xur Iy tai
san cua So Tai chinh, co quan, nguoi c6 tham quyén xem xét, phé duyét phuong
an xu ly.

b. Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién hoic

nop truc tuyen.

c. Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi xu 1y tai san cta co quan chil quan du an (kém theo danh
muc tai san dé€ nghi xur Iy): 01 ban chinh;

- Bao céo cta Ban quan 1y du 4n (kém theo danh muc tai san dé nghi xur
1y): 01 ban sao;

- Bién ban kiém ké tai san: 01 ban sao;
- Van kién du an: 01 ban sao;
- H0 so, gidy to khac lién quan dén viéc xir Iy tai san: 01 ban sao.
d. Thoi gian giai quyét: Khong qua 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan
dugc day du ho so hop 1€.
e. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ban quan 1y du 4n, co quan
chu quan dy an.
f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.
g. Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xur Iy tai san phyc
vu hoat dong cua dy an hoac Quyét dinh thu hoi tai san cong.
h. Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khdng co.
i. Tén, miu don, miu t& khai: miu s6 07/TSC-TSDA ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot s6 diéu cua luat quan 1y, sir dung tai san cong.
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j. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khéng c6
k. Can cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:
- Luat quan 1y, st dung tai san cong;

- Nghi dinh sé‘ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u cua ludt quan ly, st dung tai san cong.
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17. Tén thii tuc: Thanh toan chi phi lién quan dén ban tai san trén
dat, chuyén nhwgng quyén sir dung dat

a. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay ndp tién vao tai khoan tam
giit, co quan, to chic, don vi, doanh nghiép c6 trach nhiém tip hop cac chi phi
c6 lién quan giri co quan c6 tham quyén 14p phuong an quy dinh tai khoan 2
Diéu 4 Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP dé tham dinh cac khoan chi phi dugc chi
tra tir s6 tién ban tai san trén dit, chuyén nhuong quyén st dung dat theo quy
dinh.

Budc 2: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so, co quan c6
thAm quyén lap phuong an quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh sb
167/2017/ND CP c¢ trach nhiém tham dinh cac khoan chi  phi ¢6 lién quan duoc
chi tra tir s6 tién ban tai san trén dat, chuyén nhuong quyén s dung dat; c6 vin
ban dé nghi chu tai khoan tam giir thanh toan chi phi cho co quan, t6 chirc, don
vi, doanh nghiép co6 tai san ban.

Budc 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban de nghi
thanh toan, chu tai khoan tam giir c6 trach nhiém cip tién cho co quan, to chuc,
don vi, doanh nghi¢p co tai san ban dé thuc hién chi tra cac khoan chi phi c6 lién
quan dén ban tai san trén dat, chuyén nhuong quyén sir dung dat.

b. Cach thire thyre hién: Nop truc tiép hodc gui qua duong buu dién hoic
nop truc tuyen.

c. Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi thanh toan chi phi ctiia co quan, t6 chie, don vi, doanh
nghiép ¢ tai san ban (trong do néu rd sO tién thu dugc tur ban tai san trén
dat, chuyen nhuong quyén st dung dat; tong chi phi lién quan dén ban tai
san d& nghi duoc thanh toan; thong tin vé tai khoan tiép nhan thanh toan)
kém theo bang ké chi tiét cac khoan chi: 01 ban chinh;

- Quyét dinh ban tai san trén dat, chuyén nhuong quyén sir dung dat cua co
quan, nguodi c6 tham quyén: 01 ban sao;

- Céc hd so, gidy to chimg minh cho cac khoan chi nhu: Du toan chi dugc
duyét; Hop dong thué dich vu tham dinh gia, d4u gia, pha d&; hoa don,
phiéu thu tién (néu c6): 01 ban sao.

- Riéng chi phi hd trg di doi cac ho gia dinh, c4 nhan di bd tri lam nha &
trong khuon vién co s& nha dat (néu co) thi hd so phai c6 phuong an boi
thuong, hd trg va tai dinh cu dugc to chire lam nhiém vu boi thuong, giai
phong mit bang noi c6 co sé nha, dat (t6 chuc dich vu cong vé dat dai
hodc Hoi dong boi thudng, h trg, tai dinh cu cip huyén) phé duyét theo
quy dinh cua phap luat vé boi thuong, hd trg, tai dinh cu khi Nha nude thu
hoi dat.
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d. Thoi gian giai quyét: Khéng qua 30 ngay (d6i vai bude 1 va budce 3),
15 ngay (doi véi buoc 2), ké tir ngay nhan duoc day da hoé so hop €.

e. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc don vi,
doanh nghi€p c6 tai san ban, co quan c¢6 tham quyén 1ap phuong an quy
dinh tai khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP, chu tai khoan
tam gitr.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tai chinh.

g. Két qua thwe hién that tuc hanh chinh: Quyét dinh cép tién tir tai
khoan tam giir @€ thanh toan chi phi c6 lién quan.

h. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khdng co.
i. Tén, mau don, mau to khai: Khong co.
j. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khéng c6
k. Can ctr phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat quan ly, stir dung tai san cong;

- Nghi d,inh s6 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cta Chinh phu quy
dinh viéc sap xép lai, xr 1y tai san cong.
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18. Tén thu tyc: Phé duyét phwong an sap xép lai, xir Iy nha, dat ciia
co’ quan, to chirc, don vi thugc pham vi quén ly.

a. Trinh ty thyec hién:

~ Cén cir quy dinh tai cac Piéu 7, 8,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15 va 16 Nghj dinh
sd 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017:

Co quan, t6 chuc, don vi truc tiép quan ly, str dung nha, dat 1ap bao cao ké
khai dél v6i tat ca cac co so nha, dat dang quan 1y, st dung thudc pham vi phai
Sap Xep lai, xur Iy theo quy dinh tai Nghi dinh nay guri co quan quan ly cap trén
dé tong hop, béo cdo co quan cd tham quyén lap phuong an sap x&p lai, xur ly
nha, dat quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh sb 167/2017/ND-CP ngay
31/12/2017;

Doanh nghiép truc tlep quan 1y, sir dung nha, dt 1ap bao céo ké khai d6i
Vi tat ca cac co so nha, dat dang quan 1y, sir dung.

Doanh nghi¢p cap III gtri doanh nghiép cap 11 de téng hop; doanh nghiép
cap II tong hop (gom ca nha, dat do doanh nghiép cap I quan ly, su dung) gui
doanh nghiép cap I dé tong hop; doanh nghiép céap I tong hop (gorn ca nha, dat
do doanh nghiép cap I quan 1y, st dung), giri co quan c¢6 tham quyén 1ap phuong
an sap xép lai, xir 1y nha, dat quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh
s6 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017.

Viée 1ap bao cdo ké khai, tong hop va lap phuong an sap xép lai, xtr Iy nha,
dat duoc thuc hién theo Mau so Ol tai Phy luc kém theo Nghi dinh
sg 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017. Dpl v6i nha, dat cua doanh nghi¢p can
tong hop theo timg nhom doanh nghiép cap I, doanh nghiép céap II, doanh nghiép
c@p IIT tai cot sO 2 Mau so0 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017.

b. Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh.

c. Thanh phén, s6 lwong hd so:

~ Thanh phan hé so: Lap bao cao ké khai, téng hop va 1ap phuong an sip
x@p lai, xtr 1y nha, dat thuc hién theo Mau s6 01 tai Phu luc kém theo ,Ngh,i dinh
s0 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh vi¢c sap xép lai,
xur ly tai san cong.

d. Thoi han giai quyét: 30 ngay.

e. Poi twong thwe hién: SO, ban, nganh, doan thé thanh phd va quan,

huyén.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c0 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tai chinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-167-2017-nd-cp-quy-dinh-viec-sap-xep-lai-tai-san-cong-358573.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-167-2017-nd-cp-quy-dinh-viec-sap-xep-lai-tai-san-cong-358573.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-167-2017-nd-cp-quy-dinh-viec-sap-xep-lai-tai-san-cong-358573.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-167-2017-nd-cp-quy-dinh-viec-sap-xep-lai-tai-san-cong-358573.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-167-2017-nd-cp-quy-dinh-viec-sap-xep-lai-tai-san-cong-358573.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-167-2017-nd-cp-quy-dinh-viec-sap-xep-lai-tai-san-cong-358573.aspx
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g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duy¢t phuong
an sap xep lai, xtr Iy nha, dat do co quan, t6 chirc, don vi, doanh nghiép
thudc dia phuong quan 1y.

h. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.

k. Cin ctr phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Quan ly, st dung tai san cong;
- Nghi dinh 5’6 167/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh viéc sap x&p lai, xtr 1y tai sdn cong;

‘ - Nghi dinh sO 67/2021/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2021 cua Chinh phu
veé viéc stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-167-2017-nd-cp-quy-dinh-viec-sap-xep-lai-tai-san-cong-358573.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-67-2021-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-167-2017-nd-cp-sap-xep-lai-xu-ly-tai-san-cong-481375.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-167-2017-nd-cp-quy-dinh-viec-sap-xep-lai-tai-san-cong-358573.aspx
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19. Tén thi tuc: Quyét dinh thanh 1y tai sin cong
a. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Khi c6 tai san cong hét han str dung theo ché do ma phai thanh 1y;
tai san céng chua hét han st dung nhung bi hu hong ma khong thé stra chira
duoc hodc viéc sura chira khong hi¢u qua (du toan chi phi stra chira 16n hon 30%
nguyen gia tai san); nha lam viéc hoac tai san khac gén lién v6i dét phai pha d&
dé thuc hién du an dau tu xay dung, giai phong mit bang hodc cac truong hop
khac theo quyét dinh cua co quan nha nudc co thAm quyén, co quan, to chiec,
don vi c6 tai san 1ap 01 bo hd so dé nghi thanh 1y tai san cong, gui o' quan quan
Iy cap trén (néu cd) xem xét, dé nghi co quan, ngudi o tham quyén quyét dinh
thanh Iy tai san cdng xem xét, quyét dinh.

Budc 2: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc day du ho so hop
18, co quan, ngudi ¢4 tham quyén quyét dinh thanh 1y tai san hodc c6 vin ban
hoi dap trong truong hop dé nghi thanh 1y khong phi hop.

Ghi ch(: S& Tai chinh ¢6 trach nhiém tham dinh vé dé nghi thanh 1y tai san
trong trudong hop viéc thanh ly tai san do Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho
quyet dinh.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc glri qua dudng buu dién hoic
nop truc tuyen.

c. Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi thanh 1y tai san céng cta co quan nha nudc duge giao
quan ly, st dung tai san cong (trong d6 néu 1o trach nhi€ém té chirc thanh
1y tai san; du toan chi phi stra chira tai san trong truong hop xac dinh viéc
sua chira khong hi¢u qua): 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi thanh 1y tai san cong cta co quan quan 1y cép trén (néu
c0): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi thanh 1y (chung loai, $6 lugng; tinh trang;
nguyén gia, gia tri con lai theo s6 k€ toan; 1y do thanh 1y): 01 ban chinh;

- Y kién bang vin ban cta co quan chuyén mén c6 lién quan vé tinh trang
tai san va kha nang stra chira (d61 v6i tai san 1a nha, cong trinh xay dung
chua hét han st dung nhung bi hu héng ma khong thé stra chira dugc): 01
ban sao;

- Cac ho so khac co lién quan dén dé nghi thanh 1y tai san (néu c6): 01 ban
Sao.

d. Thoi gian giai quyét: Khong quéa 30 ngay ké tir ngdy nhan duogc ho so
hop 1¢€.

e. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi co
tai san du diéu kién thanh ly.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.
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g. Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1y tai san
cong hodc van ban hoi dap trong truong hop dé nghi thanh Iy khong
phu hop.

h. Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong co.

i. Tén, miu don, miu to khai: Khong co.

j. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng c6

k. Cin ctr phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat quan 1y, str dung tai san cong;

- Nghi dinh sé‘ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Quan 1y, st dung tai san cong.
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20. Tén thii tuc: Quyét dinh tiéu hiiy tai san cong
a. Trinh tu thuc hién

Budce 1: Khi cé tai san cong thudc cac treong hop phai tiéu huy, co quan,
t6 chirc, don vi c6 tai san lap 01 b ho so dé nghi tiéu huy tai san cong gui co
quan quan ly cap trén (néu co) dé xem xét, dé nghi co' quan, nguoi co tham
quyén quyét dinh tiéu hiy tai san cong xem xét, quyét dinh.

Budc 2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan duogc day da ho so hop
I¢, co quan, nguoi co thAm quyen quyét dinh tiéu huy tai san céng hodc ¢6 vin
ban hdi dap trong trudng hop dé nghi tiéu hiy khéng phu hop.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién hodc
nop truc tuyen.

c. Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi tiéu huy tai san cong cta co quan nha nudc dugc giao
quan ly, st dung tai san cong (trong d6 néu rd hinh thire tiéu huy, trach
nhiém to chuc tiéu hay tai san, du kién kinh phi ti€u hiy): 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi tiéu hiy tai san cong cta co quan quan 1y cip trén (néu
c0): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi ti€u huy (chung loai, s6 luong; tinh trang;
nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ké toan; 1y do tiéu hiy): 01 ban chinh;

- Cac ho so khac co lién quan dén dé nghi tiéu huy tai san (néu co): 01 ban
Sao.

d. Thoi gian giai quyét: Khong quéa 30 ngay ké tir ngdy nhan duogc ho so
hop €.

e. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi co
tai san cong thudc cac truong hop phai ti€u hiy theo phap luat bao vé bi
mat nha nudc, phap luat vé bdo vé mdi truong va phap luat co lién
quan.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

g. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tiéu hiy tai san
cong hodc van ban hoi dap trong truong hop dé nghi tiéu huy khong
phu hop.

h. Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khdng co.

i. Tén, miu don, miu t& khai: Khong co.

j. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng c6

k. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Luat quén 1y, st dung tai san cong;
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- Nghi dinh s0 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt so di€u cua Luat Quan ly, st dung tai san cong.
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21. Tén thi tuc: Quyét dinh xir 1y tai san cong trong truong hop bi
mat, bi hiy hoai

a. Trinh tu thuc hién

Budce 1: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay phat hién tai san cong bi mat,
bi huy hoai, co quan, t6 chtrc, don vi duoc giao quan ly, sir dung tai san co trach
nhiém xac dinh nguyén nhan, trach nhiém dé xay ra viéc tai san cong bi mat, bi
huy hoai, 1ap 01 bo hd so dé nghi xur ly gui co quan quan ly cap trén (néu co) dé
bao cdo co quan, nguoi co thAim quyén quyet dinh xu ly tai sdn cong trong
truong hop bi mat, bi hay hoai xem xét, quyét dinh (qua S& Tai chinh).

Budc 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc day du hd so hop
I¢, co quan, nguoi co tham quyén xem x¢ét, quyet dinh xur ly tai san cong trong
trudong hop bi mat, bi hiy hoai.

b. Cach thire thye hién: Nop truc tiép hoic giri qua duong buu dién hoic
nop truc tuyen.

c. Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghj xir 1y tai san cong bi mat, bi huy hoai ctia co quan nha
nudc duge giao quan 1y, sir dung tai san cong: 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi xtr ly tai san cong bi mét, bi huy hoai cua co quan quan
1y cap trén (n€u co6): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san bi mat, bi hity hoai (chung loai, so luong; nguyén gia,
gid tri con lai theo s6 ké todn; 1y do bi mat, bi huy hoai): 01 ban chinh;

- Cac ho so, tai liéu ching minh viéc tai san bi mat, bi huy hoai (néu c6):
01 ban sao.

d. Thoi gian giai quyét: Khong quéa 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so
hop 1¢.

e. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chuc, don vi
dugc giao quan 1y, sir dung tai san bi mat, huy hoai.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xur 1y tai san cong
trong truong hop bi mat, bi hiy hoai.

h. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong cé.
i. Tén, miu don, miu t& khai: Khong co.
j. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng c6
k. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:
- Luat quén 1y, st dung tai san cong;

- Nghi dinh sé‘ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mgt so6 diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong.



44

22. Tén thii tuc: Phé duyét dé an sir dung tai san cong tai don vi su
nghié€p cong 1ap vao muc dich kinh doanh, cho thué

a. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Pon vi su nghiép cong 1ap dé an sir dung tai san cong tai don vi su
nghi¢p cong 1ap vao myc dich kinh doanh, cho thué, bao cao co quan quan ly

cap trén (néu co) xem xét, giri 1dy ¥ kién tham dinh cua co quan duoc giao thuc
hién nhiém vu quan 1y tai san cong.

Budc 2: Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngdy nhan dugc dé an, co quan
dugc giao thuc hién nhiém vu quan ly tai san cong xem xét, cho y kién tham
dinh vé: sy can thiét su, phu hop cua dé an véi chic nang, nhiém vu ctua don vi,
quy dinh cua phéap luit vé quan 1y, sit dung tai san cong va phap ludt co lién
quan; cac nodi dung trong dé an can phai chinh 1y, hoan thién.

Budc 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay nhan dugc y kién tham dinh,
don vi su nghiép cong lap c6 trach nhiém nghién ctru, tiép thu y kién tham dinh
dé chinh 1y, hoan thién dé an, trinh co quan, ngudi ¢ tham quyén phé duyét dé
an xem x¢&t, ph€ duyét (qua S& Tai chinh).

b. Cach thirc thuwe hién: Nop truc tiép tai tru s& co quan hodc gl qua
duong buu dién.

c. Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi ctia don vi su nghiép cong 1ap dé nghi phé duyét dé an:
01 ban chinh;

- Dé 4n sir dung tai san cong tai don vi sy nghiép cong 1ap vao muc dich
kinh doanh, cho thué: 01 ban;

- Vén ban cua co quan, nguodi c6 tham quyén quy dinh chirc ndng, nhiém vu
va co cau to churc cia don vi su nghi¢p cong lap: 01 ban sao;

- Céac hd so ¢ lién quan khac (néu c6): 01 ban sao.
d. Thoi gian giai quyét:
Budc 2: Khéng qua 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc dé an.
Budc 3: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc ¥ kién tham dinh.

e. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong 1ap
c6 nhu cau s dung tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

g. Két qua thuce hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét dé an
theo tham quyen hodc van ban hoi dap don vi trong truong hop khong
thong nhat véi dé an.

h. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khdng co.
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i. Tén, mau don, miu to' khai: Mau s6 02/TSC-DA ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

j. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong c6
k. Can cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:
- Luat quan 1y, st dung tai san cong;

- Nghi dinh sé‘ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Quan 1y, st dung tai san cong.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=02/TSC-%C4%90A&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=151/2017/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

46

23. Tén thii tuc: Phé duyét dé an sir dung tai sin cong tai don vi su
nghiép cong 1ap vao muc dich lién doanh, lién ket

a. Trinh tu thuc hién

Buéc 1: Pon vi sy nghiép cong 1ap dé an s dung tai san cong tai don vi
su nghi€p cong 1ap vao myc dich kinh lién doanh, lién két, bdo cao co quan quan
Iy cap trén (néu c6) xem xét, giri ldy v kién thdm dinh ctia co quan duogc giao
thuc hién nhiém vu quan 1y tai san cong.

Buwéc 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc dé an sir dung tai
san cong vao muc dich lién doanh, lién két, co quan duoc giao thyc hién nhiém
vu quan 1y tai san cong (qua S¢ Tai chinh) xem xét, ¢6 ¥ kién vé dé an sir dung
tai san cong vao muc dich lién doanh, lién két cia don vi su nghiép cong lap
thuoc dia phuong quan ly, bao cao Uy ban nhan dan Thanh phd dé lay y kién
Thuong truc Hoi dong nhan dan Thanh phd.

Buéc 3: Trong thdi han 30 ngdy, ké tir ngay nhan duoc ddy du hod so hop
1¢, Thuong truc HO1 déng nhan dan Thanh phé cé trach nhiém cho y kién vé:
tinh dy du, hop 18 cta ho so, su can thiét; su phu hop cua dé an voi chire ning,
nhiém vu cua don vi, quy dinh cua phap luat vé quan ly, str dung tai san cong va
phap luat c¢6 lién quan; cac ndi dung trong dé an can phai chinh 1y, hoan thién.

Buéc 4: Uy ban nhan dan Thanh phd chi dao don vi ¢6 dé an nghién ciu,
tiép thu y kién dé chinh 1y, hoan thién dé an trinh Uy ban nhan dan Thanh phé
(d6i voi don vi thude dia phuong quan ly) trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan duoc y kién bang vian ban cta Thuong truc Hoi dong nhan dan Thanh
phd.

Buéc 5: Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay nhan dugc dé an hoan thién
cua don vi, Uy ban nhan dan Thanh pho (d6i véi don vi thude dia phuong quan
Iy) quyét dinh phé duyét dé an theo tham quyén hodc cé van ban hoi dap don vi
trong truong hop khong thong nhat véi dé an.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai tru s& co quan hodc gl qua

duong buu dién.

c. Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi tham dinh, phé duyét dé an cua don vi su nghi¢p cong
1ap c6 nhu cau stir dyng tai san cong vao muc dich lién doanh, lién két: 01
ban chinh;

- Pé an sir dung tai san cong dé lién doanh, lién két ctia don vi: 01 ban gui
xin ¥ kién tham dinh va 01 ban da chinh 1y sau khi c6 y kién tham dinh.

- Vin ban tham dinh cta cac co quan c6 lién quan: 01 ban sao;

- Bao c4o qua trinh tiép thu y kién tham dinh: 01 ban chinh;

- Vin ban cta co quan, ngudi ¢6 tham quyén quy dinh chic nang, nhiém vy
va co cau to chuc cua don vi: 01 ban sao;
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- Céc hd so ¢6 lién quan khac (néu c6) : 01 ban sao.
d. Thoi gian giai quyét: Khdng qua 30 ngay ddi véi mdi budc.
e. Doi tugng thue hién thi tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap
c¢6 nhu cau sir dung tai san céng vao muc dich lién doanh, lién két.
f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tai chinh.

g. Két qua thuce hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét dé an
theo tham quyen hodc vén ban hoi dap don vi trong truong hop khong
thong nhat véi dé an.

h. Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khdng co.

i. Tén, mu don, miu to' khai: Mau s6 02/TSC-DA ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

j. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong c6
k. Can ctr phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat quan ly, stir dung tai san cong;

- Nghi dinh sé‘ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Quan 1y, st dung tai san cong.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=02/TSC-%C4%90A&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=151/2017/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
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24. Tén thii tuc: Thanh toan chi phi lién quan dén viéc xir 1y tai san
ket cau ha tang giao thong duwdng bo

a. Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngdy hoan thanh viéc xu 1y tai san,
co quan quan 1y tai san c6 trach nhiém 1ap hd so dé nghi thanh toan giri chu tai
khoan tam giir (Co quan dugc By Giao thong van tai chi dinh lam chu tai khoan
d6i véi tai san do co quan quan 1y tai san ¢ trung wong quan ly; S& Tai chinh d6i
véi tai san do co quan quan 1y tai san cip tinh quan 1y; Phong Tai chinh Ké
hoach ddi véi tai san do co quan quan 1y tai san cAp huyén, cip xa quan 1y) dé
chi tra. Thi trudng co quan quan 1y tai san chiu trach nhiém trudc phap luat vé
tinh chinh xéac ctia khoan chi dé nghi thanh toan.

Budc 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc day du ho so quy
dinh, chu tai khoan tam giir c6 trach nhiém cép tién cho co quan quan 1y tai san
dé thyc hién chi tra cac khoan chi phi c¢6 lién quan dén viée xtr Iy tai san két cau
ha ting giao thong dudng bo.

Qua thoi han quy dinh, chu tai khoan tam gitr chra nhan duoc hd so dé
nghi thanh toan hodc van ban vé 1y do chua hoan thién ho so thanh toan cua co
quan quan ly tai san thi chu tai khoan tam gitt ndp ti€n vao ngan sach nha nudc
theo quy dinh

b. Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép tai tru s& co quan hoac gui

qua duong buu dién

c. Thanh phan, s6 lwgng ho so bao gom:

- Vian ban dé nghi thanh toan cua co' quan quan ly tai san (trong do néu rd
s tién thu dugce trr viée xur ly tai san, tong chi phi xu ly tai san, thong tin vé tai
khoan tiép nhan thanh toan) kém theo bang ké chi tiét cac khoan chi: 01 ban
chinh.

- Vian ban thim dinh du toan ctia co quan c6 thAm quyén theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay: 01 ban chinh.

- Quyét dinh xir 1y tai san ctia co quan, ngudi ¢ tham quyén: 01 ban sao.

- Cac ho so, gidy to chirng minh cho cac khoan chi nhu: Dy toan chi dugc
duyét; hop déng thué dich vu tham dinh gia, ddu gia, pha d& va cac dich vu khac
(néu c6); hoa don, phiéu thu tién (néu c6): 01 ban sao

d. Thoi han giai quyet 30 ngay (dbi voi bude 1, bude 3) ké tir ngdy nhan
dugc day da ho so hop 18,

e. Doi twgng thue hién: Co quan, t6 chire, don vi c6 tai san 1a két cau ha
tang giao thong duong bo dugc xur 1y, chu tai khoan tam gitr

f. Co quan giai ql,lyé't: S& Tai chinh; phong Tai chinh - Ké hoach quén,
huyén, thanh pho Thu Buc
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. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cap tién tir tai
khoan Tam gitr d¢ thanh toan chi phi lién quan dén xu ly két cau ha
tang giao thong duong bg.

. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

Tén méiu don, miu té khai: Khong quy dinh.

. Yéu cu, diéu kién thwc hién thd tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong
quy dinh.

. Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Luat Quan ly, st dung tai san cong;

Nghi dinh sé 44/2024/ND-CP ngay 24/4/2024 ctua Chinh phu quy dinh
viéc quan ly, st dung va khai théc tai san két cau ha tang giao thong
dudng bo.
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25. Tén thi tuc: Phé duyét phwong an sip xép lai, xir Iy tru sé lam
viée, co s hoat dong sy nghi€p, nha &, nha riéng Pai sit ctia co quan Viét
Nam ¢

a. Trinh ty thyc hién:

Thi truong co quan Viét Nam & nudc ngoai 1ap phuong an sap xép lai, xir
ly dbi véi tru sé lam viée, co s hoat dong su nghiép, nha &, nha riéng Dai st
dang quan ly, str dung bao cdo bg, co quan trung uong, Uy ban nhan dan Thanh
phd (théng qua So Tai chinh) dé:

- Bao cdo Thi tudng Chinh phii xem xét, phé duyét ddi v6i phuong an ban
tru §6 lam viéc, co s(? hoat dong su I}ghiép, nha &, nha riéng Dai st theo tham
quyén quy dinh tai diém a khoan 2 Pic¢u 13 Nghi dinh 166/2017/ND-CP.

- Phé duyét phuong an sap xép lai, xir Iy tru so lam viéc, co s& hoat dong
su nghi€p, nha &, nha riéng Pai st cuia co quan Viét Nam & nudc ngoai khong
thudc quy dinh tai diém a sau khi c¢6 ¥ kién thong nhat bang van ban cua B Tai
chinh.

b. Céch thirc thwe hién: Truc tiép, Truc tuyén
¢. Thanh phan, s6 lweng hd so: Khong quy dinh.
d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e. Poi twong thwe hién: Cac don vi c6 nhu cau Sap xép lai, xir 1y tru so
lam viéc, co s& hoat dong su nghiép, nha &, nha riéng Pai su.

f. Co quan giai quyét:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.
- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Sé Tai chinh.
g. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:
Quyét dinh Phé duyét phuong an sap xép lai, xtr Iy tru sé lam viéc, co s
hoat dong su nghi¢p, nha &, nha riéng Pai st cuia co quan Viét Nam ¢ nudce
ngoai.
h. Phi, 1& phi (néu ¢6): Khong quy dinh.
i. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.
j. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy
dinh.
k. Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Quan ly, sir dung tai san cong;
- Nghi dinh 567 166/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 ctua Chinh phu quy
dinh tiéu chuan, dinh mtrc va ché do quan 1y, st dung tai san cong cua
co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai.
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26. Tén thii tuc: Thim tra quyét toan dw 4n hoan thanh sir dung von
dau tu cong

a. Trinh ty thyec hién:

Buée 1: Chu dau tu chuan bi ho so day du thu tuc theo quy dinh.

Buée 2. Cac chi dau tu truc tiép nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két
qua cua S¢ Tai chinh.

Cong chire tiép nhan, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hé so:

- ‘Néu khong du diéu kién thi huéng dan cu thé mot 1an dé chinh sira, bd
sung ho so dung theo quy dinh.

- Trudng hop ho so day du thi tiép nhan va 1ap phiéu giao nhan h so.

Buéc 3. SO Tai chinh tham tra bao cdo quyét toan dy an hoan thanh dé trinh
co quan c6 tham quyén phé duyét theo theo quy dinh.

b. Cach thirc thyre hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién hoic
nop truc tuyén

c. Thanh phén, s6 lwong hd so bao gom:
* Poi véi dur 4n, cong trinh, hang muc cong trinh hoan thanh:

1. To trinh d& nghi phé duyét quyét toan cua chu dau tu (ban chinh).
Truong hop thué kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan, to trinh phai néu rd
nhiing ndi dung théng nhat, ndi dung khong thong nhat va 1y do khong thong
nhat gitta chu dau tu va don vi kiém toan doc 1ap;

2. Biéu mau bao cdo quyét toan theo quy dinh tai Piéu 7 Thong tu nay
(ban chinh);

3. Toan b¢ cac van ban phap ly c¢6 lién quan theo Mau s6 02/QTDA (ban
chinh hoac ban do chu dau tu sao y ban chinh);

4. H6 so quyét toan cia timg hop dong gom ban chinh cac tai lidu: hop
ddng xay dung; cic bién ban nghiém thu khéi lwong hoan thanh theo giai doan
thanh toan; cac vin ban phé duyét diéu chinh, bd sung, phat sinh, thay d6i (néu
c6); bién ban nghiém thu khéi lwong hoan thanh toan bo hop dong; bang tinh gia
tri quyét toan hop ddng (quyét toan A-B); hd so hoan cong, nhat ky thi cong xay
dung cong trinh ddi v6i hop ddng c6 cong viée thi cong xdy dung (ban chinh
hodc ban do chu dau tu sao y ban chinh); bién ban thanh 1y hop dong déi vOi
truong hop da du diéu kién thanh 1y hop dong theo quy dinh cta phap luat vé
hop dong; céc tai liéu khac theo thoa thuan trong hop dong;

5. Bién ban nghi€ém thu cong trinh hoac hang muc cong trinh doc 1ap hoan
thanh dua vao sir dung, van ban chap thudn két qua nghiém thu cia co quan nha
nudc c6 tham quyén (ban chinh);
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6. B4o céo kiém toan quyét toan dy an hoan thanh cia don vi kiém toan
doc 1ap trong trudong hop thué ki€ém toan ddc lap thuc hién kiém toan (ban
chinh);

7. Két luan thanh tra, bién ban kiém tra, béo céo kiém toan cta cac co quan
thanh tra, kiém tra, Kiém toan Nha nudc trong truong hop cac co quan thanh tra,
kiém tra, Kiém toan Nha nuéc thyc hién thanh tra, kiém tra, kiém toan du én;
két qua diéu tra ciia cic co quan phap luit trong trudng hop chi dau tu vi pham
phap luit bi co quan phap luat diéu tra; bao céo tinh hinh chap hanh cac bao cao
trén cua chu dau tu.

* P6i v6i dur an hoan thanh, hang muc cong trinh hoan thanh; dw 4n
dirng thuc hién vinh vién ¢6 khoi luwgng thi cong xay dung, lap dat thiét bi:

1. TO trinh dé nghi phé duyét quyét toan ciia cha dau tu (ban chinh).
Truong hop thué kiém toan doc lap thuc hién kiém toan, to trinh phai néu rd
nhimg ndi dung théng nhét, ndi dung khong théng nhit va 1y do khong thong
nhét gitta chu dau tu va don vi kiém toan doc 1ap;

2. Biéu miu bao cdo quyét toan theo quy dinh tai Diéu 7 Théng tu nay
(ban chinh);

3. Toan bo cac van ban phap ly c6 lién quan theo Mau sé 02/QTDA (ban
chinh hodc ban do chu dau tu sao y ban chinh);

4. H6 so quyét toan cia timg hop dong gom ban chinh céc tai liéu: hop
dong xay dung; cic bién ban nghiém thu khéi luong hoan thanh theo giai doan
thanh toan; cic van ban phé duyét diéu chinh, bd sung, phat sinh, thay doi (néu
c0); bién ban nghiém thu khoi luong hoan thanh toan bg hop dong; bang tinh gia
tri quyét toan hop dong (quyét toan A-B); bién ban thanh 1y hop dong d6i Vol
truong hop da du diéu kién thanh 1y hop dong theo quy dinh cta phéap luat vé
hop ddng.

5. Bién ban nghi€m thu cong trinh hoac hang muc cong trinh doc 1ap hoan
thanh dua vao st dung, van ban chap thuan két qua nghi¢m thu cia co quan nha
nudc ¢o6 tham quyén (ban chinh);

6. Bao cao kiém toan quyét toan dy an hoan thanh cta don vi kiém toan
doc 1ap trong truong hop thué ki€ém toan doc 1ap thuc hién ki€ém toan (ban
chinh);

7. Két luan thanh tra, bién ban kiém tra, bdo céo kiém toan cta cac co quan
thanh tra, kiém tra, Kiém toan Nha nudc trong truong hop cac co quan thanh tra,
kiém tra, Kiém toan Nha nuéc thyc hién thanh tra, kiém tra, kiém toan du én;
két qua diéu tra cia cic co quan phap ludt trong truong hop cha dau tu vi pham
phap luat bi co quan phéap luat diéu tra; bao céo tinh hinh chap hanh cac bao cao
trén cua chi dau tu.
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* Trong qua trinh tham tra, khi co quan thdm tra quyét toan c6 van ban yéu
cau, chua dau tu co6 trach nhi€ém xuat trinh cac tai liéu khac co6 lién quan dén quyét
toan.

d. Thoi han giai quyét:

- P6i v6i nhom A: Trong thoi han 120 ngay lam viée, ké tir khi nhan du hd so
hop 1€.

- Pbi v6i nhém B: Trong thoi han 60 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so
hop 1€.

- Pdi v6i nhom C: Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so

e. Poi twong thue hién: Chu dau tu.

f. Co quan giai quyét: S¢ Tai chinh.

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
h. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

Tén mau don, miu to khai:

- Pbi voi du an hgém thémlg, hang muc cong trinh doc lé}p hoan thénh, du an
dung thuc hi(in vinh Vié~n cq khoi luong thi cong xay dung, 1dp dat thi€t bi dugc
nghiém thu gom cac Mau so: 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07/QTDA kém theo Thong
tu nay.

- béi véi dy an quy hoach str dung ngl}én von dau tu phat trién (néy o),
du an dung thyc hién vinh vién khong c6 khoi luong thi cong xay dung, lap dat
thiét bi dugc nghiém thu gom cac Mau so6: 03, 07, 08/QTDA kém theo Thong tu
nay.

- Déi vé6i bao co két qua phé duyét quyét toan von du 4n quan trong qudc
gia/dy 4n nhém A/chuong trinh dy 4n Mau s6 09 QTDA.

J. Yéu ciu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (neu ¢6): Khong

quy dinh.

k. Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Ngan sach nha nudc;

- Luat Pau tu cong;

- Luat Xay dung;

- Nghi dinh s& 99/2021/NP-CP ngay 11/11/2021 cua Chinh phu Quy
dinh v€ quan ly, thanh toan, quyét toan dy an st dung von dau tu cong;

- Théng tu sb 96/2021/TT-BTC ngay 11/11/2021 cua Bo truong B Tai
chinh Quy dinh vé hé théng miu biéu st dung trong cong tic quyét
toan.
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27. Tén tha tuc: Cap phat kinh phi hé tro ddi véi cac to chire, don vi
thugc Thanh pho sir dung lao dong 1a nguwoi dan toc thiéu so tai khu vuc
mién nii, vung dac biét khé khan

a. Trinh ty thyc hién:

Hang nam cung véi thoi gian 1ap du toan ngan sach, can cit vao nhu cau sir
dung lao dong trong d6 co6 lao dong 1a nguoi dan tdc thiéu sd, cin ctr vao ké
hoach dao tao ctia don vi da dugc co quan quan 1y cép trén phé duyét, don vi st
dung lao dong xay dung du toan kinh phi hd tro dao tao, hd trg bao hiém.

Cin ctr bao cdo ctia cac don vi sir dung lao dong va sb kinh phi ngan sach
trung wong hd trg, S& Tai chinh béo cdo Uy ban nhan dan cp tinh xem xét dé
tam cép cho don vi str dung lao dong (bao gém ca cac cong ty cd phan duoc
chuyén doi tir cong ty me va cac doanh nghi¢p thanh vién cua tap doan kinh té
nha nudc, tong cong ty nha nudc). Viéc cap phat kinh phi dugc S¢ Tai chinh
thuc hién bang hinh thirc 1€nh chi tién.

Péi voi kinh phi hd tro bao hiém, S¢ Tai chinh thyc hién cdp cho don vi
c6 str dung lao dong 12 ngudi dan toc thiéu sb, ddng thoi thay don vi sir dung lao
d6ng chuyén sb kinh phi truc tiép cho co quan bao hiém theo dung quy dinh tai
khoan 2 Piéu 3 Quyét dinh sb 42/2012/QD-TTg va thong bao cho timg don vi
sau khi da chuyén s6 kinh phi hd tro cho co quan bao hiém. Trudng hop don vi
str dung lao dong dd ndp cac khoan kinh phi bao hiém cho co quan bao hiém thi
S& Tai chinh chuyén kinh phi hd trg cho don vi sir dung lao dong tuong Gmg véi
s6 kinh phi ma don vi d4 nop.

Két thuc ndm ngan sach, Uy ban nhan dan cap tinh tong hop bao cdo quyét
toan kinh phi hd tro kinh phi dao tao, kinh phi bao hiém gui Bo Tai chinh dé bo
sung cho dia phuong trong truong hop thiéu ngudn kinh phi hodc yéu ciu hoan
tra ngan sach trung wong sé kinh phi khong str dung hét.

b. Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh.

c. Thanh phan, s6 lwgng ho so: Khong quy dinh.
d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
€

. Doi twgng thue hién: Cac co quan, to chirc, cd nhan c6 lién quan viéc
thuc hién ho trg td chire, don vi sir dung lao dong 1a ngudi dan tde thiéu
s0 tai khu vuc mién ntii, vung dac biét kho khan.

f. Co quan gidi quyét:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.
Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tai chinh.

K¢ét qua thyce hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

> @

. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
Tén méiu don, miu to khai: Khong quy dinh.
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j. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.
k. Can cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:
- Quyét dinh s6 42/2012/QP-TTg ctia Thi twéng Chinh phu;
- Théng tu s0 58/2017/TT-BTC hudng dan chinh sach hd trg tai chinh cho
t6 chirc, don vi st dung lao dong 1a ngudi dan toc thi€u so tai khu vuc mién nui,
vung dac biét kho khan.
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28. Tén thi tuc: Thi nang ngach cong chirc K¢ toan vién trung cp lén
Ke toan vién

a. Trinh ty thyec hién:

Budc 1‘: Thi sinh ndp truc tiép 01 (mot) bo hd so dang ky du thi té1 Van
phong Hoi dong thi tai S¢ Tai chinh.

Budc 2: Van phong Hoi dong thi ti,ép nhén hd so ding ky du thi, 14p Phiéu
xac nhan da ndp day du ho so va 1ap phiéu thu da ndp phi du thi theo quy dinh.

b. Cach thirc thue hién: Khong quy dinh

c. Thanh phén, s6 lwgng hd so bao gom:

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dung dau co quan, to chuc sit dung
cong churc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh: 01 ban.

- Ban sao van bang, chtng chi theo yéu cau cia ngach du thi; Truong hop
cong chic co bang tot nghiép chuyén mén da chuan dau ra vé ngoai ngit hodc

tin hoc theo quy dinh ma twong tng véi yéu cau cua ngach du thi thi khong phai
ndp chung chi ngoai ngtr, tin hoc: 01 ban.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu ciia ngach coéng
chtrc du thi: 01 ban.

- So yéu Iy lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so du thi nang ngach, c6 xac nhan cua
co quan quan ly, st dung cong chirc: 01 ban.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
e. Poi twong thue hién:

Pbi v6i cong chire du thi nang ngach ké toan vién thi ngoai cac tiéu chuan
quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4 Diéu nay phai dang gitr ngach ké toan vién trung
cap va c6 thoi gian gilr ngach ké toan vién trung cap hodc tuong duong tir du 03
nam tré 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc), trong d6 ‘phai co t6i thiéu du
01 nam (12 thang) lién tyc gitr ngach ké toan vién trung cip tinh dén ngay hét
thoi han nop ho so dang ky du thi nang ngach

f. Co quan giai quyét: S¢ Tai chinh.
g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.
h. Phi, 1& phi (néu c6):

Theo Théng tu 92/2021/TT-BTC muc thu, ndp, quan 1y, sit dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chuec.

i. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.

k. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:
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Luat Céan bg, cong chirc;

Luét Vién chirc;

Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

Nghi dinh §6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chiic;

Thong tu ,sé 29/2022/TT-BTC ngay 22/6/2022 cua Bo Tai chinh quy
dinh ma s0, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va x€p luong doi voi cac
ngach cong chirc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du trt.



58

29. Tén thi tuc: Thi nang ngach cong chirc Ké toan vién 1én K¢ toan
vién chinh
a. Trinh ty thyc hién:

Budc 1‘: Thi sinh ndp truc tiép 01 (mot) bo hd so dang ky du thi té1 Van
phong Hoi dong thi tai S¢ Tai chinh.,

Budc 2: Van phong Hoi dong thi ti,ép nhan hd so ding ky du thi, 1ap Phiéu
xac nhan da ndp day du ho so va 1ap phiéu thu da ndp phi du thi theo quy dinh.

b. Cach thirc thye hién: Khong quy dinh
c. Thanh phén, s6 lwong hd so bao gom:

- Ban nhéan xét, danh gia cia ngudi ding dau co quan, to chuc sit dung
cong churc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh: 01 ban.

- Ban sao vin bang, ching chi theo yéu cau ciia ngach duy thi; Truong hop
cong chic co bang tot nghiép chuyén mon di chuin dau ra vé ngoai ngir hoic
tin hoc theo quy dinh ma twong tng véi yéu cau cua ngach du thi thi khong phai
ndp ching chi ngoai ngi, tin hoc: 01 ban.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu ctia ngach coéng
chtrc du thi: 01 ban.

- So yéu 1y lich céng churc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so du thi nang ngach, c6 xac nhan cua
co quan quan ly, st dung cong chtrc: 01 ban.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
e. Poi twong thue hién:

Cong churc dang gitt chitc danh nghé nghiép ké toan vién va co thoi gian
giir chitc danh nghé nghiép ké toan vién hoic twong duong tir da 09 nim tré 1én
(khong ké thoi gian tap su, thir viée), trong d6, phai c6 t6i thiéu du 01 nam (12
thang) lién tuc giit chire danh nghé nghiép ké toan vién tinh dén ngay ndp ho so
dang ky du xét thang hang chic danh nghé nghiép.

l. Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.
- Co quan tryuc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tai chinh.

f. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

g. Phi, 1¢ phi (néu cé):

Theo Théng tu 92/2021/TT-BTC muc thu, ndp, quan 1y, sit dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chuec.

h. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
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i. Yéu ciu, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong

quy dinh.

J. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:

Luat Can bg, cong chic;

Luat Vién chirc;

Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

Nghi dinh §6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic;

Thong tu ,sé 29/2022/TT-BTC ngay 22/6/2022 cua B¢ Tai chinh quy
dinh ma s0, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va x€p luong doi voi cac
ngach cong chuc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du trit.
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30. Tén thi tuc: Thi thing hang cong chirc K¢ toan vién chinh 1én Ké
toan vién cao cap

a. Trinh ty thyec hién:

Budc 1: Thi sinh ndp tryc tiép 01 (mdt) bd hd so dang ky dy thi téi Vin
phong Hoi dong thi tai S¢ Tai chinh.

Budc 2: Van phong Hoi dong thi ti,ép nhén hd so ding ky du thi, 14p Phiéu
xac nhan da ndp day du ho so va 1ap phiéu thu da ndp phi du thi theo quy dinh.

b. Cach thirc thue hién: Khong quy dinh
c. Thanh phén, sé lwrong hd so bao gom:

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dung dau co quan, to chuc sit dung
cong churc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh: 01 ban.

- Ban sao van bang, chtng chi theo yéu cau cia ngach dy thi; Truong hop
cong chire co bang tot nghiép chuyén mon da chuan dau ra vé ngoai ngit hodc

tin hoc theo quy dinh ma twong tng véi yéu cau cua ngach du thi thi khong phai
ndp chung chi ngoai ngtr, tin hoc: 01 ban.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu ciia ngach coéng
chirc du thi: 01 ban.

- So yéu Iy lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trude thoi han cudi cung ndp ho so du thi nang ngach, c6 xac nhéan cua
co quan quan ly, st dung cong chtrc: 01 ban.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e. Poi twong thwe hién: Ké toan vién chinh c¢d nhu cau thi 1én ké toan
Vién cao cap

m. Co quan giai quyét:
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé.

Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tai chinh.

f. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
g. Phi, 1¢ phi (néu cé):

Theo Thong tu 92/2021/TT-BTC mtc thu, ndp, quéan 1y, sir dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chuec.

h. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

i. Yéu ciu, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong
quy dinh.

k. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:
- Luat Céan b9, cong churc;

- Luat Vién chirc;
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- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

- Nghi dinh §6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc;

- Thong tu ,sé 29/2022/TT-BTC ngay 22/6/2022 cua B¢ Tai chinh quy
dinh ma s0, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va x€p luong doi voi cac
ngach cong chirc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du trt.
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