I. THANH PHAN HO SO

:-_"'11‘7'{3‘ phep chit ha, dich chuyén ciy xanh dé thi

'“'"'i}uyex dinh sé 3747 /OP-UBND ngay 10 thang 9 nim 2024
=20 Ea Chy tich Uy ban nhan dan thanh pho)

Stt Tén ho so So Ghi chd
lugng
1 DAon qe nghi cap giay phép chat ha, dich chuyén cay xanh 01 Ban chinh
do thi.
2 | So dd, vi tri cay xanh can chit ha, dich chuyén. 01 Ban chinh
3 | Anh chup hién trang cdy xanh can chit ha, dich chuyén. 01 Ban chinh
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhan va tra két qua Thaoi gian xir ly Lé phi
B phan tiép nhan va tra két qua — Tru s6
Uy ban nhén dan quan, huyén va thanh q ’
pho Thu bBuc. 15 ngay lam viéc, ké tur ngay tiép Khong

Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh Thanh pho H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

nhan ho so day du va phu hop

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc Trach Ho ) )
cong | Noi dung cong viéc nhiém Thoi gian | so/Bié Dien giai
viée : u mau
B1 | Nop ho so TOA chic, ca | Gio h anh | Theo Thanh phan hd so theo myc I
nhan chinh muc I



https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn/

Budc
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho
so/Bié
u mau

Dien giai

Kiém tra, tiép nhan
ho so

B phan Tiép
n}}efm va Tra
két qua

0lngay
lam viéc

Theo
Muc I,

BM 01,
BM 02,
BM 03.

Tiép nhén trye tiép:

- Trudng hop hd so day du:

Lap Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho ngudi nop
hd so theo BM 01; thuc hién tiép
budc B2

- Truong hop hd so chua day
du: Hudng din bd sung, hoan
thién hd so dén nguoi nop hd so
va ghi rd ly do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi tiép nhan
hd so: Lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so theo BM
03

Tiép nhan qua Cong Dich vu
cong tryee tuyén

- Kiém tra tinh chinh xéc, day
du, hop 18 cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky sé dé dam bao
tinh xac thuc, hop 1& (néu c6).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac didu kién dé tlep nhén, Cong
chuc Mot cura tlep nhén, cap ma
hd so va xir Iy hd so theo quy
trinh.

- Trudng hop hd so chua day du,
dung quy dinh thi thong bao cho
t6 chirc, ca nhén qua tai khoan
ctia to chtic, ca nhan qua_ Cong
Dich vu cong va hudng dan day
du, cu thé dé td chirc, ca nhan bd
sung ho so theo yéu cau

(thoi gian tlep nhan chinh thae
hodc yéu ciu chinh sira, b6 sung
khong mudn hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé théng tiép
nhan, trir thr 7, chu nhat).
Chuyén ho so cho chuyén vién
thu 1y.




Bude Trach Ho ) N
cobng | Noi dung cong viéc A Thoi gian | so/Bié Dién giai
<A nhiém x
viéc u mau
- Chuyén vién thy ly hd so tién
hanh xem xet, tong hop va dé
xuat két qua giai quyét ho so:
- Phdi hop Phong Tai chinh —
KQ hoach hoéc Trung tam Phat
trien ha tang ky thuat (thanh
Theo pho Thu Brc) tinh chi phi chat
Kiém tra hién N Muc I | ha, dich chuyén cdy xanh va
\ x £, vz | Chuyén vién X oL T
B2 trudng, dé xuat ket thy I 09ngay |BMOL | dénbu gia tri cay. ,
qua giai quyet : lam viéc | H6 so |+ Néu hod so dat: Soan phiéu
TTHC trinh trinh, du thao Giay phép.
+ Neéu ho so khong dat: Soan
phiéu trinh va van ban tir choi,
néu rd ly do.
- Trinh Lanh dao phong Quan
ly 6 thi hoac Trung tam Hanh
chinh c6ng (thanh phd Thu
Duc) xem xét.
- Lanh dao phong Quan ly do
Phong Quan thi hodc Trung tam Hanh chinh
ly do thi Theo cong (thanh pho Thu Dirc)
hodc Trung 02 nad Mycl | xem xét h6 so ky Phiéu trinh
B3 | Xemxét,trinhky |tam  Hanh | 98Y | BM 01 | va ky nhay Gidy phép hoic ky
. ~ dam viec X , < o Ao & ,
chinh  cong HO so | nhdy van ban tir chdi cap phép.
(thanh  pho rinh | _ Trinh Lanh dao Uy ban nhan
Thu buc) dan quan, huyén, thanh phd
Tha Buc duyét ky.
Lanh dao Uy Theo | 4nh dao Uy ban nhan dan
, R ban nhan dan . Muc I N A A A ;
Ky duyét . n 02 ngay quan, huyén, thanh phdé Thu
B4 quan, huyén, | . =7 |BMOL ) A A
< 2 | lam vi¢c A Duc xem xét ho so, phé duyét
thanh ~ pho Ho SO 1 &t qua gidi quyét TTHC
Thu Puc trinh qua glal quy
Van thu Hoi
d?ng ‘nhg 1 HO~SG Cho s6, vao s0, dong diu, ban
dan va Uy 01 nga da hanh gidy phép/van ban tra 10i
B5 | Ban hanh van ban | ban nhan | .- "9 duogc s1ay pieb
. n lam viéc ~ | va chuyen hd so cho Bo phan
quan, huy@n’, pheA Tiép nhan va Tra ho so
thanh  pho duyét '

Thu Buc.




Bude Trach Ho ) N
cobng | Noi dung cong viéc nhidm Thoi gian | so/Bié Dién giai
viéc : u mau
- Tra két qua cho to chiic, ca
: : HO so|MAN g .
Tra két qua, luu ho B6 ohan Til a3 - Thu tién theo Phléuq tinh chi
gg |0 théng ke va| PPERCR Theo | dyge | phichdtha, dich chuyén cay va
theo doi ké'fl ; Giay hen | phé den 1?1‘1 gia tri cay (néu co)
au duyét | - Théng ké va theo ddi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. |BMO1 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3. |BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4. | BM 04 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
5. |BM05 Mau Pon dé nghi cip gidy phép chit ha, dich chuyén cdy xanh
do6 thi (kém hinh anh va so do vi tri cay)
6. | BM 06 Gidy phép/vin ban tra 10
V. HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai B6 phan Mot cira)
9 BM 02 Phiéu yéu cau bod sung va hoan thi¢n ho so (néu c6 — luu tai Bo phan
Mot cura)
3 BM 03 Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 — luu tai Bo phan
Mot cura)
4 BM 04 Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
5 BM 05 Pon dé nghi cip gidy phép chit ha, dich chuyén cay xanh d6 thi (kém
hinh anh va so do vi tri cdy)
6 BM 06 Gidy phép/vin ban tra 10i

V1. CO SO PHAP LY




- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van
phong Chinh phtu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh sO
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 naim 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

-Dicu 14 cia Nghi dinh s6 64/ND-CP ngay 11 thang 6 ndm 2010 ciia Chinh
phu vé quan ly cay xanh do thi;

- Cén ctr Quyét dinh s6 5392/QD-UBND ngay 25 thang 12 ndm 2019 cua
Uy ban nhan dan Thanh ph6é H6 Chi Minh vé vi¢c cong bdé danh muc thu tuc hanh
chinh thudc pham vi chiic ndng quan 1y ctia S¢ Xay dung;

- Can ctr Quyét dinh s6 2142/QD-SXD-HTKT ngay 24 thang 12 nim 2019
ctia S& X4y dung vé phan cap cho Uy ban nhan dan cac quan, huyén quan 1y cong
vién, mang xanh, cay xanh trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh nam 2020;

- Can cu Quyet dinh so 2411/QDb-SXD-HTKT ngay 31 thang 12 nam 2020
ctia S& X4y dung vé phan cap cho Uy ban nhan dan cac quan, huyén quan 1y cong
vién, mang xanh, cay xanh trén dia ban Thanh phd HO Chi Minh nam 2021.



PHU LUC I
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 ciia Chinh phii)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

' , ] PON PE NGHI
CAP GIAY PHEP CHAT HA, DICH CHUYEN CAY XANH PO THI

Kinh gtri: S¢ Xay dung

DA CRI: e ——————
Piénthoai: ... FaX: oo
Xin duoc chat ha, dich chuyén CAY rvvviiiiieeannnn, taiduong............cooviiinnns,
phuong (Xa): .....c.ovvveeiieeieencieee e e, qUAN (hUy@n): o,
Loaicay: .....ooovvvviniiiiinnn... , chiéu cao (m): .......... duong kinh (m): ...........

MO td hi€n trang CAy Xanh: ........coooiiiiiiiiiiiie e

Chung t6i xin cam doan thuc hién dung quy dinh cta phap lut vé quan Iy ciy xanh d6
thi va cac quy dinh khéc ¢6 lién quan.

....... , ngay ... thang ... nam ........
Ngwoi lam don
(Ky, ghi 10 ho tén)

Tai lieu kem theo:
- Anh chup hién trang cdy xanh;

- So do vi tri cay.



UY BANNHANDAN ... ]
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

— =]

BM 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

Sb: /... Thanh phé Hé Chi Minh, ngay

thang nam 202..

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Ho so: CAP GIAY PHEP CHAT HA, DICH CHUYEN CAY XANH PO THI

(Lién: Luu/Giao khach hang)

B phén tiép nhan va tra két qua Uy ban nhén dan ...
- Tiép nhan ho so caa :
- Dia chi :
- Dién thoai lién hé
- Ndi dung yéu cau giai quyét:
+ Duw an :
+ Dia chi cong trinh :

1.

Thanh phin ho so ndp gom:

STT Tén ho so Ban chinh | Béan sao
1 Pon dé nghi cap gidy phép chdt ha, dich chuyén cdy xanh dé 1
thi

2 So do, vi tri cdy xanh can chat ha, dich chuyén 1
3 Anh chup hién trang cdy xanh can chat ha, dich chuyén 1
2. S6 lwong ho so : 1 (bo)
3. Thei gian giai quyét theo quy dinh la: 15 ngay 1am viéc
4. Thoi gian nhan ho so:
5. Thoi gian tra ket qua giai quyét ho so:
6. Pang ky nhan ket qua tai:

- B6 phan nhar) tra ho so o

- Nha(trusotochuc) o
Vao So theo doi ho so, Quyen so:  So thi ty:

Ngudi np hd so Ngudi tiép nhan ho so
(ky tén va ghi ré ho tén) (ky tén va ghi ré ho tén)

Ghi cha:
- Gidy tiép nhan va hen tra két qua dwoc 1ap thanh 02 lién; mét lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so va duoc Iuu tai B phan tiép nhan va tra két qua; mot lién giao cho ca nhan, té chirc nop hod so.

- Ca nhan tb chuc co thé dang ky nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua hoac tai nha (tru sé t chuc)
qua dich vu buu chinh.

Lé phi:

Theo quy dinh ctia B Tai chinh.

S6 dién thoai lién hé: ...... “T6 nhan - tra két qua”



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phic

UY BAN NHAN DAN ... ]
BOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

S: JTNHS-HTKT-CHCX
Thanh phé Hé Chi Minh, ngay  thdng — ndm 202...
PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
Thi tuc: CAP GIAY PHEP CHAT HA, DICH CHUYEN CAY XANH PO THI
Gidy tiép nhan ho so va hen tré két qué sO: ..../TNHS-HTKT-CHCX
(Chuyén kem theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so nay)
Co quan (bd phan) gidi quyét ho SO% ..........ooeeviiiiiiiiiiiiieee,
Co quan phdi hop giai quyét hd so:
Tén co quan Thoi gian giao, nhan ho so Keét qua giai | Ghi
(b0 phén) 15 ngay quyet chu
1. Tiép nhan ngay thang nam 202...
1.Giao: — — o Trudc han
A A Nguwoi giao Ngwoi nhan
Bo phan KV v ohi 15 h K va ohi 16
TN&TKQ ( y va ghiré ho (yvagzro 9 | o Plng han
tén) tén)
2.Nhan: 0 Qua han
Phong/Trung tam
0,5 ngay
2. Phan cong thu | ngay....thang....nam 202....
ly 0 Trude han
1.Giao: Nguoi giao Nguwoi nhin
Chuyén vien | (Kyvaghird ho (Ky va ghi vo ho | o Bung han
phong... ten) tén)
0 Quéa han
2.Nhan:
Chuyén Vién
phong...
0,5
ngay
3. Pexuatxwly | ngay...thang...nam 202....
1.Giao: —— ——— 0 Truge han
Nguoi giao Ngwoi nhan
2 Nhan: (Ky va :ghi ro ho (Ky va ghi ro ho | 4 Dlng han
" 90 ngay tén) tén)
0 Qua han
ngay....thang....nam 202....
0 Trudc han




4. Trinh Lénh Nguoi giao Ngwoi nhan
dao Phong Quan | (Ky va ghiro ho (Ky va ghi vo ho | o0 Pung han
ly do thi, Trung tén) tén)
tdm Hanh chinh 0 Qua han
cong
1.Giao:
2.Nhan:

2,0 ngay
6. Trinh Lanh | ngay....thding....nam 202....
dao Uy ban nhan e LA 0 Trudc han

A A N Nguwoi giao Ngwoi nhan

dan quan huyén Lo S ST
Ky (Ky va (Aghz ro ho (Ky va ghz roho | 4 Dlng han
1.Giao: tén) tén)
Lanh dao 0 Qua han
2.Nhan:
T6 Tong hop

2,0 ngay
7. Tra két qua ngay....thang....nam 202....
1.Giao: — ——— 0 Trudce han
T6 Tong hop 1\,Igl‘r0’1 8149 Ngu:m nhz{n

i (Ky va :ghi ro ho (Ky va (Aghi ro ho | 4 Dlng han
2.Nhan: tén) tén)
Bo phan 0 Qua han
TN&TKQ

1 ngay




10

BM 02
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic

VA TRA KET QUA

Sé: IBPTNTKQ-PTC
Thanh pho Ho Chi Minh, ngay thang nam 202...

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

B phéan Tiép nhan va tra két qua ho so cua Uy ban nhan dan... tiép nhan
ho so cua:......

bia chi: .....
So6 dién thoai: ....
Emalil: ......

Can ctr thanh phﬁn hd so theo quy dinh tai Diéu 14 cua Nghi dinh §6 64/N D:
CP ngay 11/6/2010 cua Chinh phu vé quan ly cay xanh d6 thi, d€ nghi Ong/ba bo
sung cac thanh phan sau:

1. ...
2. ...
3. ...

Trong qua trinh hoan thién ho so néu c6 vudng mac, dé nghi 6ng/ba lién hé
theo s0 dién thoai ..... “T0 nhan - tra két qua” dé dugc hudéng dan/.

NGUOI HUONG DAN
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BM 03
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic

VA TRA KET QUA

S6:  IBPTNTKQ-PTC
Thanh pho Ho Chi Minh, ngay  thang nam 202

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Tiép nhan va tra két qua ho so cia ... tiép nhan ho so cua dng/ba:

DPia chi: ......

Sd dién thoai: .....

Email: ......

Noi dung yéu cau giai quyét : .......

Qua xem xét, BO phan Tiép nhan va tra két qua hd so cua ..... thong bao
khong ti€p nhan, giai quyét ho so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

HO so nop thiéu thanh ph?ln theo quy dinh tai Diéu 14 cua Nghi dinh )
64/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2010 ctia Chinh phu vé quéan ly cay xanh do thi.

Xin théng bao cho 6ng/ba ....... dugc biét va thuc hién./.

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi ro6 ho tén)
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